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MANUAL PRO ZADATELE
O FINANCNI PODPORU
OSTRAVA-JIH

system EvAgend

Zasady pro poskytovani financnich prostredkui z rozpoctu
statutdrniho mésta Ostravy, méstského obvodu Ostrava-Jih
ddle jen ,Zdsady”

OSTRAVA!!!

OSTRAVA-JIH

Manual


http://www.ovajih.cz/

1. Vyplnéni formulare zadosti o dotaci

Na webu si najdete spravnou vyzvu pro méstsky obvod Ostrava-Jih:

https://dotace.ostrava.cz/

DOTACE ! ! ! Uvodni strdanka  Pfehled poskytnutych dotaci Napovéda (Magistra’t mésta Ostravy V)
N, .. vcccc 05y N

Prostfednictvim portalu jsou publikovany vyzvy a programy na poskytovani podpory z rozpoctu statutarnino mésta Ostravy, Zajif pojanka Ssta
Ostravy.

Moravska Ostrava a Pfivoz

Jih

Oblasti podpory

o Kultura p Vefejny prostor a pamatky p 6 Sport p 0 Vzdélavani p

V roletce si vyberete vyzvy pro JIH \

DOTACE ! ! ! Uvodni stranka  Pfehled poskytnutych dotaci Napovéda

Vyberte pozadovanou oblast a kliknéte ,,PODAT ZADOST*


https://dotace.ostrava.cz/

DOTACE 11l Uvodni stranka  Pfehled
oo

@ SPORT

vInformace pro zadatele
Lhata pro podani Zzadosti - Od

01.04.2026 00:00

Lhata pro podani Zadosti - Do

30.04.2027 00:00

( Podat Zadost )

Vygenerovani formulare

Zadatel zahaji podani 74dosti na portale EvAgend2024 - SEP. Formulaf slouzi k vypInéni Gdajd o
projektu a nahrani povinnych pfiloh ve strukturované podobé.

TIP: (pfed spusténim) Dohledejte vyzvu, ke které podavate Zadost o dotaci na webu
dotace.ostrava.cz. Data oblasti podpory jiz budou predvyplnéna. Zaroven jsou zde zverejnény
detailni pokyny pro Zadatele jednotlivych finanénich podpor.

2. Vygenerovani formulare zadosti — uvod

Dotace - elektronické podani

(-
Zadost o dotaci Vyporadani dotace

A

he .

Informace pro zadatele

# Formulafe vypoiadani budou zpfistupnény postupné dle podminek jednotlivych dotaénich vyzev.




Kliknéte na symbol Zadost o dotaci

Zadost o dotaci

Zvolte kategorii a oblast, pro kterou chcete Zadost podat.

Z4dost o dotaci - vybér

Vyberte kategorii dotace ‘ —vyberte— - ‘

Vyberte oblast dotace ‘ - ‘

Uvedte kategorie — Radné dotace

Vyberte oblast - viz niZe roletka s moZnosti vybéru:

Zadost o dotaci - vybér

Vyberte kategorii dotace ‘ Radné dotace “ ‘

Vyberte oblast dotace ‘ —wyberte— S ‘

Oblast kultury (K)
Oblast 8kolstvi a vzdglévani (3V)

Oblast volného Easu détf a miadeZe a prevence kriminalty (VGPK)
Oblast sportu (S)

Oblast socialni péZe (SP)

Po té dejte POKRACOVAT

Vyberte kategorii dotace | Radné dotace o

Vyberte oblast dotace Qblast sportu (S) ~



Vyberte typ Zadatele:

Z4dost o dotaci

Krok - typ Zadatele o dotaci

Vyberte typ Zadatele k Zadosti o dotaci

Typ Zadatele ‘ --vyberte- ~

Vyberte — PRAVNICKA OSOBA

Krok - typ zadatele o dotaci

Vyberte typ zadatele k Zadosti o dotaci

Typ Zadatele --vyberte— .

Pravnické osoba

Pravnicka osoba a po té dejte POTVRDIT

Krok - typ zadatele o dotaci

Vyberte typ Zzadatele k zadosti o dotaci

Typ Zadatele ‘ Prévnicka osoba ~

Krok - typ zadatele o dotaci

Vyberte typ zadatele k zadosti o dotaci

Typ Zadatele ‘ Pravnicka osoba ~

~ Kontrola typu Zadatele byla potvrzena. Lze pfejit na dal3i krok.

A potvrdte DALSI KROK

Krok - typ Zadatele o dotaci

Vyberte typ zadatele k zadosti o dotaci

Typ Zadatele | Pravnicka osoba ~

~ Kontrola typu Zadatele byla potvrzena. Lze pfejit na dalsi krok.



7 vrs

Poté budete vyzvani k zadani kontaktnich udaji — zadejte e-mailovou adresu a telefonni Cislo, na
které vam pfijdou dullezité informace. Do e-mailu odkaz na vypliovani formulafe Zadosti a na

7 wrs

telefonni ¢islo kod

Zadost o dotaci

Kontaktni udaje na zpracovatele

Zadejte e-mailovou adresu pro zaslani odkazu | @ ‘
Uvedte kontaktni tel. Zislo |

20OOCO0OC nebo +X000C0000A0XC ‘

Vyplite kontaktni informace, na které budou nasledné zaslany pristupové uUdaje. Jakmile mate
udaje vyplnény, mlizete pokracovat pres tlagitko DALSI KROK

Kontaktni udaje na zpracovatele

Zadejte e-mailovou adresu pro zaslani odkazu

romana filipova@ovajih.cz ‘

Uvedte kontaktni tel. £islo ‘ 777321866 ‘

Poté se vas to zeptd, at zkontrolujete — zavéreénd kontrola a ddte DOKONCIT

(D Zavéreténa kontrola a potvrzeni

Na niZe uvedené kontakty bude zaslan e-mail s odkazem na formular Zadosti a SMS zprava. Prosim, zkontroluje spravnost udajd. Pokud
chcete tdaje opravit, volbou Predchozi krok se mlzete vratit na predchozi stranku a provést opravu. Volbou Dokongéit provedete dokonéeni
zaloZeni Zadosti.

E-mail : romana.filipova@ovajih.cz

Po uspésném dokonceni bude zaloZen zacatek pro vasi Zadost. Na e-mail vam pfijde odkaz a na telefonni
Cislo SMS zprava s kddem. Skrze odkaz, ktery obdrZite na uvedenou mailovou adresu a kédu, doru¢eného
na telefonni Cislo si Zadost aktivujete a ziskate tak pristup k formulari.



alozeni nové zadosti - dokonceni
(® Informace k nové Zadosti

V portalu byl zaloZen formulaf pro vyplnéni nové Zadosti. Odkaz na formulaf byl zaslan na kontaktni e-mailovou adresu, uvedenou ve formulafi jako
kontaktni (idaj na zpracovatele. Zaroven byla na kontaktni telefon zaslana zprava s autentizacnim udajem pro pfistup k formulafi.

Odkaz v e-mailu je Easové omezen a je nutna jeho aktivace otevienim odkazu v internetovém prohlizeci. Pokud tak nebude ucinéno, odkaz po uplynuti Ihity expiruje a bude nutné
novou Zadost zalozit znovu. E-mail je zasilan z adresy jint@ostrava.cz.

Zadost mate zaloZzenou a musite piejit do e-mailu, kde je velmi dileZity odkaz

Sent: Friday, May 22, 2026 11:23 AM
To: Filipova Romana <romana filipova@ovajih.cz>
Subject: Informace o zaloZeni formulare

TOTO JE AUTOMATICKY GENEROVANA ZPRAVA SEP EVAGEND2024
ID pozadavku: 26/DOT/18

Nazev oblasti: Oblast sportu (S)

Nazev programu: SPORT

Dobry den,

v systému evidence dotaci SMO byl zaloZzen pozadavek na vytvofeni formulafe Zadosti pro Oblast spertu (S). Formulai je dostupny na adrese:

hitps://evagend2024jih-t.ostrava.cz/web-form/grant/15c4¢c1a97d09c5d8810fe962b2b773a7401ad21d03896b1a7aff8716f33b69d2b7824116a8fe4e918b0830edb61caBa5114ff712cfd4c86b0e7ade6971c4f5b0

Prostiednictvim tohoto odkazu miZete formulaf vyplnit a odeslat do systému EvAgend2024 pro dalsi zpracovani.
Aktivaci odkazu provedte nejpozdéji do 22.05.2026 23:22:27. Po této dobé bude odkaz zneplatnén a bude zapotiebi zaloZit novy pozadavek. Aktivaci provedete prvnim otevienim odkazu ve vaSem prohlizedi.

Pro zobrazeni pouzijte SMS kdd zaslany na zadany mobilni telefon, ktery Vam byl zaslén pfi vytvofeni formulére.

Odkaz a SMS kod lze pouZit opakované.

Upozornéni: na tento e-mail neodpovidejte, jedna se o automaticky generovanou zprévu ze systému pro evidenci dotaci SMO.
Statutdrni mésto Ostrava

Méstsky obvod Ostrava-Jih

Horni 791/3
700 30 Ostrava-Hrablvka

Po kliknuti na odkaz vés to pfesméruje na vyplnéni Zadosti, kde musite zadat KOD, KTERY MATE V SMS
ZPRAVE

la pfistupu

Ovéreni pristupu k odkazu 15c4™"f6b0 prostrednictvim pristupového kodu

Uvedte pistupovy kéd k odkazu, ktery jste obdrZell v SMS zpravé ‘ ‘

Kod z SMS zpravy musite prepsat presné! Systém rozliSuje mala a velka pismena!!!

Poté date tlacitko POTVRDIT



Kontrola pristupu

Ovéreni pfistupu k odkazu a6c6™*f131 prostrednictvim pfistupového kédu
Uvedte piistupovy kéd k odkazu, ktery jste obdr3eli v SMS zpravé

K ROZPRACOVANE ZADOSTI SE MUZETE VRACET. V piipadé ztraty odkazu/SMS kédu, Ize pristup, k jiz
rozpracované zadosti lze znovuziskat zadanim identifikatoru pozadavku.

() Pro obnovu pfistupu k existujicimu formulafi uvedte kromé kontaktnich Gdaja, které byly pouZity pfi vytvofeni poZadavku, navic identifikator poZzadavku z e-mailu nebo SMS

o 2
Identifiktor pozadavku XXXXIYYYY/ZZZZ ¢

> ()

2.1. VYPLNTE JEDNOTLIVA POLE VE FORMULARI ZADOSTI

Informace k pozadavku na podani

Identifikator pozadavku 26/DOT/18 Typ podani fadné

Datum a ¢as zaloZeni pozadavku 22.05.2026 11:22:27 Datum a &as expirace pozadavku 21.07.2026 11:25:48
Kontaktni email romana.filipova@ovajih.cz Odeslano

Termin odesléni podani 01.04.2026 - 31.12.2026

A FORMULAR pfi vypliiovani priibézné ukladejte. Neulozena data budou pfi opusténi stranky ztracena!!!

Obdobi: [2027 |
Nazev projektu: [ ]
Pravni forma zadatele: Pravnicka osoba ~

Identifikaéni udaje

I€0: [ ) DIE:
Nézev Zadatele: [ [dle zfiz_listiny, stanov atd - plny a pfesny nazev] o}
Kategorie Zadatele: [ v]




Zadam IC a systém vyhleda vie potiebné z rejst¥iku:

Informace

Data subjektu byla Gsp&&né vyplnéna z rejstfiku ekonomickych subjektd (ARES_BASIC_REST).

Ok

~ Informace o Zadateli

Pravni forma zadatele: I

Identifikacni Gdaje

180: [ 41035747 ) DIg:

Nazev iadatele: I Academy NH Ostrava z.s. o]
Kategorie zadatele: I spalek ~ ]
Adresa sidla

Ulice: [ Dini | epaseos 1

Obec: [ ostrava - Moravska Ostrava | psc: [ 70200 |

Kontakt na Zadatele

—,,,- — ____—_— A — - -

(D V piipadé, Ze pravnickou osobu zastupuje vice osob spoleéné, je nezbytné uvést viechny tyto osoby.

Titul pfed, jméno, pfijmeni, titul Telefonni gislo Mobil
Kol funkénihe
Email Funkee (predseda, jednatel...) "e:hd:“ e Osoba jednaijici jménem Zadatele
[titul pred] Romana I IFuipma ] titul za] [telefonni islo] ) [mobil] o
[ romana filipova@ovajih.cz el l predseda ] l 01.05.2028 l Iiedné se o statutami organ (2] VI

Vyplnim bankovni ucet:

Ceska spoiitelna, as vl

Bankovni astav:

Cislo tEtulkod banky: I 12345255 H 0800 ]

Vyplnim postupné vsechny poZzadované tdaje — povinné jsou v cerveném ramecku a otaznicek na konci

vvs v

fadku vam dava blizsi vysvétleni:



Podrobna specifikace vyuiiti daru a I ol
odivodnéni zadosti:

Poéet Gtastniki, na které se projekt
vztahuje, ve véku 5 — 18 let s trvalym
bydlistém v obvodu Ostrava-Jih (adaje I 0]
musi byt doloZitelné seznamem na
vyZadani):

Poget t¢astniki ve véku 5 — 18 let
bydlici mimo Gzemi Ostrava-Jih (Gdaje I ol
platné ke dni podani zadosti):

Potet ostatnich utastniki, na které se l ol
projekt vztahuje:

Plisobnost zadatele v obvodu Ostrava-
Jih a vazba na ob&any Jihu (uvedte
presné misto realizace projektu, ktery
ma byt podpofen. Vypiste adresy I 0]
plisobeni a u pravidelnych aktivity také
&asy konani aktivit, den v tydnu apod.
platné ke dni podani zadosti):

Zapojili jste se do projektu Corrency
na podporu volnoZasovych a I ol
sportovnich aktivit v obvodu Ostrava-

Jih v letech 2025 nebo 2026:

Zapojili jste do jektu Prazdniny na
Jihu v méstském obvodu Ostrava-Jih v I OI
letech 2025 nebo 2026:

Povinna prezentace darce (uvedte
formu a misto, kde budete pr

darce a které budete k 01.12.2027 I 0]
dokladat - socialni sité, média, letaCky

aj.):

Pozadovana vySe finanéniho daru: l q

Vyse finanéniho daru musi byt v rozmezi 1 000 — 100 000 K¢, zaokrouhleno na celé tisicikoruny.

Doplnim povinné pFilohy — zejména Cestné prohlaseni de minimis, které si stahnu z webu ovajih.cz

Souborova pfiloha

Kopie yo #ného GEtu u pendzniho tstavu — povinna piiloha pro viechny Zadatele, ktefi Zadaji poprvé nebo maji zménu

El Max_poet souborii (20), max. velikost jednoho souboru (100MB), podporované typy souborii (viz ikonka vlevo)

T Darovaci smlouva_vzor 2026_EvAgend docx

~ Ostatni piilohy

El Max_poet souborii (20), max. velikast jednoho souboru (100MB), padporované typy souborii (viz ikonka vlevo)

Zadatel prohla3uje a podpisem této Zadasti stvrzuje, Ze tdaje osob uvedenych v této Zadosti a jejich prilohach byly zpracovény ve smyslu zékena & 11072019 Sb., o zpracovani osebnich tdaji a tdaje v Zadosti uvedené jsou
pravdivé a sprévné

Dre
Q Jméno podepisujiciho Funkce podepisujiciho Email podepis ujiciho Telefon podepisujiciho
. [ Romana Filipova predseda romana.filipova@ovaiih.cz ] [ 599430369

PRUBEZNE VSE UKLADAM

PRED ODESLANi{M DAVAM KONROLU DAT — ikona niZe:

10



AZ budu mit vSechny povinné Udaje vyplnéné, a uloZené ukaze se mi tato hlaska:

Data byla uloZzena.

2.2. PODEPSANi A ODESLANi FORMULARE

Podpis a odeslani formulare

Pokud mate vse pfipraveno, mlZete vygenerovat formular k podpisu.

OSTRAVA!!

v- Celken doiace SMO + ostainl zdioje nancavink: 70 900

=0
— ~ Seuborsvi piaky
Foaepsat Souborava prikohs Fovinea

Formulai o vraceni finanénich prostiedkii

[

e Seznam Gastniki wE. roku narozeni
Sy st or

~ Cutami phiohy
Uata byl ulcZena

Kliknu na ,,PODEPSAT" a ukaze se tato hlaska:

Krok - generovani a podpis dokumentu

@ Uzavieni editace a vygenerovani finalniho dokumentu k podpisu a zaslani

Potvrzenim kroku dojde k ukonéeni editace formulafe a vygenerovani finalniho dokumentu. Tento dokument (ve formatu PDF) si Zadatel muzZe
stahnout, opatfit elektronickym podpisem a opét nahrat pfed koneé¢nym odeslanim podani.

Po vygenerovani dokumentu bude formular dale pouze k nahledu

D&m POKRACOVAT A VYGENERUJE SE MI PDF ZADOST
Zobrazi se hlaska ohledné vygenerovani findlniho dokumentu. Zvolte pokracovat

1. Soubor formulare ke stazeni pro podepsani a zaslani

(@ Tento soubor je vygenerovany PDF dokument formulafe, uréeny pro podpis a opétovné nahréni do systému pro odeslani. Tento dokument si stihnéte a miizete je opatfit elektronickym podpisem.

26_DOT_3_7024F941832A8D6FCFABSEE85E52FBDC. pdf

11



Tento soubor je vygenerovany PDF dokument formulare, ur€eny pro podpis a opétovné nahrani
do systému pro odeslani. Tento dokument si stahnéte a muzZete je opatfit elektronickym
podpisem

I. Souber formulére ke stazeni pro podepsani a zasléani

Tento soubor je vygenerovany PDF dokument fomuldie, uréenj pro podpis a opétovné nahrani do systému pro odeslani. Tento dokument si stahnéte a milZete je opatfit elekironickym podpisem nebo jinym druhem
podpisu

25_UCT_38_F06A43590C46614EC069D20BEE3532B9.pdf

Seda ikona se symbolem staZzeni vam vygeneruje PDF, které lze digitdlné podepsat (podepisuje
opravnénd osoba - obvykle statutarni zastupce/zastupci). Toto vygenerované PDF poté znovu

nahrajete do systému.

Vygenerovalo se PDF

@ ChatGPT (+)  26_DOT_3_7024F941832A8D6FCFABSEES

~ 5ES52FBDC.pdf
57,7 kB » Hotovo

Zadost si stahnu do PC a pomoci elektronického certifikatu podepi$u.

Po podpisu zadost vlozim do radku ,Zde vloZte podepsané soubory formulare” viz nize:

Il. Soubory k podani a soubory prip ek

® Zde nahrajte podepsany PDF soubor (piipadné stejnopisy souboru, pokud podepsalo vice za i €). Po nahrani a kontrole miizete odeslat podani prostrednictvim funkce ODESLAT.
{Soubor je nutné nahrat a odeslat ve Ihiité podani zadosti, k odeslani formulafe se vrtite pres své piistupové ddaje).

Zde vlozte podepsané soubory formulafe LT et el Soubor .pdf / max. velikost 10 MB

Nazev souboru Nahran Stav. Odeslano Soubor

Zde vlozZte podepsané soubory formulare

Poté vloZim do formuldfe — podepsané PDF

12



© oo > Dokumenty » Dokumenty » DARY2027 > EvAgend ~ G | | Prohledat; EvAgend P 2d270ce8258042ffe15bb7c192f9808dc288af29d2e55 T edeact0f69b93ef131

Uspofadst ~  Nova slozka =- @ @ |- ™ Prehles EZAKOstr. S EuAgend2024-vo.. @ VnitinipredpisyM.. @ ChatGPT @) ASPI | Wiolters Kluw..

A Do Nazev Daturm zmény Typ Velikost

% EvAgend_podklady_naved 1:35 Dokument Micros... 397kB
P Golerie a] EvAgend_podklady

Postup_pro_zadatele_napovéda 0:33 Adobe Acrobat D. 6T7K8

> @ Romana-Magi _

‘ Zadost _test_26_DOT_3_7024F941832A8D6. 05.05.2026 12:30 ‘Adobe Acrobat D. 64 kB

W Plocha 4 . . . s U . .
hrani do systému pro odeslni. Tento dokument si stahnéte a milzete je opatiit elektronickym podpisem.

b Staené soub#

5 Dokumenty # ‘

Obricky

O Hudba  #

3 vides » L
Nizey souboru: |Zadost test_26_DOT_3_7024F941¢32A8DGF CFABSEESSES2FBDC | Viechny soubory v

Znsit zéstupcii samostatnd). Po nahréni a kontrole miiZete odeslat podani prostiednictvim funkce ODESLAT.
své piistupové idaje).

Upravit

' ‘ Zde vlozte podepsané soubory formulare Soubor pdf/ max. velikost 10 MB.

e

Odeslat

Nazev souboru Nahran Stav Odeslino Soubor

Zde nahrajte podepsany PDF soubor (pfipadné stejnopisy souboru, pokud podepsalo vice zastupcl
samostatné). Po nahrani a kontrole muzZete odeslat podani prostfednictvim funkce ODESLAT. (Soubor je
nutné nahrat a odeslat ve Ihité podani Zadosti, k odeslani formulafFe se vratite pfes své pFistupové udaje).

Il. Soubory k podani a soubory pfipravené k zaslanilodeslané

Nazev souboru Nahran Stav. Odeslano Soubor

[} 26_DOT_17_6B236E9901A146378D6CT48FASTEFCAF_sport2.pdf 22052026 095749 odesldno 22052026 09:57:55

Informace k pozadavku na podani

Identifikitor pozadavku 26/DOT3 Typ podani fadng

Datum a éas zalozeni pozadavku 05.05.2026 11:30:05 Datum a Gas expirace pozadavku 04.07.2026 11:37:05
Kontaktni email romana fiipova@ovajih.cz Odeslano

Termin odesléni podani 01.04.2026 - 31.12.2026

Soubor byl nahran.

Mate-li vSe sprdvné zbyva uz pouze odeslat podani, volite v levém panelu funkéni tlacitko ,,Odeslat” a
mate hotovo. Pokud nenahrajete PDF soubor, nebude mozné podani odeslat a zobrazi se chybova hlaska

s

>

Odeslat

13



Krok - odeslani podani

(® Odeslani podani poskytovateli

Potvrzenim kroku dojde k odeslani aktuélnich dokumentl formou podani a zapisu do spisové sluzby poskytovatele.

POKRACOVAT

Informace o podani

Pridaleny kad #adosti 26/0004 Datum a &as podani 05.05.2026 12:36:05 Pridélené CJ

Po odeslani dojde na vas e-mail informace:

Informace o prijeti podani Zadosti 26/0004

jiht@ostrava.cz
Komu Filipova Romana

Dobry den.

ID poZadavku: 26/DOT/3

Nazev oblasti: Oblast sportu (S)

Nazev programu: SPORT

Nazev projektu: Podpora celoroéni éinnost basketbalového klubu

Vase podani Zadosti bylo zaevidovano v informaénim systému IS EvAgend pod &islem 26/0004.
Po evidenci ve spisové sluzbé ufadu obdrZite e-mailovou notifikaci o pfidéleném éisle jednacim.

Toto je automaticky generovana zprava IS EvAgend. V pfipadé potfeby se obratte na poskytovatele podpory prostiednictvim kontakt( na portale dotace.ostrava.cz

Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Ostrava-Jih
Horni 791/3

700 30 Ostrava-Hrablvka

e-mail: posta@ovajih.cz
web: www.ovajih.cz

vav e 7 vrs

Pak dorazi jesté jeden e-mail, a to po pridéleni ¢isla jednaciho:

Komu Filipovd Romana

o jiht@ostrava.cz |© | € Odpovédét | % Qdpovédétviem | —» Pieposlat ‘ | @

TOTO JE AUTOMATICKY GENEROVANA ZPRAVA IS EVAGEND

ID Zadosti: 26/0015

Nazev oblasti: Oblast sportu (S)

Nazev programu: SPORT

Nazev projektu: celoroéni podpora florbalu

Dobry den.

Vase zadost byla zaevidovédna v Informaénim systému EvAgend pro evidenci dotaci s kddem Zadosti 26/0015.
Ve spisové sluzbé tfadu je Zadost vedena pod éislem jednacim SKOL-JIH/000022/26/evagend.

Pokud bude Vase podani zadosti spliovat vSéechny podminky Zasad pro poskytovani finanénich dari a bylo podano fadné, véas, spravné a uplné, bude podani dale
zpracovavano. V opaéném piipadé bude z vybérového fizeni automaticky vyfazeno.

\ piipadé, ie VaSe Zddost nebyla podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem, je nutné po odesléni Zzadost vytisknout a dorugit véetné viech pfiloh v listinné podobé s
vlastnoruénim podpisem Zadatele. Pokud musi jménem pravnické osoby jednat vice osob spoleéné, jsou nutné vlastnoruéni podpisy v8ech téchto osob na Zadosti i pfilohach.
Podepsanou zadost véetné viech pfiloh doruéte do konce lhity pro podani Zadosti v souladu s podminkami dotaéni vyzvy. Zpisoby doruéeni jsou uvedeny v podminkach

dotacni vyzvy.

Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Ostrava-Jih
Horni 791/3

700 30 Ostrava-Hrabtvka
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3. OBECNE INFORMACE K FORMULARUM

Pro préci s formulafem slouzi tlacitka na levé listé.

OSTRAVA!!!

(@ Napovéda.

Uvod Uvod - Preched na Givodnf stranku portalu_

Ulozit - UmoZfiuje prib&Zn& ukladat rozpracovany formular, k rozpracovanému formlafi se tak miZete prib&zné vracet
Podepsat - Bude ukoncena editace formulére, provedena validace vstupnich dat a vygenerovan PDF soubor pro podpis.
Odeslat - Po nahrani vygenerovaného PDF souboru (opatfeny podpisem) bude tento soubor odeslan jako podani
Obnovit - Provede znovunacteni aktualni stranky.

? Napovéda - Zobrazeni/skryti napovédy.

‘Obnovit

Informace k pozadavku na podani

Identifikstor poiadavku BCT4 Typ podani
Datum a &as zalofeni patadavku 23042025 10:50:30 Datum a fas expirace poiadavku 2206 2025 10:53:07
P—— EE— odestine
Napovéda @ Formulaf miséete vypliiovat postupné. Rozpracovany formuléd je nutné ULOZIT (datitho na levé botni liéta. Po vypinéni stisknéte tlatitko KONTROLA DAT.
- Poskytovatel: \ Statutémi mésto Ostrava
(8 ]
Ulait Nazev projekiulakee: \ Podpo ditdvini v Zikladni umileckd Skole Viléma PetrZelky
Cisto smiouvy: KaSISMLO03 Cislo jednaci: SMONG51267122
o
Kontrola e
dat . B : " P . "
Nazev: [ Zakiadni umeiacs skols Viléms Petrzslky, Osirava - Hrabinka, Edisonava 50, prispévkova organizace

Kontaktni osobs zodpovédna za vyhotoveni o spravnost zivireéné rpravy o vypolidini (zpracovatel

Titul, Jméne, Pijmeni, Titul za:

Telefonni islo: ] Emait [

Adrosa sidla

Ulice: Edisanova [ R ‘ 196 ¥ o0
Obec: [ ostrava-tirabivka st [ 70030

Termin pouditi {dotace, prispévku)

CICEE cdEssferam ~ e Qom0

Funkcni tlacitka na levé strane.

Tla¢itko ,,Uvod” dostaneme se na tUvodni obrazovku, tedy do bodu, kde vytvaiime nové podani.
,»Obnovit“ dojde k znovunacteni formulare.

»UloZeni“ — uloZite data formulafe a nahrané soubory. POZOR! Pokud si neuloZime provedené
Upravy pres tlacitko ,,UloZit” hrozi ztrata provedenych Uprav.

»Kontrola dat”“ - mame-li vyplnény formular, provedeme kontrolu dat. Pokud je vSe v poradku,
zobrazi se v pravém dolnim rohu hlaska v zeleném okénku ,Data jsou validni“. V opacném pripadé
se zobrazi hlaska v cerveném okénku ,Data nejsou validni“. V tom pfipadé systém ukaze, ktera
pole je tfeba opravit/doplnit.

»Sdilet odkaz” slouzi k zaslani pfistupu ke konkrétnimu podani.

V okamziku, kdy mame vse validni mizeme podani ,UloZit“ a zobrazi se ndm v levém panelu
funkéni tlacitko ,,Podepsat”. Viz dale.
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Obecné zasady formulare:
Pravidelné vypInéné udaje ukladejte!!!

POZOR: Stale mate moznost vratit se a upravit podani pred jeho odeslanim - pres funkéni tlacitko
,Upravit” v levém panelu. Pokud budete formular upravovat, bude plivodni PDF soubor smazan a
je nutné zopakovat postup pro vygenerovani PDF k podpisu po provedeni Uprav. PUvodni soubor
nebude moZno do systému nahrat.

Opravné podani
e Opravné podani je mozné pouze na vyzvu poskytovatele podpory.

e Poskytovatel podpory Vas muze v prabéhu kontroly oficidlni cestou vyzvat k doplnéni/ opravé
podani.

eV tomto pripadé bude urcené kontaktni osobé zaslan odkaz na opravny formular. V ramci

7 v

opravného podani jsou k opravé otevieny vybrané ¢asti formulare.

4, 7Zaver

Tento manudl je zakladni napovédou ,kucharkou” k tomu, abyste byli schopni vyplnit Zadost.
Pokud se objevi problém, ktery zde neni popsan, muZete kontaktovat garanta dané oblasti
(kontaktni osobu uvedenou na webu), pfipadné se s technickymi dotazy obratit co nejdfive na
technickou pomoc e-mailem na adresu helpdesk.dotace@ostrava.cz a nebo kontaktovat call

centrum 844 121 314, kde operatorky zapiSi vas poZzadavek a predaji ho k feSeni povéfenym
osobam.

Prosime, abyste nenechavali vyplnéni formulafe Zadosti na posledni dny lhiity pro podani!
V pripadé technického problému ¢i pomoci neni jiz ¢asovy prostor pro poskytnuti rady a vase
zadost se k nam nemusi dostat v fadném terminu pro podani!
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