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1. Stazeni aplikace Form Filler

Jako prvni krok pied vypliiovanim elektronického formulaFe Zadosti si musite stahnout potiebnou aktudlni
verzi aplikaci. Zadosti o finan¢ni podporu jsou vytvofené pomoci nastroje Form Filler, proto je potieba jeho
instalace do pocitace, na kterém budete zaddost vyplfiovat. Stazeni aplikace je mozné z nasledujiciho odkazu:

https://www.602.cz/o-nas/ke-stazeni/aktualni-produkty/form-filler/

Zde si stahnéte instalani soubor k sobé do pocitade a spustte instalaci. Pfi instalaci sta¢i odsouhlasit
jednotlivé kroky, neni potfeba Zadné zmény. Pokud je instalace dokoncend, objevi se vdm na plose ikona
tohoto softwaru:

DULEZITE UPOZORNENI: Tento software je pouze pro systémy s platformou Windows, pokud tedy
pouZivate jinou platformu, staeni a instalace NENI MOZNA. V takovém pfipadé si musite zajistit pocita¢

s operatnim systémem Windows, na ktery je moiné software nainstalovat. Po celou dobu

vypliiovani zadosti MUSITE BYT PRIPOJENI K INTERNETU!

ODKAZ NA STAZENi A NAINSTALOVANiI PROGRAMU 602XML Filler + Manual

e https://www.602.cz/0-nas/ke-stazeni/aktualni-produkty/form-filler/

TECHNICKA PODPORA

e E-mail helpdesk.dotace@ostrava.cz

e Telefon 599 445 555

2. Stazeni formulare pro vyplnéni
Déle je potteba si pied vypliovanim zadosti vZdy stdhnout aktudlni Zddost platnou pro dany

rok a danou oblast, ve které se budete uchazet o finanéni podporu, tj. pro oblast sportu, nebo $kolstvi,
nebo kultury, nebo volného casu déti a mladeZe a prevence kriminality, nebo v oblasti socialni péce. Kazda

oblast ma vlastni Zadost. Tyto formulare jsou uverejnéné na webovych strankach meéstské obvodu Ostrava-
Jih v ¢asti RADNICE — DOTACE A DARY — FINANCNi PODPORA ORGANIZACIM NA ROK 2025

https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-dotace-a-granty/financni-podpora-organizacim-financni-dary-
na-rok-2025

Zde si stahnéte zadost a ulozte k sobé do pocitace. Nyni jiz nic nebrani tomu, abyste mohli Zzadost vyplnit

a po vyplnéni v terminu 01.06.2024 — 10.09.2024 odeslat.


https://www.602.cz/o-nas/ke-stazeni/aktualni-produkty/form-filler/
https://www.602.cz/o-nas/ke-stazeni/aktualni-produkty/form-filler/
mailto:helpdesk.dotace@ostrava.cz
https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-dotace-a-granty/financni-podpora-organizacim-financni-dary-na-rok-2025
https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-dotace-a-granty/financni-podpora-organizacim-financni-dary-na-rok-2025

Od roku 2022 byla do formuldre Zadosti vlozena nova hlaska o , Kontrole aktudlni verze formulare a
terminu pro odeslani“, abyste méli jistotu, Ze pouzivate spravny a jediny platny formular.

V prvnim kroku se Vas formular zepta, zdali chcete provést kontrolu aktualni verze formulare? Potvrdte OK.
V druhém kroku Vam sdéli formular informaci, zda je termin pro podavani Zzadosti. Pro rok 2025 je termin

stanoven na obdobi od 01.06.2024 — 10.09.2024 vcetné. Po tomto datu jiz nebudou zadosti

pfijimany a vyplnény formular nelze odeslat. Cely systém se uzavie! Proto nenechavejte vypliiovani a

odesilani Zadosti na posledni chvili, mohou nastat i technické problémy jako v kazdém systémul!
1. Krok — Chcete provést kontrolu aktudlni verze formulare?

Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvaod Ostrava-Jih

Zadost o poskytnuti finanéniho daru
z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy,
meéstského obvodu Ostrava-Jih

Oblast kultury (K)

Frovedeni kontroly aktudini verze formuldfe a term inu pro odeszldni [tato skee m G3e trvat nékolik
".7" zekund v zavizlosti na dostupnos i 2luZby a kvalité internetového pfipojeni).

Kontrola aktualni verze formulare a terminu pro odeslani >

Formular je podepsan vydavatelem,
R identitu nelze spolehlivé ovefit, Cheete provést kontrolu aktuaini verze formulare a terminu
pro odeslani [tato akee miZe trvat nékolik sekund v zavislosti
na dostupnosti sluzby a kvalité internetového pripojeni)?

%. | VYHLEDAT SUBJEK] Zruit
N na doztupnosti slufby a kvalit
Kategorie zadatele: |
Niazev Zadatele : [dle zfiz. listiny, stanov atd - dplny a pfesny nazev]

OK — chci provést kontrolu:

Nasledné se objevi nové hlaseni ,Platnost formulare a terminu pro odeslani byla

v

uspésné ovérena. Spravna verze formulare, zadosti jsou prijimany.“



Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Ostrava-lJih

Zadost o poskytnuti finanéniho daru
z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy,
meéstského obvodu Ostrava-Jih

Oblast kultury (K)

Provedeni kontroly aktudhni verze formuldfe s term inu pro odesldni (tate akce m GFe frvat nékolk

"-,-7" zekund v zévizlozti na dostupnoz i slufby a kvalité internetového pFipojeni).
0 bdobi(rok): 2025 | — " ; : |
- - Kentrola aktudlni verze formulare a terminu pro odeslani >
Nazev projektu:

o Platnost formulare a terminu pro odeslani byla Uspéingé

— - ovéfena. spravna verze formulare, Zadosti jsou prijimany.
Pravni forma zadatele: Pravnickd esoba
1€0:
%. | VYHLEDAT SUBJEKT)
N na dostupnozti sluZby a kvalité FremmreroveroprpoyenTy:

K atenarie Fadatele: | -

Zadatel mGze podat pouze jednu zadost!!!

Proto prosim velmi dobfe zvaite, ktera oblast je ur¢ena pravé vam — zohledriuje se zejména charakter
Zadatele, za jakym tcelem byl Zadatel zaloZen, co je jeho hlavni ¢innosti a poslanim ve vazbé na zadost o
financni podporu! Pokud bude vase Zadost chybné zarazena do nespravné oblasti, nelze ji technicky ani
jinak prevést do spravné oblasti a bude vyloucena! Pfesunovat Zadosti mezi jednotlivymi oblastmi nelze.
Kazdy Zadatel si musi davat pozor na to, do jaké oblasti Zaddost podava. V pripadé zaslani vice Zadosti bude
pfijata pouze prvni zaslana zadost, rozhodujici je vidy ¢asovy udaj dokladajici pfijeti Zadosti!

3. VypInéni formulare zadosti

Pokud si otevrete stazeny formular, tak se vdm otevie prazdny formular s editacnimi polozkami, které cekaji
na vase vyplnéni.

3.1. MoZné polozky ve formulari

Ve formulati zZadosti se mlzZete setkat s témito moznymi polozkami (viz nize vycet polozZek). VSechna Zluté
vybarvend pole musi byt vyplnéna. Nékterd Zluta pole musite vyplnit zcela sami, néktera maji moznost
vybéru z vice nabidek, jina pole jsou sumarizacni a vypliuji se v nich Gdaje samy. Néktera pole jsou povinna
a bez nich se vdm nepodatiformulaf odeslat do systému — na zavér vidy probiha kontrola celého formulare,
ktera vas upozorni, co jesté zbyva vyplnit.



¥

Tlacitko se nachazi v horni listé formulare:

Kontrola formulare pomoci tlacitka:

= | r B & @ 100% o = SPRT_TEST_pub.fo - pouze pro &teni - Softwaret(2 Form Fille
B=ha Domi Zobrazit Mastroje
“— o, | e e - E
B- 5 » ]~ @ Sp e ¥ o
Schranka Upravy Crata

3.1.1. Editacni pole jednoradkové

pméno, prijmeni, titul: | |

Editacni pole, je polozka, do které se da zapsat text. Nad takovou polozkou m(ze byt nastaveno pravidlo,
které kontroluje, jestli vloZzena data odpovidaji patficnému formatu. Typickou polozkou je napf. e-mail, kdy
si systém hlida, zda je ve spravném tvaru. Kontrola, jestli zadany e-mail opravdu existuje, jiZz neprobiha.
Pokud by vlozend data byla chybn3, tak v pravé ¢asti formulare se objevi v ¢ervenych barvach popis chyby
a je nutné toto pole opravit.

3.1.2. Editac¢ni pole viceradkové

Struény popis, odivodnéni
zadosti a potfebno st:

Jednd se o moznost vloZeni dlouhého textu, kterym se vétsSinou popisuje polozka, kde se predpoklada, ze
Zadatel bude vkladat dlouhy text. Snazte se prosim cely Projekt popsat do jednotlivych k tomu uréenych
poli. Stimto textem se ddle pracuje, a proto je vhodné, aby byl vas popis projektu jasny, vystizny a
srozumitelny a nikoliv pfilis dlouhy.

3.1.3. Vybérové menu
Jednd se o rozeviraci seznam z polozek, které jsou nadefinované, aby se vybraly. Do formulafe jsme vam
predem nadefinovaly vybérova menu napf. v ¢asti ,,Osoba jednajici jménem Zadatele”, které jsou presné
specifikované a dané.

Vasim ukolem je pouze pridavat nebo ubirat fadky podle skutecnosti odpovidajici vaSemu projektu.
Vybérové menu je zndzornéno ,roletkou” — ikonka na konci radku.

w3 DsubazaumpMmuhu

[titul pied jménem zast. osoby]
zast. osoby] [Htul za jménem zast osoby]
Osoba jednajici jménem Zadatele: ~—

Telefonni dislo: jedna se o statutami organ
osoba jedna na zaklad® povéreni nebo udélené plné moci

Titul pied, jméno, piijmeni, titul za

E mail:




3.1.4. Tlacitka
Tyto prvky jsou napf. v ¢asti formulare, kdy je vice jednajicich osob za Zadatele, zde jsou tlacitka ,zelené

plus” E pro pfidani dalSiho jednatele, statutdrniho zdstupce a pripadné tlacitko , Cerveny kfizek” E: pro
odebrani aktudlniho radku.

3.1.5. Pole pro vloZeni prilohy

Elektronicke prilohy

Kopie smlouvy o zalozeni bézného uétu u penézniho
ustavu — povinna pfiloha pro vd&echny zadatele, kten hd
7adaji poprvé nebo maji zménu

Do tohoto pole jde nahrat soubor, ktery je poZzadovan jako pfiloha zadosti — vice v ¢asti ,, Vlozeni prilohy”

tohoto manualu.

3.1.6. Informativni pole

Misto realizace a komu budou
financni prostredky slouzit:

Pozadovana vyse daru:

Vyée pozadovaného daru musi byt v intervalu (1 000 - 100 000) K&

Jedna se o textovou informaci, kterou by mél Zadatel védét, kdyz bude vypliiovat formular, aby ho vyplnil
spravné. Zadosti s pozadavkem mimo tento interval budou hlasit chybu a nelze jej odeslat do databaze.

Provedte opravu a pak odeslani nic nebrani. Celkova pozadovana dotace musi byt zaokrouhlena na
celé tisicovky!

3.2. Casti formulaie

3.2.1. Uvodni &ast
V Uvodni &asti formulare vyplriite ,,Nazev projektu”, ktery musi byt jasny a vystizny. Ddle vyplrite 1CO a
kliknéte na ikonu VYHLEDAT SUBJEKT V REGISTRU — provede se predvyplnéni Udajl ze systému Ares,
véetné sidla apod. Tyto informace prosim néprepisujte a nijak neupravujte!

Zadost o p¢fskytnuti finanéniho daru
tatutarniho mésta Ostravy,
eho obvodu Ostrava-Jih

Oblast kultury (K)

Provedeni konffoly aktuaini wverze formuldfe a term inu pro odeslani (tato akee m GFe trvat nékolk

._,.:J_, zekund v zévifilostina dostupnosti slufby a kvalité internetového plipojeni).

O bdobi(rok): / 2025
Nazev projektu:
/ Informace o Zadate i
Pravni forr{"za datele: Pravnickd esoba =1

I1€0: / |D|é: |cz

® I VYHLEDAT SUBJEKTV REGISTRU (tate akce m GFe trvat nékolik sekund v zdvislsti

na doztupnozii 2luZby a kvalité internetového pfipojeni).

Kategorie zadatele: | |



3.2.2. Osoby zastupujici pravnickou osobu
V této casti se definuje osoba nebo osoby, které vystupuji za vasi organizaci a které budu Zadost na zavér
také elektronicky podepisovat. Vétsinou za organizaci jedna jen jedna osoba, ale pokud mate ve Stanovach

il
uvedeno, Ze organizaci zastupuje vice osob soucasné, musite pres zelené znaménko plus - pridat pole a
dopsat Udaje i za druhého ¢i tfetiho statutarniho zastupce.

H/ Os oba zas tup ujici pravnickou osobu

Titul pFed, jméno, pfijmeni, titul za Ing. Petr Novik Dis.

Osoba jednajici jménem Zzadatele: jednd se o statutdrni orgdn ~|
Telefonni éislo: 300430369 |I"|I'Ic-bil: TT7321321

E mail: petrnovak{@seznam.cz

Dale byla do Zadosti vloZena povinna pravni Uprava, prosim vyberte z roletky — z nabidky, zda statutarni
organ jednd jménem Zadatele jako statutdrni organ nebo jako osoba na zakl

vyberete policko , 0soba jedna na zakladé plné moci“, musite povinné vlozit Piilohu na konci Zadosti —
Uredné ovérenou plnou moc. Jinak neptjde Zadost do systému odeslat.

Funkéni obdobi: od: 162021 | do: | \
Osoba jednajici jménem Zadatele: jedna se o statutdmi organ N
Telefonni ¢islo: 2dna se o statutami orga

- |osoba jedna na zakladé udélené piné moci
E mail:

Déle se v Zadosti uvadi ¢&islo bankovniho Gétu. Pokud organizace pouzivé vice bankovnich uétd, tak do
Zadosti napiSete ten bankovni ucet, ze kterého budete hradit naklady, faktury a jiné vydaje

spojené s projektem. Ve formula¥i je pfi uvadéni bankovniho Gétu nova vychytavka. Nové staci napsat
¢islo Gétu a z roletky vybrat kéd penézniho Ustavu a vie se vepise do Zadosti samo:

i 8,85
(300 - Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.

Ulice: 0600 - MONETA Money Bank, as.
0710 - CESKA NARODNI BANKA
0 bec: 0800 - Ceska spofitelna, as.

2010 - Fio banka, a 5.

2020 - MUFG Bank (Europe) N.V. Prague Branch
2030 - Ceskoslovenské dvémi drufstvo

2060 - Citfin, spofitelni druZstva

2070 - TRINITY BANK a 5.

P 2100 - Hypoteéni banka, as.
Telefonni cislo: .
- - 2200 - Penézni dum, spofitelni drustvo
Datova schranka: 2220 - Artesa, spofitelni druZstvo

- B A A 2240 - Podtova banka, a 5., poboéka Ceska republika
E-mail, na Il:t?[y bude zaslano Oznamen 3950 - Banka CREDITAS a 5.

zaevidovéni zadost: 2260 - NEY spofitelni druzstvo

WWW stranky: 2275 - Podnikatelska druZstevni zdloina

2600 - Citibank Europe plc, organizaéni slofka

Z700 - UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s.

L AR 3030 - Air Bank a.s.
: S — 3050 - BMP Parbas Fersonal Finance SA, odstépny zavod
Titul pfed, jméno, pfijmeni, titul za 3060 - PKO BP S.A., Czech Branch

3500 - ING Bank N.V.

Osoba jednajici jménem Zzadatele: 4000 - Expobank CZ as.

Telefonni dislo: 4300 - Ceskomoravska zaruéni a rozvojova banka. as.
- 5500 - Raiffeisenbank a.s.
E mail: 5800-.Ja T BANKA, as.

6000 - PPF banka a.s.
£100 - Equa bank a s.
6200 - COMMERZBANEK Aktiengesellschaft, pobocka Praha b

Cislo détu/kdéd ban ky: 1230102350100 - Komeréni banka, a.s. -




3.2.3. Popis projektu
Zde se dopliuji informace o vasi Zadosti a popis toho, co je predmétem pozadované finan¢ni podpory, tedy
struény popis, odivodnéni Zadosti a potfebnost. Do dalSiho radku doplnite misto realizace, komu budou
financni prosttedky slouZit a na zavér uvedete vysi poZzadovaného daru:

Struény popis, odivodnéni
zadosti a potrebnost:

Misto realizace a komu budou
finanéni prostredky slouzit:

Pozadovana vyse daru; Ké

Vyie pozadovaného daru musi byt v intervalu {1 000 - 100 000) K&

3.2.4. Elektronické prilohy - vloZeni
Tato Cast zadosti je urcena pro vkladani elektronickych priloh. Po kliknuti na ikonu se vdm otevie nabidka
,Vlozit prilohu”. Vyberete si soubor z vaseho disku a date ,UloZit“. Tighto se soubor nahraje do formulare a
vy jeho nazev uvidite v polozce. Davejte si pozor pti vkladani pfiloh - gfi vkladani nesmite mit danou prilohu
otevienou, protoze pak nedojde k vloZeni.

Povinné se vklada pfiloha dokladajici bankovni ucet, ktery musi znit na nazev organizace. Staci dolozit
smlouvu o zaloZeni penéZniho Ustavu, v krajnim pripadé potvrzeni z bankovniho Ustavu o vedeni Uctu.

Elektronickée priloby

Kopie smlouvy o zaloZzeni béZného uétu u penézniho
listavu — povinna piiloha pro véechny Zadatele, kteii e
7adaji poprvé nebo maji zménu

4 Pridat dal&i (ne-definované) pfilohy

Elektronicke piilohy

Kopie smlouvy o zalozeni bézného uétu u penézniho
ustavu — povinna priloha pro vd&echny zadatele, ktei e
zadaji poprvé nebo maji zménu

o . i T Los e imax.velikustiE-DMB.l_
4. Pridat dal&i ([ne-definované) pfilohy Vlozit piilohu

Zadatel prohla%uje a podpisem této Zidosti stvrzuje, teto Zadosti a jejich
prilohach byly zpracovany ve smyslu zakona ¢. 110/2019 i daj .

Prilohy mlzete vkladat v rtiznych formatech (DOCX, DOC, ODT, PDF, JPG, JPEG, PNG, XLS, XLSX). Dle
potieby prosim vyberte format z roletky:



&« « 4+ > Tento pocitac » Plocha » v O Prohledat: Plocha 2
Uspofadat *  Nova slozka =~ M @
Seminaf dotace 2022 * Mazev Datum zmény Typ Velik
& Tento poéitaé IH Slozka soubord
J 3D objekty program Slozka soubord
) Dokumenty "L Skoleni lektord Praha_9.-10._SRPEN_ 2021, pdf Adobe Acrobat D...
30 load "L Terminy komisi na 1pololeti 2021.pdf Adobe Acrobat D...
ownloads
D Hudba
&= Obrazky
2 Plocha
m Videa
i Acer (C)
- 0sobni (D)
= Install (\\172.21.8.62)
= Public (¥?)
= wO217fil (\WfsF\Hom
L 4 >
Nazev souboru: | OckovaciCertifikat_mamka.pdf ~| [PoF soubory .pdf) ~]
DOCK soubory (*.docx)

DOC soubory (*.doc)

OpenDocument textové soubory (*.odt)
i 7917, 700 30 Ostrava-Hrabivka IO OF §DIE CT 0 1 PDFsouho (*.pdf)
Hemi 7212, T00 20 Ostrava-Hrabdvka ICO 00845 451 DIC CZ 00845 45 -
Cislo d&tu 1520761/0100 OST JPG soubory (*jpg)

45 www.ovajh.cz

OSTRAVA-|JPEG soubory (*jpeg)
PMG soubory (.png)
LS soubory (*.xls)
XL5X soubory (*xlsx)

Nové byla na vase prani pfidana moznost vioZeni dobrovolné pfilohy. O tuto mozZnost jste sami projevili
nované) pfilohy” mlzete vloZit pfilohu napf.

zajem a my jsme nasli feseni. Nové v ¢asti ,Pridat dalSi (ne-
letacek, plakatek, mapu, nakres, vyrocni zpravu, foto ie apod., kterou uzndte za vhodnou a potrebnou a

zaroven se vaze k VaSemu projektu. Maximalné mtizete vlozit 3 dobrovolné ne-definované ptilohy:

1. Krok,Pridat dalsi (ne-definova prilohy:

/ Elektronicke piilohy

Kopie smlouvy o zalozed) bézneho uctu u penézniho
ustavu — povinna oha pro viechny zadatele, ktefi i
zadaji poprveé o maji zménu

/A P;ri/d«!ﬂ/dal"si [ne-definovane) piilohy

2. Krok —vlozte prilohy dle potfeby a pres znaménko plus dopliite dle potieby:

O debrat dalzi (ne-definované) pfilohy

Os tatn i p flohy dop Mujic’ Zados t napr. letak, plakat, foto, mapa, nakmes, vyrocniZprava aj.

o | 3 ||[uved'te nazev prilohy] i
a# | #8 ||[uved'te nazev piilohy] e
a# | 38 ||[uved'te nazev piilohy] o
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3.2.5. Podpis zadosti

Po vloZeni pfiloh na vas ¢eka jesté podpis Zadosti. Nemusite nic daldiho vepisovat. Jméno statutarniho
zastupce se nacte z jiz jednou vyplnénych Gdajl v této Zadosti. Staci kliknout na ikonu:

=,

Ve formulafi je uvedeno:

Zadatel prohla%uj=a podpisem této Zadosti stvrzuje, e idaje osob uvedenych v této radosti a jejich
prilohdch bylyZpracovany ve smyslu zakona &, 11002019 5b., o zpracovani osobnich ddaja.

= Jméno statutarniho zastupce Podpis statutamiho zastupce

+ X

Pokud bude Zadost podepisovat vice statutarnich zastupcl, nactou se vsichni statutarni zastupci z vami
vyplnénych adaji v ¢asti ,,0soba zastupujici pravnickou osobu”. Dojde k prekopirovani informaci o
statutarnich zastupcich do podpisové sekce formulare. Pti kazdé zméné statutarnich zastupcl se musi pro
=

i

aktualizaci podpisové sekce opétovné tlacitko pouzit

= Jmeéno statutarniho zastupce Podpis statutamiho zastupce
% #|Ing. Lenka Burofiova Dh§.
o #|Ing. Jifi Burofi

3.3. Kontrola formulare, odeslani a tisk

3.3.1. Kontrola formulaie

v v

V pfipadg, Ze mate vyplnény formulaf Zadosti, tak si jeho formalni spravnost muiZzete zkontrolovat pres

¥

zmacknuti kldvesy Shift+F9 nebo pomoci ikonky uvedené v horni listé. Nasledné

formulaf provede kontrolu zda-li jste wvyplnili vSechny potfebné polozky a v pfipadé prazdného
(nevyplnéného) pole ¢i chyby, podbarvi toto pole cervené a v okné se vam otevie nova hlaska ,Povinna
hodnota“. Bez vyplnéni ¢i opravy nejde formular odeslat. Kontrola se provadi automatiky také pred
samotnym odeslanim formuldre do systému.
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r “1"5 3 VYHLEDAT SUBJEKT V REGISTRU (tato akce m dfe trvat ndkolik sekund v zévizlsti

N na dostupnoszti 2luzby a kvalité nternetového pripoj -
Softwareb02 Form Filler L4

Kategorie zadatele:

Wazev radatele :

| Povinna hodnota.
Adres a s idla i

Ulice:
Obec:

Lo |

Pokud je kontrola v pofadku, objevi se vdm nova hlaska na formulari ,,Ve formulaFi nebyly nalezeny Zzadné
logické chyby” — viz niZe a nyni jiZ mGZete formular odeslat:

Ukladéni Zadosti

Doporuéujeme, abyste si priibézné rozepsanou Zadost ukladali napt. na plochu nebo do vybraného
adresare. Je mozné se k rozpracované Zadosti pred koneénym odeslanim nékolikrat vracet. K ukladani slouzi
ikona , diskety” v horni listé:

= B & @ 100% € 5 | Vyplneno SPRT_TEST_pub_oprava_3_23062021.fo - Software602 Form Filler
—

I Domi Zobrazit Mastroje
- e 2 ~ . - - = =
D@Cb‘@ag'&_—' +Eﬁ%"ﬁ‘EBF@
Schranka Upravy Data

Nebo ikona , diskety” umisténa na konci formulare — viz nize:

/

/ Odeslat s elektronickym podpisem

Podini budé ocdezfdno = kvalifikovanym elektronickym podpisem, ktery musi byt platny pfi podani
Zados ti. Pdkud jm énem privnické csoby jednd vice ozob spoledné, jzou nutné visstnoruéni podpiey viech
téchio ozob na poZadeovanyeh prilohach.

Podepsat vice statutdmimi zastupci

6 UloZeni rozpracované verze form uldfe na dizk {2 m oZnozti vybéru um izténi pro uloZeni zouboru).

3.3.2. Odeslan{ formuléfe - 1ze pouze s elektronickym podpisem!

3.3.2.1. Odeslani formulare s elektronickym kvalifikovanym podpisem
Zadost po vyplnéni musite podepsat s vyuZitim elektronického kvalifikovaného podpisu — moznost
,0deslat s elektronickym podpisem® a Zadné dalsi fyzické poddani a papirové pfilohy jiz neposilate!

Odeslat s elektronickym podpisem

Fodéni bude odes lano s kKvalifikovanym elektronickym podpisem, ktery musi byt platny pii podani zadosti.
Pokud jménem pravnické osoby jedna vice osob spoleéné, jsou nutné viastnoruéni podpisy viech téchto ocsob
na poZadovanych pfilchach.

Podepsat vice statutarnimi zastupci
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Ve vazbé na platné Stanovy 7adatele dale musite urcit, zdali bude podepisovat formular Zadosti pouze jeden
statutarni zastupce nebo vice statutarnich zastupct soucasné. Pak postupujete takto:

3.3.2.2. Zadost elektronicky podepisuje jeden statutarni zastupce
V tomto pfipadé kliknete na tlacitko , Odeslat s elektronickym podpisem” a formulaf vyhleda vhodny
certifikat, ktery ma statutdrni zastupce v pocitaci nebo na USB tokenu. Statutarni zdstupce Zadatele si
vybere certifikat pro podpis a da ,Podepsat”. Poté je mozné podani Zadosti poslat do systému. Objevi se
hlaseni, Ze se formulaf miZe odeslat a po potvrzeni jsou data odeslané do systému. ObdrZite potvrzeni o
ulozeni zadosti v systému na e-mail. Po Uspésném odeslani je Zadateli zobrazen dialog s textem

Softwaref02 Farm Filler [

,  7adost byla podepséna/odeslana a byla piijata systémem. Kéd prihlasky
@' byl uloZen do zpracovavaneho formulafe Zadosti (sekce Informace o
pedani). Vyckejte prosim na zpracovani Zadosti poskytovatelemn dotace.

3.3.2.3. Zadost elektronicky podepisuje vice statutarnich zastupci
V tomto pfipadé je nutné zaskrtnou poli¢ko ,, Podepsat vice statutarnimi zastupci”

Podepsat vice statutamimi zastupci

V ptipadé vybéru volby Podepsat vice statutarnimi zastupci, bude 7adateli zobrazena hlaska o
pred-vyplnéni vSech statutarnich zastupcu, ktefi budou formulaf podepisovat v tomto znéni:

1 Software602 Form Filler [

| Vyplfite nyni prosim viechny statutarni zastupce, ktefi budou formulaf
' podepisovat, Poté vyplnénou prihlagku odeglete prostiednictvim volby
Odelat s elektronickym podpisermn.

Poté se vdm zobrazi radky, kde je potfeba vyplnit vSechna jména statutarnich zastupcd, ktefi budou
formular zadosti podepisovat. Pridani radkd provedte pomoci zeleného tlacitka plus.

| Jmeéno statutarniho zastupce | Podpis statutarniho zastupce |
+ % I |

Pocet podpisi zastupcd fadatele; | ] | |

V prvnim sloupci vypliiujete pouze jména vsSech statutarnich zastupcl. V druhém sloupci bude vlozen
elektronicky podpis statutdrniho zastupce. Jakmile budete mit vyplnéna vSechna jména, tak je mozné pres
tlacitko , Odeslat s podpisem” elektronicky podepsat formulaf, ktery se odesle s prvnim podpisem. Poté
bude zpétnd informace i uloZeni do systému a je potfeba formular uloZit a predat dalSimu podepisujicimu.
Ten musi udélat stejné kroky, tedy pres tladitko odeslat s podpisem formuldr elektronicky podepsat a
odeslat. V této chvili jiz systém vi, Ze se jedna o stejné podani a tedy nebude ho ukladat znovu, ale prida
jenom dany podpis. Tento proces se opakuje, dokud nejsou odeslané vSechny podpisy. JiZz neni potieba
dalsi papirové doplnéni a formular je kompletni s odeslanim poslednim podepisujicim.
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Po kliknuti na tlacitko Odeslat s elektronickym podpisem je Zadatel vyzvan k vybéru elektronického
podpisu, Zadost je odeslana, Zadost se uzamkne (nelze ji zménit). Zaroven je mu zobrazen nasledujici dialog:

Software602 Form Filler [

b 7adost byla podepséna/odeslana statutatnim zastupcem a byla pijata

' systémem. Kéd piihlagky byl uloZen do zpracovavaného formulare
zadosti (sekce Informace o podani). V pripadé potreby podpisu dalsim
statutarnim zastupcern tuto Z3dost predejte pfisluinému zastupci a akci
odeslani s podpisem opakujte. V pfipadé€, Ze Zadost byla podepsana
poslednim statutarnim zastupcem, vyckejte na zpracovani Zadosti
poskytovatelem dotace.

Soucasné Zadatel také uvidi, kolikrat byl jiz formulaf Zadosti podepsan a odeslan do systému.

| Jméno statutarniho zastupce Podpis statutarniho zastupce
as W Petr Koptiva
+ e Petr Zabensky
4= 9 Jan Kucha¥
Pocet podpish zastupch Zadatele: | 1 |

Tento postup Zadatel opakuje pro dalsi podpisy, pocet neni omezen.

3.3.3. Tisk Zadost

Rozpracovanou zadost si mlZete pribézné ukladat do svého pocitace pomoci ikony , Disketa“.

Po odeslani vyplnéné prihlasky pouZzijte k tisku ikonku ,Tiskarny“ na konci formulafe. Tato vytisténa
podoba slouZi pouze pro vas, my ji nepotiebujeme! ManTe elektronickou verzi!

Formular mlzete také exportovat do PDF —

% UloZeni rozprac

Tigk form uldfe. Pfed zam cinym tiskem s=izkontrolujte, 72 Zadost byls cdeslans do systému a Ze ji byl
< pridéien Kod prfihlas ky.

e verze form ulafe na dizk (2 m oZnozti vybéru um izténi pro ulofeni zouboru).

1 Export form ulsfe do PDF zouboru. Pfed zam ofny exportem zizkeontrolujte, fe Z4dozt byla odezléna
d ’{} do zyztém u & Fe ji byl pFidélen Kad pfifiasky.

4. Zavér

Tento manudl je zakladni ndpovédou ,kuchafkou” k tomu, abyste byli schopni vyplnit Zaddost. Pokud se
objevi problém, ktery zde neni popsan, miZete kontaktovat garanta dané oblasti (kontaktni osobu
uvedenou na webu), pfipadné se s technickymi dotazy obratit co nejdfive na technickou pomoc e-mailem
na adresu helpdesk.dotace@ostrava.cz a nebo kontaktovat call centrum 844 121 314, kde operatorky

zapisi vas pozadavek a predaji ho k feSeni povéfenym osobam.Prosime, abyste nenechavali vyplnéni
formulare Zadosti na posledni dny Ihidty pro podani! V pfipadé technického problému ¢i pomoci
neni jiz casovy prostor pro poskytnuti rady a vase Zadost se k nam nemusi dostat v radném
terminu pro podani!
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ZASADY PRO POSKYTOVANI FINANCNiICH DARU PRO ROK 2025

Darcem financnich prostfedk( je statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Ostrava-lih (dale jen
,darce”).

Tyto zasady stanovuji jednotné a zavazné podminky pro Zadatele a pfijemce finanénich dar(. Pfipadné
poskytnuti finan¢niho daru se fidi zakonem ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zasady”).

Zadat o finan¢ni dar mohou vechny pravnické osoby napf. spolky, Ustavy, nadace, a.s., s.r.0., 0.p.s. aj.
vykondvajici svou ¢innost na Uzemi statutarniho mésta Ostravy, méstského obvodu Ostrava-lih (déle
jen ,zadatel”).

O financni dary nemohou Zadat prispévkové organizace, jejichz zfizovatelem je obec, Uzemné
samospravny celek, stat, pfipadné jiny zfizovatel.

Zadatel musi v den podéni zadosti existovat a vykondvat svou ¢innost nejméné jeden rok.

Zadatel musi mit vyrovnané veskeré zavazky po splatnosti a/nebo po lhité k plnéni (realizaci) vaci
darci, a to nejpozdéji k 15.01.2025, coz bude ovéreno pred uzavienim darovaci smlouvy.

Zadost o finanéni dar se pod4va elektronicky v ramci systému EvAgend. Formular Zadosti je uverejnén
na webovych strankach www.ovajih.cz v sekci Finanéni podpora organizacim.

Zadost musi byt elektronicky podepséna s vyuZitim kvalifikovaného elektronického podpisu v souladu
se zakonem ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce, ve znéni
pozdéjsich prepisu.

Lhdta pro podani Zadosti o financni dar je stanovena na obdobi od 01.06.2024 do 10.09.2024.
Podanim zadosti o financéni dar zadatel souhlasi s podminkami uvedenymi v darovaci smlouvé, kterd je
uverejnéna na webovych strankach www.ovajih.cz v sekci Finan¢ni podpora organizacim.

Zadatel pii podani zadosti zvoli tu oblast pro poskytnuti finanéniho daru, kterd nejlépe odpovida
¢innosti Zadatele — oblast sportu, volny ¢as a prevence kriminality, oblast Skolstvi, oblast kultury nebo
oblast socidlni.

Zadatel o finanéni dar mGZe podat pouze jednu Zadost, at u? ve stejné & v jiné oblasti, viz bod 11.
Kazda dalsi podana Zadost stejného Zadatele bude automaticky vyfazena. Rozhodujici bude ¢asovy udaj
o doruceni zadosti v systému EvAgend.

Zadatel v 7adosti uvede Ucel Zadosti véetné vazby na obéany obvodu Ostrava-Jih. Finanéni prostiedky
darce jsou smérovany predevsim na projekty zacilené na déti, mladez, na rodiny s détmi, na seniory a
zdravotné postizené obcany méstského obvodu Ostrava-Jih, realizované na Uzemi méstského obvodu
Ostrava-Jih nebo se vztahem k méstskému obvodu Ostrava-Jih. Posuzovat jednotlivé Zadosti budou
pfislusné pracovni komise, které jsou poradnim orgdnem Rady méstského obvodu Ostrava-Jih.
Zadosti, které nebudou splfiovat tyto zdsady, budou vyrazeny.

Maximalni vyse finanéniho daru, o kterou mlze Zadatel Zadat, je 100 000 K¢ s tim, Ze Zadatel zaokrouhli
poZadovanou vysi na celé tisicikoruny.

O poskytnuti finanéniho daru rozhoduje Rada méstského obvodu Ostrava-Jih. Stanovisko o pridéleni
finan¢éniho daru se dozvi Zadatel z webovych stranek www.ovajih.cz v sekci Finanéni podpora
organizacim, a to nejpozdéji v prlibéhu prosince 2024. Na téchto strankach jsou také uvedeny
kontaktni osoby pro jednotlivé oblasti.

Na poskytnuti penéznich prostfedkd neni pravni narok. Proti rozhodnuti darce neni odvolani. Prijaté
Zadosti o financni dary vcetné pfriloh se Zadateli zpét nevraci.

S Zadatelem, kterému bude pfidélen financ¢ni dar, bude uzavirdna darovaci smlouva. Tuto darovaci
smlouvu lze uzavirat také v elektronické podobé s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu
v souladu se zdkonem €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvérejicich dlvéru pro elektronické transakce, ve
znéni pozdéjsich prepisli. Darovaci smlouvy o poskytnuti financniho daru budou uzavirdny v priibéhu
ledna 2025. Financni prostfedky obdrzi darce do 15 kalendarnich dnl po nabyti uc¢innosti darovaci
smlouvy na bankovni Ucet uvedeny v Zadosti o financni dar.

Darce si vyhrazuje ve vyjimecnych a odlvodnénych pfipadech pravo na Upravu a zménu téchto zasad.
Poskytnuti financ¢nich dard je podminéno schvalenim financnich prostfedk( v rozpoctu darce.

Tyto zdsady byly schvéleny usnesenim Rady méstského obvodu Ostrava-lih ¢ 2515/RMOb-
JIH/2226/48 ze dne 23.05.2024.
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