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1. Stazeni aplikace Form Filler

Jako prvni krok pted vyplfiovanim elektronického formuldie Zadosti si musite stahnout potiebnou
aplikaci. Zadosti o dotace jsou vytvofené pomoci nastroje Form Filler, proto je potfeba jeho instalace
do pocitace, na kterém budete zadost vypliiovat. Stazeni aplikace je mozné z nasledujiciho odkazu:

https://www.602.cz/o-nas/ke-stazeni/aktualni-produkty/form-filler/

Zde si stahnéte instalacni soubor k sobé do pocitace a spustte instalaci. PFi instalaci sta¢i odsouhlasit
jednotlivé kroky, neni potfeba zadné zmény. Pokud je instalace dokoncena, objevi se vdm na plose
ikona tohoto softwaru:

orm Filler:

DULEZITE UPOZORNENI: Tento software je pouze pro systémy s platformou Windows, pokud tedy
pouZivate jinou platformu, stazeni a instalace NENI MOZNA. V takovém pfipadé si musite zajistit

podita¢ s operaénim systémem Windows, na ktery je moZné software nainstalovat. Po celou dobu

vypliiovani zadosti MUSITE BYT PRIPOJENI K INTERNETU!

2. Stazeni formulare pro vyplnéni
Déle je potieba si pred vypliovanim zadosti vZdy stahnout aktudlnf Zadost platnou pro

danV rok a danou oblast, ve které se budete uchazet o dotaci, tj. pro oblast sportu, nebo $kolstvi
a kultury, nebo volného ¢asu déti a mladeZe a prevence kriminality, a nebo v oblasti socidlni péce.
Kazda oblast ma vlastni zadost. Tyto formuldre jsou uverejnéné na webovych strankach méstské
obvodu Ostrava-Jih v &asti ,,Ucelové dotace” —, Ucelové dotace na rok 2022

https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-dotace-a-granty/ucelove-dotace-na-rok-2022

Zde si stahnéte zadost a uloZte k sobé do pocitace. Nyni jiz nic nebrani tomu, abyste mohli Zadost
vyplnit a odeslat.

Zadatel mGze podat max. jednu Zadost do kaidé oblasti a do celého Programu max. dvé
Zadosti (tedy jednu Zadost napF. do oblasti sportovni a jednu Zadost do oblasti socidlni pé&e apod.).
Proto prosim velmi dobie zvazte, ktera oblast je ur¢ena pravé vam —zohlediuje se zejména charakter
Zadatele, za jakym ucelem byl Zadatel zaloZen, co je jeho hlavni €innosti a poslanim ve vazbé na
vyhlasend témata Programu! Pokud bude vase zadost chybné zafazena do nespravné oblasti, nelze
ji technicky ani jinak prevést do spravné oblasti a bude vyloucena! Pfesunovat zadosti mezi
jednotlivymi oblastmi nelze. Kazdy Zadatel si musi davat pozor na to, do jaké oblasti Zadost podava.
Systém EvAgend pusti a odesle do databaze celkem jen dvé 7adosti 7adatele — rozhodujici je 1O
Zadatele.


https://www.602.cz/o-nas/ke-stazeni/aktualni-produkty/form-filler/
https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-dotace-a-granty/ucelove-dotace-na-rok-2022

3. Vyplnéni formulare zadosti

Pokud si oteviete stazeny formular, tak se vam otevre prazdny formular s editaénimi polozkami, které
¢ekaji na vase vyplnéni.

3.1. Mozné polozky ve formulari

Ve formulati Zadosti se mUZete setkat s témito moZnymi polozkami (viz niZe vycet poloZek). VSechna
Zluté vybarvend pole musi byt vyplnéna. Néktera Zlutd pole musite vyplnit zcela sami, néktera maji
moznost vybéru z vice nabidek, jind pole jsou sumarizaéni a vypliuji se v nich idaje samy. Néktera pole
jsou povinnad a bez nich se vdm nepodafi formular odeslat do systému — na zavér vidy probiha kontrola
celého formulare, kterd vas upozorni, co jesté zbyva vyplnit.

¥

Tlacitko se nachazi v horni listé formulare:

Kontrola formulare pomoci tlacitka:

7 | B & @ 100 @ s | SPRT_TEST pub.fo - pouze pro cteni - Softwaref02 Form Fille
ey Domi Zobrazit Mastroje
@ [N .| e e e
S b —4 o
&L o SSSES B
Schranka Upravy Data

3.1.1. Editacni pole jednoiradkové
P méno, pfijmeni, titul: | |

Editacni pole, je polozka, do které se da zapsat text. Nad takovou polozkou miize byt nastaveno
pravidlo, které kontroluje, jestli vioZzena data odpovidaji patficnému formatu. Typickou poloZkou je
napr. e-mail, kdy si systém hlida, zda je ve spravném tvaru. Kontrola, jestli zadany e-mail opravdu
existuje, jiz neprobiha. Pokud by vloZena data byla chybnd, tak v pravé ¢asti formulafe se objevi
v ervenych barvach popis chyby a je nutné toto pole opravit.

3.1.2. Editacni pole viceradkové

Cil a pfinos realizace projekiu
pro méstsky obvod, popf.
rména, které bude
progtiednictvim projektu
dosaieno, droven dosavadni
spoluprace = obvodem:

Jedna se o moZnost vloZeni dlouhého textu, kterym se vétSinou popisuje polozka, kde se predpoklada,
Ze Zadatel bude vkladat dlouhy text. Snazte se prosim cely Projekt popsat do jednotlivych k tomu
urcenych poli. S timto textem se ddle pracuje, a proto je vhodné, aby byl vas popis projektu jasny,
vystizny a srozumitelny.



3.1.3.

Pole uzamcené pro zapis

CELKEM v K&

0

q

Do takového pole nejde zapsat zadny Udaj a jeho hodnota se ziska vypoctem z jiz dfive vyplnénych dat.
Tato pole jsou zejména v Casti ,,Podrobny rozpocet projektu” (sumarizacni pole, poZzadovana vyse

dotace celkem aj.).

3.1.4. Kalendar

Toto je polozka, ktera slouzi k zadani datumovych polozek a vybira se z grafického prvku ve formulafi.
Zapsani ¢asového planu a doba trvani projektu je povinnou polozkou, ktera bude vstupovat do vétsiny
vystupll (tiskovych sestav) a bude uvedena také v p¥ipadné Verejnopravni smlouvé. Casovy plan
projektu je dan maximalné kalendainim rokem od 01.01.2022 - 31.12.2022. Vy si z hodnot kalendare
vyberte data podle skutecnosti odpovidajici vaSemu projektu. Systém si hlida, pokud uvedete jiné

obdobi ne? v rémci roku 2022. Pokud uvedete jiné obdobi ne? je rok 2022, (RIS CIIOMICIDHDAE

OB SN UERENIBRaE \/ jin¢ casti vam kalenda pomaha pi nastaveni funkéniho obdobi

statutarniho zastupce atd. Peclivé prosim data stanovte. Nezapomerite, Ze projekt netrva jen jeden
den—napf. Turnaj ve stolnim tenise s datem konani 12.03.2022. Jeho pfiprava zalina jiz mnohem dfive,
a proto uvedte takové obdobi v ramci roku 2022, ke kterému budete mit také potfebné ucetni doklady
v ramci vyuctovani! | tento turnaj mize mit ¢asovy plan napt. od 01.01.2022 do 30.04.2022.

Chybné vyplnéna pole se podbarvi ¢ervenou barvou:

Casovy plan a doba trvani projektu
112022

Doba trvani projektu: od: do: 15.1.2023

Podrobny rozpocet projektu

3.1.5.
Jedna se o rozeviraci seznam z polozZek, které jsou nadefinované, aby se vybraly. Do formulafe jsme

Vybérové menu

vam predem nadefinovaly vybérova menu napf. v ¢asti uznatelné naklady v ramci rozpoctu, které jsou
presné specifikované a zatfidéné do jednotlivych oblasti v ramci nemateridlovych nakladi atd.

budou zapojeni do projektu: |
Casovy plin a doba trvani projektu
Doba trvani projektu: | od: 112022 | do: |
1 prosinec 2022 r
Podrobny rozpoéet projekty pe Gt st & pa so ne
282030 1 2 3 4
PoZzadované uznatelné naklady 5 6 7 8 910 11
_ _ 12 13 14 15 16 17 18
FELELTEC R J| 1920 21 22 23 24 25
penezni | Ucel pouz| o6 57 a3 29 3p 73§} 1
Rozpocet | prostredky pozadon | -, - 4 5 5 7 8
Celkove naklady na realizaci projektu projektu | na realizaci | polozek b — — m e ama
celkem (K€) | projektu na | dotace posl I:I Dnes: 23.06.2021
rok 2021 Ostrava-Iih
(KE)
. Nematerialové naklady
I~ e eaa a . .. | | |




Vasim ukolem je pouze pfidavat nebo ubirat fadky podle skutecnosti odpovidajici vaSemu projektu.
Vybérové menu je znazornéno ,roletkou” — ikonka na konci radku.

Vytvafeni podminek pro kvalitni sportovni celoroéni éinnost (déti, =]

i . 1022 :
O bdobijrok): 2022 | Téma dotace: o e ey At

HNazev projektu: Celoroéni podpora sportovni éinnosti

Informace o Zadateli

Pravni forma zadatele: Pravnickd osoba -]
Kategorie zadatele: pobotny spolek =
Niazev fadatele : TISOKOL Hrabivka

I€0: 00845141 loie: |cz

3.1.6. Tlacitka
[r—h
9%

Tyto prvky jsou napf. v ¢asti formulare, kde se definuji polozky ¢erpani dotace (Podrobny rozpocet
projektu) a jsou zde tladitka ,zelené plus“ 2= pro ptidani dalsiho fadku a pfipadné tlaitko ,&erveny
krizek“ i pro odebrani aktualniho fadku. MuzZete libovolné pridavat a odebirat fadky jak budete
potiebovat. Nezapomerite v ¢asti ,,Podrobny rozpocet projektu” specifikovat konkrétni naklad v c¢asti
,BliZsi specifikace poZadovanych nakladd“ a také uvést na zavér slova apod., a dalsi, a jiné. Nikdy
nejste schopni provést detailni vycet vSech nakladd a tato pomocna slova vdm i ndm hodné pomohou
pfindsledném vyucétovani projektu. Dobie napsany projekt, je 99% k ispésSnému vyuictovani projektu.
Proto prosim budte zodpovédni a pfi psani projektu disledni. Naklady a polozky, které nebudou
v rozpoctu uvedeny, nemohou byt pfi vyuctovani uplatnény!

3.1.7. Pole pro vlozeni prilohy

|Cestné prohlaseni

Y |

Do tohoto pole jde nahrat soubor, ktery je poZzadovan jako pfiloha Zadosti — vice v ¢asti ,,VloZeni
pfilohy” tohoto manualu.

3.1.8. Informativni pole

VySe pofadované dotace musi byt v intervalu (10 000 - 300 000)

Jedna se o textovou informaci, kterou by mél Zadatel védét, kdyZ bude vypliovat formula¥, aby ho
vyplnil spravné. Zadosti s pozadavkem mimo tento interval budou hlasit chybu a nelze jej odeslat do
databaze. Provedte opravu a pak odeslani nic nebrani.

3.2. Casti formulaie

3.2.1. Uvodni &ast
Zde je nutné si z nabidky (ptes roletku) jako prvni vybrat ,Téma dotace”, v rdmci kterého budete Zadat
o dotaci. Dale spravné stanovit ,,Nazev projektu”, ktery musi byt jasny a vystizny.
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Do nazvu projektu, prosim, neddvejte oznaceni ro¢niho obdobi nebo €asovy udaj, ktery komplikuje
pfipadné presunuti akce na jiné ¢asové obdobi napf. ,Jarni tvofeni se zméni na Podzimni tvofeni” a tim
dochdzi ke zméné nazvu projektu a musi se pripravit Dodatek k Vetejnopravni smlouvé. Nebo ndzev
,Velikonocni jarmark se zméni na Vanoéni jarmark”. Z tohoto dlvodu nazev prosim zjednoduste napfr.
na ,Spolecné tvoreni“, , Jarmark”, ,, Koncertni vystoupeni” atd.

Zadost o poskytnuti penéznich prostredki
z rozpoctu statutarniho mésta Ostrava,
meéstského obvodu Ostrava-Jih

Oblast sportu (S)

0 bdo bi(rok): 2022 | Téma dotace: ;1{:&1?;:; ii:lﬂﬂ:rifg kvalitni sportovni celoroéni Einnost (déti, |
Nazev projektu: Podpora sportovni éinnosti

Informace o Zadatelj
Pravni forma Zadatele: Prdvnickd ssaba |
Kategorie zadatele: spolek =
Mazev Zadatele : Aerobic Klub Ostrava z =,
1€0: 04170211 lpié: [cz
Platce DPH: Ne

Formulaf nové obsahuje Udaje o po¢tu clent Zadatele. Tento udaje je povinny. V pfipadé spolki je
dan pocet clent spolku ve vazbé na STANOVY spolku, kde ma spolek presné danou definici, kdo je
¢lenem spolku. Pfedsedové spolku vedou seznam cleni spolku, ktery kaZzdorocné aktualizuji. NiZe
uvedte celkovy pocet ¢lent spolku.

NOVA POVINNA PRILOHA — UPLNY VYPIS Z EVIDENCE SKUTECNYCH MAJITELU

Zadame vas, abyste co nejdFive napf. prostfednictvim notare zapis do evidence skuteénych majitel
provedli. Povinnou pfilohu ,Uplny vypis z evidence skuteénych majiteld”, budete moci ziskat po
provedeném zdpisu nebo automatickém prlpisu prostfednictvim vefejného portdlu na
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

Na tomto portdlu se musite "Prihlasit" a po té budete vyzvani pres svou datovou schranku se
identifikovat. Po pFihladeni a pres prihlaSovaci Udaje k datové schrance si stahnete Uplny vypis z
evidence skuteénych majiteld, ktery ziskdte okamZité a zdarma. Nutnou podminkou je mit na I1CO
7adatele zfizenou datovou schranku. Dal$i moZnosti jak ziskat Uplny vypis z evidence skuteénych
majitel(l je pres pisemnou Zadost podanou na Krajském soudé v Ostravé. Lhita pro vyfizeni je do 30
dn(l a kazda strana stoji 70 K¢. Soud je v soucasné chvili Zddostmi zahlcen. Proto vSechny moc prosime
o zfizeni datovych schranek, které budou do budoucna velmi potfebné napf. pfi podepisovani
verejnopravni smluv, pro zasilani vyuctovani atd.

Podrobné informace jsou uvedeny na odkazu — viz nize a velmi vam pomohou notafi, ktefi maji
podrobné informace a pomohou vam se zapsanim vseho potiebného:

https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-dotace-a-granty/ucelove-dotace-na-rok-2022
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https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
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a také na justici https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

Podet dlend zadatele ve vazbé na zakon &, 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld v platném znéni

Pokud je zadatelem

spolek, poboény spolek,
zapsany spolek aj., 15
uvedte potet Elend

spolku:

Pokud je zadatelem
obchodni korporace,
uvedte podet spoledniki,
akcionaii, élen
druZstva:

Pokud je Zadatelem
nadace, istav, 0.p.s, aj. —
uvedte poéet
zakladatell:

3.2.2. Definice osob
V této Casti se definuje osoba nebo osoby, které vystupuji za vasi organizaci - tedy osoby zastupujici
organizaci a které budu Zadost na zavér také podepisovat. VétSinou za organizaci jedna jen jedna
osoba, ale pokud mate ve Stanovdch uvedeno, Ze organizaci zastupuje vice osob soucasné, musite pres

zelené znaménko plus == pfidat pole a dopsat Udaje i za druhého ¢i tfetiho statutarniho zastupce.

= | Os oba zas tup ujici pravnickou osobw
Titul pied, jméno, piijmeni, titul za Ing. Jifi Burod

Pravni divod zast p— -

ravni duvod zastoupeni (jmenovani, volba
volba... )

Funkce (piedseda, jednatel...): hozpodaf

Datum vznikn funkce: 1.7.2021

Funkéni obdobi (doba platnosti): na dobu uréitoun j
Funkéni obdobi: od: |1.72021 | ao: [112020

Osoba jednajici jménem Zadatele: osoba jednd na ziklads udélené plné moci j
Telefonni ¢islo: joo433142 ||"|-"|Dbi|: TT7321865

E mail: jiriburon@ seznam.cz

Adresa sidla
U lice: G.pJt.0. I
Dbec: PSC:
Kontakt na Zadatele

Telefonni éislo: [Mobit:
Datova schranka: E -mail:
WIWW stran ky:

U
I

Zadost obsahuje velmi dileZity Gdaj o vzniku funkce tzv. ,,Funkéni obdobi“. Dle Stanov byvaji statutarni
zastupci jmenovani ¢i voleni na obdobi napft. tfi let, ¢tyr let, péti let — byva to rizné. Ve spolkovém
rejstiiku tuto informaci mate povinné uvedenou a musite ji hlidat. P¥i podani Zadosti a pfi podpisu
Verejnopravni smlouvy musi byt funkéni obdobi statutarniho zastupce platné! Prosime o

kontrolu co nejdrive a sjednani napravy pres podani ,,Navrhu u rejstfikového soudu“.
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Pro rok 2022 jsme vylepsili formular v jeho ¢asti ,Funkéni obdobi (doba platnosti)”. Nyni je nové mozné

pomoci roletky vybrat zdali je statutarni organ voleny & jmenovany na dobu uréitou & neurcitou.

Datum vzniku funkce:

Funkéniobdobi (doba platnosti): na dobu uréitou j
Funkéni obdobi: od: | do: |

O=oba jed najici jménem #adatele: |
Telefonni gislo: |Mobi|: |

E mail:

Pokud zvolite na dobu urcitou, po té musite uvést obdobi od — do. Pokud urcite, Ze funkcni obdobi je
na dobu neurcitou, zvolite pocatek od a ukonceni (do) uz po vas formuldr nebude poZadovat:

Datum vzniku funkce: |
Funkéniobdobi (doba platnosti): na dobu uréitou -
Funkéni obdobi: 3 oD Urcito

- —— - {na dobu neuréitou
Os=soba jednajici jmenem zadatele: ~1
Telefonni dislo: |I"|.I'Icrbil: |
E mail:

Dale byla do Zadosti vloZena povinna pravni Uprava, prosim vyberte z roletky — z nabidky, zda statutarni
organ jednd jménem Zadatele jako statutarni organ nebo jako osoba na zakladé udélené plné moci.
Pokud vyberete policko , 0soba jedna na zakladé plné moci“, musite povinné vlozit Pfilohu ¢. 9 -
Uredné ovérenou plnou moc. Jinak nepijde Zadost do systému odeslat.

Funkéni obdobi; | od: | 162021 | dos |
Osoba jednajici jménem zadatele: jedna se o statutami organ >
Telefonni cislo: =dna se o statutami onga

|osoba jedna na zakladé udélené plné moci

E mail:

Déle se v Zadosti uvadi &islo bankovniho Gétu. Pokud organizace pouZivd vice bankovnich uétd, tak do
zadosti napisete ten bankovni ucet, ze kterého budete hradit naklady, faktury a jiné vydaje
spojené s projektem. Pfi vyuctovani projektu kontrolujeme soulad mezi vypisy z bankovniho Gétu,
které nam dolozite s Cislem bankovniho uc¢tu uvedenym v Zadosti. Bankovni ucet uvedeny v Zadosti
bude uveden také ve Vefejnopravni smlouvé a na tento uc¢et vam budou zaslany finan¢ni prostredky.

Ve formulafi je pFi uvadéni bankovniho Gétu nova vychytavka. Nové staci napsat Cislo uctu a
z roletky vybrat kéd penéiniho tstavu a vie se vepise do Zadosti samo:



Bankovni idajo |

Cislo uétu/kdd ban ky: 1235453 w

0100 - Komeréni banka. a ~
Os o 1300 - Ceskoslovenska obehodni banka, a. s.
D600 - MONETA Money Bank. as.

Jméno, pfijmeni, 0710 - CESKA NARODNI BANKA
titul: 0800 - Ceska spofitelna, a.s.
. 2010 - Fio banka, a.=.

Funkcelpracovni 2020 - MUFG Bank (Europe) N.V. Prague Branch
zarazeni: 2030 - Ceskoslovenské Gvémi dustvo

T 2060 - Citfin, spofitelni druZstvo
Telefonni Cislo: 2070 - TRINITY BANK as.
E-mail: 2100 - Hypoteéni banka, a.s.

2200 - Penéini dum, spofitelni druistvo

- 712220 - Atesa, spofitelni drudstvo

Projektova ¢ 2240 - Postov4 banka, as.. poboéka Ceska republika
2250 - Banka CREDITAS as.

Strucny popis projektu, 2260 - NEY spofitelni druzstvo

oduvodnéni zadosti a 2275 - Podnikatelska druzstevni zalofna

potiebnost projektu: 2600 - Citibank Europe ple, organizaéni slofka

Misto realizace projektu. U 2700 - UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, as.

3030 - Air Bank as.
3050 - BNP Paribas Personal Finance 5A, odétépny zavod
3060 - PKO BF 5.A., Czech Branch

sportovnich projekti podet
sportovist a plsobeniv

obvodu, vycet soutézi v Ammci 3500 - ING Bank NV

projektu... 4000 - Expobank CZ ass.

Cila pfinos realizace projektu 4300 - Ceskomoravska zarugni a rozvojova banka. a 5.
pro méstsky obvod, popf. 5500 - Raiffeisenbank a.s.

zména, které bude 5800 -Ja T BANKA, as.

6000 - PPF banka as.

trednictvi jekt
prostyecnicivim projexiu 5100 - Equa bank a.3.

dosazeno, uroven dosavadni

. ) 6200 - COMMERZBANK Aktiengesellschaft, poboéka Praha hd
spoluprace s obvodem: T I
Bankovni idaje
.. . . S . Ceskoslovenskd obchodni
Cislo uctu/kdd ban ky: 12354355[0300 ﬂ N azev banky: banks. a.s

3.2.3. Popis projektu
Zde se dopliuji informace o vasi zadosti a popis toho, co je pfredmétem pozadované dotace.

Projektova cast — popis projektu

Strucény popis projekiu,
oddvodnéni Zadosti a
potiebnost projekiu:

Misto realizace projektu.

Cil a pfinos realizace projektu
pro méstzky obvod, popf.
zména, které bude
prostiednicteim projektu
dosaieno, droven dosavadni
spoluprice = obvodem:

K omu projekt slou i, pocet
obéani, kterych se projekt tyka,
wazba projektu na cilove

= kupiny:

Casovy pldn a doba trvdni projektu

Doba treani projektu: | od: | | do: |

Prosime o vystiZzné, jasné a srozumitelné informace, které se vztahuji k vaSemu projektu. U sportovnich
organizaci se uvadi také ¢lenska zakladna, pocet ¢lenli mladeze a dospélych, kterych soutézi se kluby a
spolky ucastni, kde plsobite (télocvicny, zakladni skoly aj.).

3.2.4. Penézninaklady
V ¢asti ,,Podrobny rozpocet projektu“ budou uvedeny financni naklady na vas projekt. Rozpocet
obsahuje sloupec ,Rozpocet projektu celkem” — celkové naklady projektu, ,PoZadované penéini
prostfedky na realizaci projektu” - na co pfipadnou ziskanou dotaci vyuZijete (tento udaj vstupuje do
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Verejnopravni smlouvy a ma vazbu na konec¢né vyuctovani projektu) a posledni velmi dalezity sloupec
,,Bliz3i specifikace poZzadovanych naklad(i“ — zde vidy specifikujte konkrétni naklad, podrobnéji popiste
nakladové polozky a na konci vyctu fadku vidy pouZivejte slova jako apod., dalsi, jiné. PomUze vam
to pti zavérecném vyuctovani projektu. Pomoci zeleného znaménka plus pridavate radky s uznatelnymi
naklady a pomoci ¢erveného kfizku je zase mazete.

Pozadovane
peneéini U éel pouziti - blizg specifikace
Rozpocet | prostredky pozadovanych nakladovych
Celkove naklady na realizaci projektu projektu na realizaci polozek, které budou hrazeny z
celkem (K¢) [ projektu na | dotace poskytnuté z rozpoétu MOb
rok 2022 0O strava-Jih
(KE)
. Nemateridloveé naklady
Provozni naklady celkem, z toho 0 0
na:
+ | 3 =l
Pronajmy celkem, z toho na: 0 ]
- | =l
Propagace celkem, z toho na: 0 ]
+ | -~
Dopravalpfeprava materala a
osob, vieky vé. Permanentek na ] 0
viek celkem, z toho na:

+ % =l

U bytovani iéastniki akce celkem, 0 0
z toho na:

wsll. =l
Opravy a udrzovani celkem, z toho 0 0
na:

+ | |
Internetové a webove sluzby 0 0
celkem, z toho na:

wull. ] =l
Balné a postovné celkem, z toho 0 0
na:

+ % -]
U razové pojiténi celkem, z toho 0 0
na:

< | =l
Ostatni sluzby celkem, z toho na: ] 0

+ | ~|
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Pomoci roletky si vyberete vhodnou nakladovou polozku:

Pozadované
penézni U éel pouZiti - blizsi specifikace
Rozpocet | prostiedky pozadovanych nakladovych
Celkove naklady na realizaci projektu projektu na realizaci polozek, které budou hrazeny z
celkem (K &) | projektu na | dotace poskytnuté z rozpodtu MOb
rok 2022 0 strava-Jih
(KE)
. Nematerialové naklady
Provozni naklady celkem, z toho 0 0
na:
+=| % =l
ﬂ |Pronéjm3rc:elkem, z toho na: | 0 ]
= % v
najemné a uhrady za uiivani prostor
sluZby spojené s pronajmy apod.
prongjem podia, tibun, mobilnich toalet véetné dopravy a montaze aj. 0
43¢ prangjem venkovniho sportovisté
= pronajem taborigté, kulis, kostymi aj.
Dopravalpieprava materiald a
osob, vieky vé. Permanentek na 0 0
vlek celkem, z toho na:
| 3 |
U bytovani déastnikd akce celkem, 0 0
z toho na:
s o} -

Pokud uvadite v rozpoctu financni ¢astku, kterou pozadujete hradit z dotace, musite povinné uvést

Ucel poufiti a blizsi specifikaci tuto polozku, systém vas upozorni éervenym podbarvenim:

l. Nematerialové naklady

Provozni naklady celkem, z toho 0 0
na:
= ¥ |
Pronajmy celkem, z toho na: 15 000 10 000
4= | % |prondjem venkovniho sportoviits - 15 000 10 000
Po doplnéni povinné specifikace je vysledna polozka takova:
Pronajmy celkem, z toho na: 15000 10 000
o = - prondjem venkowvniho fotbalového
% | 3 | prondjem venkovniho sportoviits J 15 000 10 000 it T e

12




Informace o Zadateli za jeho posledni uzaviené GEetni obdobi (uvedené ddaje musi
souhlasit s Gcetni zavérkou/vysledovkou). Tato &ast je do Zadosti vioZena nové. Mnoho Zadateld
uvadélo do Zadosti oéekavané naklady a oéekavané vynosy daného roku, které se vyrazné lisily od
skutecnosti. Sohledem na tuto nesrovnalost, jsme sjednotili metodiku spole¢né s méstem a
pozadujeme po Zadatelich nové uvadét celkové skutecné rocni naklady a celkové skutecny rocni
vynosy nikoliv o¢ekavané (planované), za posledni uzaviené ucetni obdobi. Pokud budete
zpracovavat zadost v zari 2021, tak poslednim uzavienym tcetnim obdobim je rok 2020 a do Zadosti
musite uvést skutecné tdaje platné k 31.12.2020.

Déle pripominame povinnost vSech Zadatell, 2e musi do SBIRKY LISTIN
vedené u rejstiikového soudu, povinné vkladat také uGcetni
zavérkulvysledovku kaZzdy rok c€innosti. Zadatelé o dotace jsou ugetni

jednotkou a maji vynosy a naklady a jsou povinni vést Géetnictvi véetné ucetni zavérky/vysledovky.
Budeme vse kontrolovat ve vazbé na nize uvedené udaje.

Informace o zadateli za jeho posledni uzaviene aéetni obdobi (uvedené ddaje musi souhlasit s ucetni
zavérkoulvysledovkou)

Celkove naklady radatele:

Celkova vyse vybranych élenskych pfispévki:

Pfijmy od klienth a déastnikd projektu:

Vlastni zdroje organizace:

Vy&e poskytnutych finanénich prostiedki za posledni uzaviené déetni obdobi v mmei dotadnich fizeni

Nazev poskytovatele: Castka (K&

M3 MT, jind ministerstva, jiné stitni organy, MP SV:

Krajsky urad, MSK a jiné dfady:
Mésto SMO a jiné mésta:
Méstsky obvod O. - Jih:

Jiné méstskeé obvody v mmci SMO

Zdroje vyie neuvedené: |([uvedte poslytovatels]

Celkem: ]

3.2.5. Elektronické prilohy - vloZzeni
Tato ¢ast zadosti je urcena pro vkladani elektronickych pfiloh.

Efektronicke pfilo hy
C estné prohlazeni i
Cestné prohlaeni de minimis i
Souhlas se zpracovanim osobnich .
daji e
K opie smlouvy o zaloZeni béiného .
lidtu u penéiniho dstavu v
K opie dokladu o volbé nebo .
jmenovani statutarniho organu —
Aktualni vypis dle zakona ¢. 3042013 -
5. .
Stanovy v platném znéni a statut i
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Po kliknuti na ikonu se vam otevie nabidka ,VloZit ptilohu”. Vyberete si soubor z vaseho disku a date
,UloZit”. Timto se soubor nahraje do formulafe a vy jeho nazev uvidite v poloZce. Davejte si pozor pfi
vkladani pfiloh - pfi vkladani nesmite mit danou pfilohu otevienou, protoze pak nedojde k vioZeni.

Cestné prohlazeni |

C estné prohldgeni de minimis

Vlezit prilohu

Souhlas se zpracovanim osobnich
idaji |

Otevrit prilohu

K opie smlouvy o zalofeni béiného
lictu u pené&iniho dstavu
|I(clpie dokladu o volbé nebo

UloZit pfilohu jako

Odstranit prilohu

imenovani statutarnino organu

Pfilohy mGzZete vkladat v riznych formatech (DOCX, DOC, ODT, PDF, JPG, JPEG, PNG, XLS, XLSX). Dle

potieby prosim vyberte format z roletky:

R —r —— -~

v Vioit scobor ks piiichs
. * B Tentopoitel + Ploche »
Usptiidat = Ncova shedha

Sermvndd dotace 2000 * ze

BB Testx poltat b ]
D 30 chynry prege

N Ghlen Witord Paha 500 _SEPEN_ 01 8
= Terminy koo ne Tpciolets 2001 o

~ Ookusmnent,

& Oomnioeds

D Hodbe

& Obteasiy

B Pocks

B v

& Aces ()

- ts2bm D)

o lnctall (\TT221EEN
,5‘&-13

- WO (e

LR

MNizer souberw | OckovacCetfikat_maemia pdf

Vighiaw e v

ar —— w2

mewi THIE P20 31 Densnmemtios SO D008 o8 1 DE TT J0048 a0
e oiw e
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Elektronicke pfilohy
Cestné prohld&eni (pfiloha &. 1 Zadosti) — povinni 2021 pril 1k X
pfiloha pro véechny Zadatele zadost cestne prohlasenipdf
Cestné prohla&eni de minimis (pfiloha &. 2 $3dosti) —
povinna pfiloha pro vsechny zadatele
Souhlas se zpracovanim osobnich ddaji od viech
statutarnich zastupcl (piiloha &. 3 Zadosti) — povinna hde
priloha pro véechny Zadatele
K opie smlouvy o zaloZzeni bézneho Gcétu u penézniho
ustavu (priloha ¢. 4 Zadosti) — povinna piiloha pro w
wsechny zadatele
K opie dokladu o volbé nebo jmenovani statutamiho
organu (piiloha ¢. 5 fadosti) — povinna pfiloha pro e
wsechny zadatele
Aktudlni vypis dle zakona ¢. 304/2013 Sb., o verejnych
rejstiicich pravnickych a fyzickych osob, ktery nahrazuje
kopii dokladu o pfidéleni ICO (pfiloha &. 6 zadosti) —

wae (2021 pril 2 cest prohl de_minimis.pdf | X

2021 _pril_3_Souhlas_se_zpracovanim_O X
U pdf

Kopie smlouvy o vedeni bankevniho
1 tu. pdf

povinna piiloha pro vEechny nove radatele. U o
stavajicich zadatell se povinné doklada, pokud doZlo ke
zmén & oproti predchozimu roku
Stanovy v platném znénia statut (piiloha ¢ 7 zadosti) —
povinna pfiloha pro v&echny nové zadatele. U

b

stavajicich zadatell se povinné doklada, pokud doZlo ke
zmeén & oproti predchozimu roku

Povinné pfilohy pro viechny Zadatele, tj. Cestné prohlaseni, Cestné prohlaseni de minimis a
Souhlas se zpracovani osobnich Udajl, si stdhnéte z webovych stranek obvodu Ostrava-Jih v ¢asti
,Uc&elové dotace” — , U¢elové dotace na rok 2022“ do svého pocitace (pfilohy jsou ve formétu doc).

Po té vytisknéte. Pfilohy musi podepsat statutarni zastupce Zadatele vlastnorué¢nim podpisem a ptipojit
razitko Zadatele pokud jej pouZivate a mate to ve Stanovach (v pfipadé, Ze organizaci zastupuje vice
statutarnich zastupcl soucasné, musi kazdy z nich podepsat pfilohy za svou osobu vlastnoru¢nim
podpisem a pak je za vSechny osoby najednou vlozit). Nasledné prilohy nascanujte do pocitace a jako
elektronickou pfilohu ve formatu pdf vlozte do formulare Zadosti. Po vloZeni se vam ve Zlutém poli
ukaZe ndzev prilohy a v poslednim sloupecku se vyznaci ,X“ jako Uspésné vloZeni ptilohy. Ostatni
povinné piilohy (tj. Kopie dokladu o volbé& nebo jmenovani, Aktudlni vypis, Stanovy, Uplny vypis
z evidence skute¢nych majitel&l nebo Utedné ovéFenou plnou moc pfi zastupovani statutarniho orgénu
aj.) se vkladaji ve formatu pdf jako prosta kopie — zde neni prostor pro vase podpisy, protoze dokument
byl vytvoren jinou osobou napf. bankou, soudem atd.

3.2.6. Elektronické prilohy - odebrani prilohy
Po kliknuti na ikonu se vam otevre nabidka, kdy mGzete ,,Odstranit pfilohu” a to v pfipadé, zZe jste vlozili
omylem jiny soubor anebo soubor, ktery jste vloZili, byl jesté néjakym zplsobem pozménén a
potiebujete ho vloZit znovu.
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Elektronické piilohy

Cestné prohldZeni (piiloha ¢. 1 $ddosti) — povinna

a2 F - 11 2
pfiloha pro viechny zadatele 4 (Vypineno_21-0006_0.pdf X
Cestné prohlageni de minimis (pfiloha &. 2 zadosti) - Vlozit piilchu
povinna pfiloha pro viechny Zadatele
Oteviit prilehu

Souhlas se zpracovanim osobnich ddaji od viech
statutamich zastupch (pfiloha ¢é. 3 zadosti) - povinna Ulozit pfilohu jakeo
piiloha pro viechny Zadatele

Odstranit piilohu

Kopie smlouvy o zalozeni bézného uétu u penéiniho :
ustavu (piiloha €. 4 Zadosti) — povinna pfiloha pro ¥
viechny radatele

Kopie dokladu o volbé nebo jmenovani statutarniho
organu (piiloha ¢ 5 Zidosti) - povinna pfiloha pro v
vEechny zadatele

Aktualni vypis dle zakona ¢, 304/2013 Sb., 0 vefejnych
rejstiicich pravnickych a fyzickych osob, ktery
nahrazuje kopii dokladu o piidéenilCO (pfiloha &. &

zadosti) - povinna piiloha pro viechny nove zadatele, -
U stavajicich zadatell se povinné doklada, pokud doslo
ke zméné oproti pifedchozimu roku
Stanovy v platném znéni a statut (pfiloha ¢. 7 Zidosti) —
povinna piiloha pro v&echny nové zadatele. U

vd

stavajicich zadatel( se povinné doklada, pokud doilo
ke zméné oproti pifedchozimu roku

3.2.7. Podpis Zadosti

Po vloZeni pFiloh na vas ¢eka jesté podpis Zadosti. Nemusite nic dalsiho vpisovat. Jméno statutarniho
zastupce se nacte z jiz jednou vyplnénych udajl v této Zadosti. Staci kliknout na ikonu:

=

Ve formulafi je uvedeno:

Zadatel prohlasuje a podpisem této Zadosti stvrzuji, #e viechny uvedené ddaje v této Zadosti jsou
pravdive a zaroven souhlasi se zafazemim do databaze statutarniho mésta Ostravy, méstskeho obvodu
Ostrava-Jih.

= | Jméno statutarniho zastupce Podpis statutamiho zastupce

Pokud bude Zadost podepisovat vice statutarnich zastupc(, nactou se vsichni statutdrni zastupci z vami
vyplnénych udajli v ¢asti ,0soba zastupujici pravnickou osobu”. Dojde k prekopirovani informaci o
statutarnich zastupcich do podpisové sekce formulare. Pfi kazdé zméné statutarnich zastupcl se musi
=

=

pro aktualizaci podpisové sekce opétovné tlacitko pouzit

= Jméno statutarniho zastupce Podpis statutamiho zastupce
%= ¥ |Ing. Lenka Burofiovd Di§.
%= | ¥ Ing. Jifi Burof
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3.3. Kontrola formulaie, odeslani a tisk

3.3.1. Kontrola formulaie
V pfipadé, Ze méte vyplnény formulaF Zadosti, tak si jeho formalni spravnost muiZzete zkontrolovat

¥

pres zmacknuti klavesy Shift+F9 nebo pomoci ikonky uvedené v horni listé. Nasledné

formular provede kontrolu zda-li jste vyplnili vSechny potifebné polozky a v ptipadé prazdného
(nevyplnéného) pole ¢i chyby, podbarvitoto pole Cervené a v okné se vam otevie nova hlaska ,Povinna
hodnota“. Bez vyplnéni ¢i opravy nejde formular odeslat. Kontrola se provadi automatiky také pred
samotnym odeslanim formuldare do systému.

Pravni forma zadatele: ravnickd eroba

Kategorie zadatele:
Mazev zadatele :
ICO:

Platce DPH: SoftwareB02 Form Filler 3%

Adres & 5 idla Povinna hodnota.
Ulice:
Obec:
Kontakt na Zadate e

Tetotonnt isio: [ obi: |

Uklad4ani Zadosti

Doporuéujeme, abyste si pribéiné rozepsanou Zadost ukladali napf. na plochu nebo do vybraného
adresare. Je mozné se k rozpracované Zadosti pred kone¢nym odeslanim nékolikrat vracet. K ukladani
slouzi ikona ,,diskety” v horni listé:

= B & @ 100% € = | Vyplneno SPRT_TEST_pub_oprava_3_23062021.fo* - Softwaref02 Form Filler
_“ Dam Zobrazit Mastroje
a, . s " I - e == E E L—‘
O ® ®v,ﬁﬁ£,:_| T @ SR = ¥ o
Schranka L:Ipra\;}' Data

Nebo ikona , diskety” umisténa na konci formuldre — viz nize:
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Odeslat s elektronickym podpisem

Fodani bude cdes lAne s kvalifikovanym elektronickym podpisem, ktery musi byt platny pfi podani zadosti.
Pokud jmé&nem pravnické csoby jedna vice csob spoleéné, jsou nutné viastnoruéni podpisy viech téchto oscb
na pozadovanych piilchach.

Podepsat vice statutamimi zastupci

% UlcZeni rozpracované verze form uldfe na dizk {2 m oZnozi viebéru um izténi pro ulcfeni souboru).
.l"'

\:3 Tiek formulafe. Pfed zam ocinym tizkem zizkontrolujte, 7e Zadozt byla odezlana do syztém u a Ze ji byl
< pridélen Kod priliasky.

1 Export form ulare do PDF zouboru. Pred zam oinym exportem zizkontrolujte, e Zadost byla odezlana
*dk do sy=tému a Fe ji byl pFidélen Kod pfihlas ky.

3.3.2. Odeslanf formuléfe

v _u

V této casti ,0Odeslani formulare” si sami urcujete, jakym zplUsobem budete formuldr odesilat do
systému, zdali ,BEZ elektronického podpisu“ nebo , Odeslani s elektronickym podpisem”. Tento ukon

s v s

je pro samotné odeslani Zadosti velmi dilezity. Mate tyto mozZnosti:

Informace o podani

Odeslat bez podpisu

Fodini bude odezldnobez hkvalifikovaného elektronického podpisu. Pokud elektronickym  podpizem
nedizponujete, je nuiné po odezlani Zadozt vytizknout & doruéit véeiné viech podepzanych priloh v liztinné
podobé = viastnoruénim podpizem Zadatele. Pokud m usi jm énem pravnické czoby jednat vice czob zpoledne,
jeou nutné viastnoruéni podpizy viech téchio ozob na Fadoszti & pfilohdch. Podepsanoy Fadost vietné
podeps anych pfiloh doruéte do 8 pracovnich dni ode dne odeslanitéto Zados ti do databdze. Dorudeni je
mofné ozobné na podatelnu UMOB Ostrava-Jih, Homi 3, Ostrava-Hrablivka [rozhodujici je datum razitka
podateiny) nebe odeszlanim doporudéencu poitou prostfednictvim poftovnich slrZeb (rozhodujici je datum
podani k podtovni pfepravé) na adrezu Statutidrni m €zto Ozirava, Ufad mézizkého ocbvodu Ostrava-Jik, odbor
Zholztvi & kultury nebo odbor zociaini péfe [podie oblazti, Horni 3, Ostrava-Hrablivka a cznadit obaku nazvem
dotaéni oblasti, ndzvem Zadatele, sidlem Fadatele 3 textem Zidost o poskyinuti pendinich prostiedki’.

Odeslat s elektronickym podpisem

Podéani bude odes lBno s Kvalifikovanym elektronickym podpisem, ktery musi byt platny pii podani Zadosti,
Pokud jménem pravnicke osoby jedna vice osob spoleéné, jsou nutné viastnoruéni podpisy viech téchto osob
na poZadovanych pfilchach.

Podepsat vice statutarnimi zastu pci

3.3.3. Odeslani formulaie bez elektronického odpisu
Pokud vyberete tuto volbu , Odeslat bez podpisu” tak se provede kontrola formuldre a naskoci vam
v novém okné tato informace:
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Odeslat bez podpisu

Podani bude ocdezlancbez kvalifikova
nedizponujete, je nuiné po odesldni #ad
podobé = viastnoruénim podpizem Fadate
jeou nutné viastnoruéni peodpizy viech

podeps anych pfioh dorudte do & praco|
moiné ozcbné na podatehu UMOb Os
podatelny) nebo odezlanim doporucenc
podani k potovni pfepravé) na adresu 5
Zkolztvi a kultury nebo odbor zocidini péé
dotaéni oblasti, ndzvem Zadatele, sidlem 2

Odeslat
Fodani bude odes ldne s Kvalifikovanym ¢
Pokud jménem pravnické ocscby jedna vig
na pozadovanych pfilchach.

Podepsat vice statutdrnimi zastup)

% UloZeni rozpracov ané verze fo
L

Tiek form uldfe. PFed sam ofnym

< pridélen Kod pfifias ky.

Odeslani bez pedpisu

podpisu. Pokud elektronickym podpisem nedisponujete, je
nutné po odeslani Zadost vytisknout a dorudit véetné viech
podepsanych pifloh v listinné podobé s vlastnoruénim
podpisem Zadatele, Pokud musi jménem pravnické osoby
jednat vice osob spoleéné, jsou nutné viastnoruéni podpisy
viech téchto osob na Zadosti a piflohach, Podepsanou Zadost
vietné podepsanych pfiloh doruéte do 8 pracovnich dnd ode
dne odeslani této Zadosti do databaze. Dorudeni je moZné
osobné na podatelnu UMOb Qstrava-Jih, Horni 3,
Ostrava-Hrabdvka [rozhodujicl je datum razitka podatelny)
nebo odeslanim doporudenou poitou prostrednictvim
poitovnich sluZeb (rozhodujicl je datum podani k postovni
prepravé] na adresu Statutarni mésto Ostrava, Urad
méstskéno abvodu Ostrava-Jih, odbor ikolstvi a kultury nebo
odbor socidlni péce (podle oblasti), Horni 3, Ostra}ra-Hrawaka
a oznait obalku nazvem dotaéni oblasti, nazvem Zadatele,
sidlem Zadatele a textem .Zadost o poskytnuti penéznich
prostiedkd”,

o Podani bude odeslano bez kvalifikovaného elektronického

Zrusit

Po té potvrdite tlacitko ,,OK“ a pred odeslanim zadosti do systému se objevi tato informace, kterou

Export formuldfe do PDF zouboru. Pfed zam otnym exportem zizkontrolujte, fe #3dost byla odeziéna

opét potvrdite tlacitkem ,OK“. Po té je Zzadost odesldna do systému.

Odeslat bez podpisu

Podini bude odesidnobez kvalifikovaného elektronického podpisu.
nedizpenujefe, je nuiné po odeszlani Fadost vytizhnout a doruéit véeiné viech podepzanyech priloh v listinné
podobé & viastnoruénim podpicem Zadatele. Pokud m usiim énem oravnické czoby jednat vice oczob sooledéné

Pokud elektronickym podpizem

jeou nutné viastnoruéni podpisy vEe Poclat data na web

podeps anych pfiloh dorudte do 8 pi
moiné csobné na podatelhu UMOB
podateiny) nebo odesldnim doporué

podani k podtovni pfepravé) na adres URL:

tkolzivi @ kultury nebo odbor zocialni
dotaéni oblasti, nazvem Zadatele, zidk

Webaovy server

|htt|:| :[fevagend 20 10jih-test,mmo. czfinterface /dota_zadost_2_0.php

[Jovéreni
Odes
Podéani bude odes lano s kvaliﬁkovan_j
Fokud jmeénem pravnické osocby jedng
na pozadovanych piilchach. Zobrazit data Stormo

Podepsat vice statutarnimi zasg
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Posledni hlaska pred vygenerovanim kédu pfihlasky je niZze uvedena informace:

% UlcZeni rozpracované verze form ulafe na dizk {2 m oZnozti vybeéru um izténi pro uloZeni zouboru).
':3 Tizk ford Odeslani bez podpisu * ptem u a Ze ji byl
] pFidélen|
_ e ‘f Zadost byla odesldna bez kvalifikovaného elektronického I
,}.,{5 d"P”"r podpisu a byla pfijata systémem. Kdd pfihlaiky byl uloZen do yia odesiana
o zy=ts

zpracovavaného formulafe Zadosti (sekce Informace o
podani). Zadost wtisknete a dorudte v listinné podaobé s
vlastnaruénim podpisem [podpisy) Zadatele,

Po odeslani do systému se formular uzamkne (jiz nemUzZete provadét zadné zmény ¢i Upravy) a ihned
se vygeneruje kéd prihlasky — viz nize. (Pozn.: Tento kéd prihlasky prosim uvadéjte pfi veskeré pisemné
i osobni komunikaci s nami.)

Informace o podani

Vas pozadavek byl prijat systémem a bude dale zpracovan. Kad piihlasky ke
Zpracovani:21/0016

Zpétné budete informovani o uloZeni vasi Zadosti v informacénim systému EvAgend, a to potvrzenim ve
formulati (pridélenim kdédu prihlasky) a e-mailovou notifikaci sinformacemi o dalSim postupu.
Notifikace o pfijeti podani bude vypadat nasledovné:
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Notifiks

TOTO JE AUTOMATICKY GENEROVANA ZPRAVA IS EVAGEND

Dobry den,

Vale tidost byla zaevidovana v Informaénim systému EvAgend pro evidend dotacdi s kddem

Fadosti o/ wxxx

Ve spisové slulbé Ufadu mdstského obvodu Ostrava-Jih je Vale fidost vedena pod Sislem
jednacim JO0OOOC 00000

V pfipadé, ie Vase iadost nebyla podepsina kvalifikovanym elektronickym podpisem, je
nutné jeji doruleni v listinné podobé do 8 pracovnich dnd ode dne odesldni iddosti do
databaze, a to v souladu s podminkami vyhliieného dotaéniho Programu.

Statutdeni mésto Ostrava
Méstsky obwvod Ostrava- i
Horni 791/3

700 30 Ostrava-Hrablvka

Telefonnl Gstfedna: 599 444 444

Aby elektronické podani bylo kompletni, musi byt povinné do 8 pracovni dnt
ode dne odeslani zadosti doloZzeno podepsanou listinnou podobou. Vvtomto

pfipadé je nutné, abyste formular ulozili k sobé do pocitace, vytiskli véetné kodu prihlasky, podepsali
a ndm dorucili. Presny pokyn dle Programu zni takto:

»Podani bude odeslano bez kvalifikovaného elektronického podpisu. Pokud elektronickym podpisem
nedisponujete, je nutné po odeslani Zadost vytisknout a dorucit véetné vSech podepsanych pfiloh
v listinné podobé s vlastnoru¢nim podpisem Zadatele. Pokud musijménem pravnické osoby jednat vice
osob spolec¢né, jsou nutné vlastnorucni podpisy vsech téchto osob na zadosti a pfilohach.

Podepsanou zadost véetné podepsanych priloh doructe do 8 pracovnich dnt ode dne odeslani této
7adosti do databaze. Doruceni je mozné osobné na podatelnu UMOb Ostrava-Jih, Horni 3, Ostrava-
Hrablvka (Rozhodujici je datum razitka podatelny. Pozor na oteviraci dobu podatelny, kterou si pred
prfichodem vidy zkontrolujte! Aktudlni oteviraci doba je uvedena na webu www.ovajih.cz) nebo
odeslanim doporucenou postou prostfednictvim postovnich sluzeb (rozhodujici je datum podani
k postovni piepravé) na adresu Statutarni mésto Ostrava, Urad méstského obvodu Ostrava-Jih, odbor
Skolstvi a kultury nebo odbor socialni péce (podle oblasti), Horni 3, Ostrava-Hrablvka a oznacit obalku
nazvem dotacni oblasti, ndzvem Zadatele, sidlem Zadatele a textem ,,Zadost o poskytnuti penéznich
prostiedk(”. Neuvadéjte prosim na obalku informaci , neotevirat”, podatelna naopak musi obalku
otevfit a oznacit podacim razitkem pro dalsi zpracovani.
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3.3.4. Odeslani formulare s elektronickym podpisem
Pokud vlastnite platny elektronicky podpis a chcete ucinit poddni Zadosti pomoci tohoto
elektronického podpisu, musite zvolit moznost:

Odeslat s elektronickym podpisem

Fodéni bude odes lano s kvalifikovanym elektronickym podpisem, ktery musi byt platny pii podani zadosti.
Pokud jménem pravnické cscby jedna vice osob speoleéné, jsou nutné viastnoruéni podpisy viech téchto ocsob
na poZadovanych pfilchach.

Podepsat vice statutarmimi zastu pci

Ve vazbé na platné Stanovy Zadatele ddle musite urcit, zdali bude podepisovat formulat zadosti pouze
jeden statutarni zastupce nebo vice statutarnich zastupcd soucasné. Pak postupujete takto:

3.3.4.1. Zadost elektronicky podepisuje jeden statutarni zastupce
V tomto pfipadé kliknete na tlacitko , Odeslat s elektronickym podpisem” a formuldr vyhledd vhodny
certifikdt, ktery ma statutarni zdstupce v pocitaci nebo na USB tokenu. Statutdrni zastupce zadatele si
vybere certifikat pro podpis a da ,Podepsat”. Poté je mozné podani zadosti poslat do systému. Objevi
se hlaseni, Ze se formuldf mizZe odeslat a po potvrzeni jsou data odeslané do systému. Obdrzite
potvrzeni o ulozeni Zadosti v systému na e-mail.

V ptipadé vybéru volby Odeslat s elektronickym podpisem je 7adatel vyzvan k vybéru
elektronického podpisu, Zadost je odeslana, Zzadost se uzamkne (nelze znovu odeslat). Po Uspésném
odeslani je zadateli zobrazen dialog s textem

,
Software602 Form Filler e |

( . “| Zadost byla podepsana/odeslana a byla piijata systémem. Kod piihlasky
_w byl ulozen do zpracovavaného formulare Zadosti (sekce Informace o
podani). Viyckejte prosim na zpracovani zédosti poskytovatelem dotace.

3.3.4.2. Zadost elektronicky podepisuje vice statutarnich zastupci

V tomto pfipadé je nutné zaskrtnou poli¢ko ,, Podepsat vice statutarnimi zastupci”

Podepsat vice statutamimi zastupci

V piipadé vybéru volby Podepsat vice statutarnimi zastupci bude 7adateli zobrazena hlaska

o pred-vyplnéni vsech statutarnich zastupcl, ktefi budou formular podepisovat v tomto znéni:
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y R’
Software602 Form Filler [

-

. '| Vyplnte nyni prosim viechny statutarni zastupce, ktefi budou formular
' podepisovat. Poté vyplnénou piihlasku cdeslete prostrednictvim volby
Odelat s elektronickym podpisem.

| ok |

Poté se vam zobrazi fadky, kde je potfeba vyplnit vSechna jména statutarnich zastupc(, ktefi budou
formular Zadosti podepisovat. Pfidani radkd provedte pomoci zeleného tlacitka plus.

| Jmeéno statutarniho zastupce | Podpis statutarniho zistupce |
+[% | |

Pocet podpisi zastupcl fadatele: | 0 | |

V prvnim sloupci vyplfiujete pouze jména vsech statutarnich zastupct. V druhém sloupci bude vioZzen
elektronicky podpis statutarniho zastupce. Jakmile budete mit vyplnéna vSechna jména, tak je mozné
pres tlacitko , Odeslat spodpisem” elektronicky podepsat formuldr, ktery se odesle s prvnim
podpisem. Poté bude zpétna informace i uloZeni do systému a je potreba formular ulozZit a predat
dalSimu podepisujicimu. Ten musi udélat stejné kroky, tedy pres tladitko odeslat s podpisem formular
elektronicky podepsat a odeslat. V této chvili jiz systém vi, Ze se jednd o stejné poddani a tedy nebude
ho ukladat znovu, ale pfida jenom dany podpis. Tento proces se opakuje, dokud nejsou odeslané
vSechny podpisy. V tomto pfipadé jiz neni potfeba néjaké dalsi papirové doplnéni a formuldr je
kompletni s odeslanim poslednim podepisujicim.

Po kliknuti na tlacitko Odeslat s elektronickym podpisem je Zadatel vyzvan k vybéru elektronického
podpisu, Zadost je odeslana, Zadost se uzamkne (nelze ji zménit). Zaroven je mu zobrazen nasledujici
dialog:

Software602 Farm Filler [

'0' Zadost byla podepsana/odesldna statutatnim zdstupcem a byla piijata
WY systémem. Kdd piihlasky byl uloZen do zpracovavaneho formulare
~ zadosti (sekce Informace o podani). V pfipadé potfeby podpisu daléim
statutdrnim zastupcem tuto Zadost predejte prisluinému zastupci a akci
odeslani s podpisem opakujte. V pfipadé, Ze Zadost byla podepsana
poslednim statutarnim zastupcem, vyékejte na zpracovani Zadosti
poskytovatelem dotace.
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Soucasné Zadatel také uvidi, kolikrat byl jiz formular Zadosti podepsan a odeslan do systému.

| Jmeéno statutarniho zastupce Podpis statutarniho zastupce

o# $ Petr Kopfiva

“s ¥ Petr Zabensky

ws 9 Jan Kucha¥

Pocet podpish zastupcl Zadatele: | 1 |

Tento postup zadatel opakuje pro dalsi podpisy, pocet neni omezen.

Tento postup je pomérné narocny, protoze vsSichni statutarni zastupci nesedi ve stejnou chvili u jedné
Zadosti a jednoho pocitace. Z tohoto dlvodu se obracime na vas, abyste provedli Upravu Stanov
v tomto duchu ,Pti elektronickém podavéani zZaddosti napf. v ramci systému EvAgend nebo pfi podani
vlci Finanénimu aradu, Okresni spravé socialniho zabezpedeni aj., bude organizaci zastupovat a
elektronicky podepisovat pouze jedna osoba, a to predseda spolku”. Je zde moznost na zjednoduseni
pfi elektronickém podepisovani, ale vS§e musi projit schvdlenim a byt zapsdno ve Stanovach.

3.3.5. Tisk Zadosti

v

Rozpracovanou zadost si mlzZete prabézné ukladat do svého pocitace pomoci ikony , Disketa“.
Po odeslani vyplnéné prihlasky pouzijte k tisku ikonku ,, Tiskarny” na konci formulare.

Formular mlzZete také exportovat do PDF — viz nize:

@ UloZeni rozpracovane verze form ulafe na dizk (2 m oZnosti viibéra um izténi pro ulofeni zouboru).

"‘-a Tizgk form uldfe. PFed sam ofnym tiskem =izkontrolujte, Fe Zidost byls cdesldns do systému & Ze ji byl
e pridéien Kod prihias ky.

y Export form ulafe do FDF zouboru. Pred zam oiny exportem =i zkonfrolujte, Ze Zadoest byla odezlana
"_{} do zy=tém u 5 Fe ji byl pfid&len Kad pfifiasky.
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4. Zavér

Tento manudl je zdkladni ndpovédou ,kucharkou” k tomu, abyste byli schopni vyplnit Zadost o dotaci.
Pokud se objevi problém, ktery zde neni popsan, mlZete kontaktovat garanta dané oblasti (kontaktni
osobu uvedenou v Programu), pfipadné se s technickymi dotazy obratit co nejdfive na technickou
pomoc e-mailem na adresu:

helpdesk.dotace@ostrava.cz

a nebo kontaktovat call centrum 844 121 314, kde operatorky zapiSi vas pozadavek a predaji ho
k reSeni povérenym osobam.

Prosime, abyste nenechdvali vyplnéni formulafe zadosti na posledni dny lhity pro podani!
V pripadé technického problému ¢i pomoci neni jiz €asovy prostor pro poskytnuti rady a vase
Zzadost se k nam nemusi dostat v fadném terminu pro podani!

Zavérem nam dovolte par dullezitych rad:

- Nechejte si prosim dostate¢nou ¢asovou rezervu pro pfipadnou technickou podporu, doplnéni
a opravu.

- Rozpracovanou Zadost si priibézné ukladejte a doplriujte.

- Rozpocet proberte se svym ekonomem ¢i Ucetni, aby financni ¢astky byly spravné a uplné.

- Zaokrouhlujte kazdou ndkladovou a vynosovou polozku uvedenou vrozpoCtu na celé
tisicikoruny, jak je stanoveno v Programu.

- Podat miZete max. dvé Zadosti v rdmci celého Programu (do kaZdé oblasti jen 1 Zadost a do
celého Programu max. 2 zadosti napf. 1x do sportu a 1x do socialni oblasti). V pfipadé potreby
zkuste zvaZit a spojit aktivity do celoroéniho programu spolku.

Nabizime vdm také mozZnost, po predchozi telefonické domluvé, osobni konzultaci s povérenou
kontaktni osobou pro danou oblast.

NOVA POVINNA PRILOHA — UPLNY VYPIS Z EVIDENCE SKUTECNYCH MAJITELU

Zadame vas, abyste co nejdFive napf. prostfednictvim notare zapis do evidence skuteénych majitel
provedli. Povinnou pfilohu ,Uplny vypis z evidence skuteénych majiteld”, budete moci ziskat po
provedeném zdpisu nebo automatickém prlpisu prostfednictvim vefejného portdlu na
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

Na tomto portalu se musite "Prihlasit" a po té budete vyzvani pres svou datovou schranku se
identifikovat. Po prihlaseni a pres prihlasovaci Udaje k datové schrance si stahnete Uplny vypis z
evidence skuteénych majiteld, ktery ziskdte okamZité a zdarma. Nutnou podminkou je mit na I1CO
7adatele zfizenou datovou schranku. Dal$i moZnosti jak ziskat Uplny vypis z evidence skuteénych
majitelll je pres pisemnou Zadost podanou na Krajském soudé v Ostravé. Lhita pro vyfizeni je do 30
dn(l a kazda strana stoji 70 K¢. Soud je v soucasné chvili Zddostmi zahlcen. Proto vSechny moc prosime
o zfizeni datovych schranek, které budou do budoucna velmi potfebné napf. pfi podepisovani
verejnopravni smluv, pro zasilani vyuctovani atd.

Prejeme Vam hodné Uspécht pfi podani zadosti.

Tym zaméstnanct Uradu méstského obvodu Ostrava-Jih, OVANET a.s. a MMO
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Zde je prostor pro vase poznamky ze seminare:
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