Pokyny pfijemcim verejné finanéni podpory k podani zavére¢ného finanéniho
vyuctovani u€elovych dotaci poskytnutych statutarnim méstem Ostrava,
méstskym obvodem Ostrava-Jih za rok 2024

Dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu a zakona €. 255/2012
Sb., o kontrole (kontrolni fad) ma poskytovatel dotace, prostfednictvim odboru Skolstvi a sportu a
odboru socialni pé€e, povinnost kontrolovat vyuziti a finanéni vypofadani pfidélenych dotaci. Za timto
ucelem dany odbor provadi kontroly u jednotlivych pfFijemcu dotaci. PFijemce je povinen kdykoliv
umoznit poskytovateli provést kontrolu dotované aktivity a i€elnost vyuziti poskytnuté dotace ve
smyslu zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole a zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad). Poskytovatel je opravnén v pfipadé zjisténi nesrovnalosti pozadovat vysvétleni a doplnéni
prislusnych dokladu.

Pfijemce je povinen podrobit se pribézné a nasledné kontrole podle zakona &. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole a 0 zméné nékterych predpisu, ve znéni pozdéjSich predpisu, za uelem provéreni
dodrzovani podminek smlouvy pro nakladani s poskytnutymi prostfedky. PFijemce je povinen na
pozadani predlozit kontrolnimu organu za ucCelem provedeni kontroly veskeré ucetni a ostatni
potfebné doklady, vztahujici se k nakladani s poskytnutymi finanénimi prostfedky.

Poskytovatel je opravnén provadét kontrolu kvality a urovné &innosti a aktivit zaméstnanci odboru
Skolstvi a sportu (v oblasti Skolstvi a vzdélavani, v oblasti kultury; volného ¢asu déti a mladeze a
prevence kriminality; sportu) a odboru socialni péce (v oblasti socialni péce), a to i namatkové, za tim
ucelem jsou zaméstnanci odboru Skolstvi a sportu a zaméstnanci odboru socialni péCe opravnéni
vstupovat do pfislusnych objektd.

Neopravnénym pouzitim finanénich prostfedkd pfijemcem se rozumi takové pouziti finan€nich
prostiedkl, kterym byla poruSena povinnost stanovena pravnim pfedpisem nebo smlouvou nebo
jestlize nelze prokazat, ze poskytnuta dotace byla pouzita v souladu s touto smlouvou.
Zadrzenim financnich prostfedkl se rozumi jejich iumysiné nevyc€erpani pro sjednany ucel a nevraceni
poskytovateli.

Prijemce verejné finan€ni podpory:

1. se zavazuje, pouzit dotaci vyhradné k ucelu stanovenému v uzaviené Verfejnopravni smlouvé
a v souladu s podrobnym rozpoc¢tem predlozeného projektu, ktery je soucasti této smlouvy.

2. je povinen vyuzivat dotaci hospodarné, efektivné a ucelné. Z tohoto duvodu je pfijemce
povinen ve svém uc&etnictvi vést Fadnou, oddélenou a analytickou evidenci Eerpani poskytnuté
dotace v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpis tak,
aby byla moznost tyto ucéty kdykoliv zkontrolovat!

3. je opravnén pouzit pouze ke kryti naklad ucelové uréenych v rozpoctu projektu, ktery tvori
nedilnou soucast Verejnopravni smlouvy. Prostfedky z dotace mohou byt pouzity ode dne
podani zadosti, nejdrive od 01.01.2024 v souladu s harmonogramem projektu.

4. garantuje, Ze predloZzené ucCetni doklady ve vysi poskytnuté finanéni dotace nebyly a
nebudou duplicitné pouzity ve finanénim vyporadani dotace poskytnuté jinym subjektem.

5. se zavazuje, oznacit originaly jednotlivych ucetnich dokladl textem ,Financovano z rozpoctu
SMO, MOb Ostrava-Jih“, é&islem vefejnopravni smlouvy (napf. xxxx/24/0SK nebo
xxxx/24/SOC), vysi castky pouzité z dotace a uplatiiované do finan¢niho vypofadani a
teprve poté pofridit kopii téchto ucetnich dokladu, které budou soucasti finanéniho vyporadani.

6. je povinen vyvijet Cinnost dle projektu a jednotlivé akce uskutec€nit v terminech uvedenych v
projektu, pfipadné zmény mista a terminu konani akce pfedem oznamit poskytovateli.

7. vpripadé, ze bude nucen vracet celou nebo ¢ast poskytnuté finanéni prostredky, je nutné
ihned kontaktovat povéfenou osobu (viz nize kontakty) a sdélit ji, pisemné prostfednictvim e-
mailu, ddvody vraceni ¢asti Ci celé nevyCerpané dotace v€etné konkrétni vySe vracené dotace.

8. je povinen vy€erpat, vyuctovat a nevy€erpané finanéni prostredky vratit do jednoho
mésice po ukonéeni akce, jsou-li vy$$i nez 10 K&, na bankovni uc¢et poskytovatele,
vedeny u Komeréni banky, a. s., €. . 1520761/0100 + IC pfijemce (u celoroénich projektt
tyto vyuctovat do jednoho mésice po vycerpani téchto poskytnutych finanénich
prostredki), nejpozdéji do 01.12.2024 (rozhodujici je razitko podatelny nebo posty).
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9. Vyuctovani je prijemce povinen dodat prostirednictvim posty, datové schranky nebo
osobné na podatelnu UMOb Ostrava-Jih, Horni 3, Ostrava-HrabGvka nejpozdéji do 12
hodin dne 01.12.2024. Nedodrzeni terminu je divodem neposkytnuti u€elovych dotaci v
budoucich letech.

10. je povinen dolozit kopie ucetnich dokladu, které jsou Citelné, Uplné a musi z nich byt zfejmé, o
jaké zbozi ¢&i sluzbu se jedna a musi se vztahovat pouze k vymezenému ucelu pouziti dotace
tak, jak je uvedeno ve Vefejnopravni smlouvé. Dale musi byt oCislovany a chronologicky
sefazeny do tabulky uvedené v tiskopise “Vyuctovani poskytnuté ucelové dotace®.

11. je povinen dolozit zavéreénou hodnotici zpravu celého projektu véetné popisu zplisobu
prezentace poskytovatele, ktery doklada dolozenim letackl, pozvanek, plakatd, fotografii
z akci, banner(, vypis z webovych stranek, u€astnické a startovaci listiny, seznamy vyhercu
atd.

12. pokud je pfijemce dotace platcem DPH, nebo se jim v prabéhu roku 2024 stane, je dotace,
poskytnuta na uhradu nakladd dle €l. 1., v cenach bez DPH, a to v pfipadé, ze pfijemce ma
narok na odpocet DPH na vstupu. Tento pfijemce je povinen poskytnutou dotaci vyuctovat v
cenach bez DPH. V pfipadé, Zze nema platce DPH narok na odpocCet DPH na vstupu, tuto
skute¢nost uvede pfi vyuctovani ¢estnym prohlasenim a do formulafe vyuctovani.

13. je povinen pisemné oznamit poskytovateli své zruSeni, pfeménu spole¢nosti, zménu pravni
formy, zménu statutarniho organu, vstup do likvidace, zahajeni konkurzniho Fizeni, zmény
souvisejici s ¢innosti, na néz se dotace poskytuje, a to vSe do 8 pracovnich dnu ode dne
rozhodnuti o zméné.

14. se zavazuje, neprevést sva prava a povinnosti vyplyvajici z Vefejnopravni smlouvy na jinou
fyzickou nebo pravnickou osobu,

15. se zavazuje, prezentovat vhodnym zplsobem statutarni mésto Ostravu, méstsky obvod
Ostrava-Jih, zejména uvadét na vSech propagaénich materialech, Ze akce je realizovana s
finanéni podporou statutarniho mésta Ostravy, méstského obvodu Ostrava-Jih.

16. umoznit méstskému obvodu Ostrava—Jih provedeni kontroly ucelnosti hospodareni s vySe
uvedenou Ucelovou dotaci a spravnosti pouziti téchto finanénich prostfedkud v uéetni evidenci,

17. po dobu 10 let od skon&eni projektu archivovat originaly doklad( prokazujicich erpani dotace,

18. je povinen dodrzet termin pouziti a termin vyuétovani dotace dle Vefejnopravni smiouvy.
Uznatelnym nakladem je pouze ten naklad, ktery vznikl a byl uhrazen v terminu pouziti
dotace a sou€asné se ¢asové vztahoval k tomuto obdobi, nejpozdéji musi byt uhrazen
k 01.12.2024 (v hotovosti nebo bankovni prevod).

19. V pfipadé uhrady startovného za soutézni sezénu, je uznatelny cely naklad, ktery vznik a
byl uhrazen v terminu pouziti dotace, a to bez ohledu na to, jak dlouho soutézni sezéna trva.

20. PFijemce dotace je povinen za u¢elem propagace realizace projektu pouzivat znak a logo
méstského obvodu Ostrava-Jih a pripadné dalSi doplnujici sloganova loga jako napf.
nas JIH, Jih zije &i jina v dobé propagace platna loga (tisk pozvanek, propagacnich materialu,
potisk propagacnich pfedmétu, apod.). Najdete je na: https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-
dotace-a-granty/ucelove-dotace/znak-a-logo-pro-prezentaci-mestskeho-obvodu-ostrava-jih

OSTRAVA!!!

OSTRAVA-JIH

Prijemce dotace musi k finanénimu vyporadani jednotlivych dotaci dolozit:

DS

» Formular ,Vyuctovani poskytnuté ucelové dotace®;

Kopie faktur a vypist z banky (na zakladé vyzvani je nutno dolozit originaly doklad();

V pfipadé platby v hotovosti — kopie pokladnich vydajovych dokladu, uctenek, paragona, kopii
pokladni knihy, popf. kopie faktur hrazenych v hotovosti;

Kopie pfijmovych pokladnich doklad(;

Objednavky na zboZi a sluzby, popf. smlouvy; (najemni smlouvy, objednavky zboZi aj.)
Dodaci listy.
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https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-dotace-a-granty/ucelove-dotace/znak-a-logo-pro-prezentaci-mestskeho-obvodu-ostrava-jih
https://ovajih.ostrava.cz/cs/obcan/ucelove-dotace-a-granty/ucelove-dotace/znak-a-logo-pro-prezentaci-mestskeho-obvodu-ostrava-jih

BlizsSi specifikace dokladli a nalezitosti vztahujicich se k jednotlivym uznatelnym nakladim:

% Najem a sluzby spojené s najmem — kopie najemni smlouvy véetné dodatku; pokud najemni
smlouva neni uzaviena — dolozit pfijmovy ucetni doklad;

% Ubytovani — dolozit seznam ucastnikl, pocet osob/Castka za osobu, v ramci ubytovani je
mozné akceptovat snidani s ubytovanim souvisejici,

+ Cestovnéljizdné a doprava — kopie jizdenek za vlak, autobus, MHD, vZdy doloZit seznam
Ucastnikl, misto uréeni a ucel dopravy;

« Odmény — mzda, plat (napf. trenéfi, pofadatelé, spravci, zdravotnici, security aj.) — dolozit
vydajovym pokladnim dokladem (jméno, druh a rozsah €innosti, podpis prevzal/pfedal) nebo
kopii uzavienych smluv (dohoda o pracovni €innosti, dohoda o provedeni prace), které musi
obsahovat jméno, bydli§té, druh prace, od-do, den a mésic, v jakém rozsahu, kolik hodin,
¢astka/hod. (u DPP maximalné 300 hod/rok), vySe celkové odmény, vykaz odpracovanych
hodin (v pfipadé, ze je uvedeno ve smlouve), Cislo Uctu, na ktery byla odména odeslana;
vydajovy pokladni doklad, vypis z bankovniho uctu.

% Sluzby a OSVC (zdravotni, regeneraéni, bezpeénostni, trenérské, uklidové aj.) — kopie
uzavienych smluv (objednavky, smlouva o dilo, smlouva o spolupraci atd. v pfipadé, Ze byly
uzavreny); pfijmovy ucetni doklad nebo faktura v€etné rozsahu a specifikace dané sluzby;

+»» Odmény rozhod¢ich — doklad musi obsahovat jméno, popis €innosti, vy§e odmény (je nutno
dolozit smérnici, na zakladé které je stanovena vySe odmény), den konani, podpis;

+» Nakup materialniho vybaveni — pfijmovy Ucetni doklad, na kterém bude uvedena specifikace
polozek (v pripadé pouziti zkratek a symbolt je nutno rozepsat);

« Elektricka energie, plyn, vodné a sto¢né, vytapéni a sluzby — pfijmovy u€etni doklad; platba
musi byt pfijemcem uhrazena v obdobi realizace projektu a sou€asné se musi vztahovat
k tomuto obdobi; je nutno dolozit také faktury, pokud byly vystaveny; nutnou podminkou je
dolozeni vyucétovani energii, zalohové platby nemohou byt pouzity do vyuctovani!

% Vzdélavani a Skoleni — pfijmovy ucetni doklad, faktura, seznam ucastnikd, obsah Skoleni;
certifikaty ze Skoleni,

« Startovné, poplatky za uc€ast v soutézich, licence apod. — z dokladi musi byt zfejmé, o jaké
obdobi se jedna véetné seznamu uc€astnikl (hracu, startujicich atd.),

« V pfipadé uhrady startovného za soutézni sezénu, je uznatelny cely naklad, ktery vznik a
byl uhrazen v terminu pouziti dotace, a to bez ohledu na to, jak dlouho soutézni sezéna trva.

< V pripadé vécnych cen - pfijmovy uCetni doklad, na kterém bude uvedena specifikace
polozek (v pfipadé pouziti zkratek a symbolu je nutno rozepsat). Darkové poukazy/Seky a jimi
obdobné nelze pouzit. Vzdy dolozit seznam pfijemcl vécnych cen, u vécnych cen nad 1 000
K¢ dolozit pfedavacim protokolem.

Kontaktni osoby pro jednotlivé oblasti:

O

v oblasti Skolstvi a vzdélavani

Bc. Dagmar Reiterova — tel. €. 599 430 263, budova B Uradu méstského obvodu Ostrava-Jih,
1. patro, odbor Skolstvi a sportu, kancelar 110 B, dagmar.reiterova@ovajih.cz

v oblasti kultury

Bc. Dagmar Reiterova — tel. ¢. 599 430 263, budova B Uradu méstského obvodu Ostrava-Jih,
1. patro, odbor Skolstvi a sportu, kancelar 110 B, dagmar.reiterova@ovajih.cz

v oblasti volného €asu déti a mladeze a prevence kriminality

Bc. Dagmar Reiterova — tel. €. 599 430 263, budova B Uradu méstského obvodu Ostrava-Jih,
1. patro, odbor Skolstvi a sportu, kancelaf 110 B, dagmar.reiterova@ovajih.cz

v oblasti sportu

Ing. Romana Filipova — tel. ¢. 599 430 369, budova B Uradu méstského obvodu Ostrava-Jih,
1. patro, odbor Skolstvi a sportu, kancelar 110 B, romana.filipova@ovajih.cz

v oblasti socialni péce

p. Danuse Havlikova — tel. &. 599 430 454, budova C Ufadu méstského obvodu Ostrava-Jih,
pfizemi, odbor socialni péce, kancelar ¢. 123 C, danuse.havlikova@ovajih.cz
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