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Priloha ¢. 1 — Pokyny ke zpracovanifeakladani a rozesilani matetigbro jednani rady, aetre
adresal materiah a usneseni.

Rada n¥stského obvodu Ostrava-Jih (déle jen ,rada“) vydédto swj jednacitad v souladu
s ustanovenim § 101 odst. 4 zdkahal28/2000 Sbh., o obcich (obecriizeni), ve z#ni zmen
a dophka.
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(2) Jednaciad rady upravuje ifpravu a svolavani, pbe¢h schize, usnaSeni a kontrolu pii
usneseni rady, jakoz i dal&icv souvisejici s jejim jednanim.

(2) V oblastech upravenych timto jednactédem, jakoZ i o dalSich zasadach svého jednani
rozhoduje rada v souladu se zakonem28/2000 Sbh., o obcich, (déle jen ,zakon o obgich
a Obecn zavaznou vyhlaSkou #sta Ostravyé. 14/2013, Statut gsta Ostravy, ve zmi
pozcjSich znén a dophka.

Clanek 2
Pravomoci rady

1) Rada je vykonnym organem obce podle ust. § %@n#s o0 obcich v oblasti samostatné
pasobnosti a v rozsahu &eném Obeah zavaznou vyhlasSkou ata Ostravye. 14/2013,
Statut ndsta Ostravy. Déle plni tukoly obsaZené v ustanog§et2 zédkona o obcich, veéni
pozcjSich zmén a dopiika.

(2) Fi vykonu samostatné&ipobnosti odpovida rada zastupitelstwstakého obvodu.

Clanek 3
Schtze rady

(2) Schize rady se obvykle konaji pravidélpodle schvalenych terminschizi rady, pokud
starosta nestanovi jinak.

2) Radnou schzi rady svolava starosta nejpeéjids dni pied stanovenym terminem scie.
Schizi v mimaadném terminu fiZe starosta svolat operatévhez dodrZeni této iity.

3) Schize rady jsou nevejné.
4) Schize rady se ziastuji:

a) tajemnik tadu ngstského obvodu,

b) vedouci odboru podpory volenych or§aa zapisovatelky z odboru podpory volenych
organi, referatu organizaiho,
¢) vedouci odboru pravnihgadu néstského obvodu,

oy

d) tiskova mlu¥i Gradu nestského obvodu.

(5) Rada niZe k jednotlivym materidim prizvat vedouciho odboru/samostatného delaf,
kteréhokoliv zastupitele fpdsedu komise, popdalSi osoby.
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Clanek 4

Uéast &lenti rady na sch Gzi rady

(2) Clenové rady jsou povinni zastnit se kazdé sthe rady. Nemohou-li se ze zavaznych
duvoda schize rady zastnit, jsou povinni sg&dré omluvit.

(2) Omluvy s uvedenimidodu se podéavaji starostovi zpravidla nejggizdva dny ged sclizi
rady. Nedast nacasti sclize rady omlouvajtlenové rady fedsedajicimu UsEnv pribéhu
schize a je o tom pidzen zaznam v zapise sce.

3) Svoji ast stvrzujiclenové rady podpisem do prezanlistiny.

(4) Nesejde-li se dostatey paiet ¢lend rady, stanovi fedsedajici ndhradni termin pro konani
schize rady.

Clanek 5

Podklady pro jednani rady

(1)

(2)

3)

(4)
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Fripravu sclize radytidi starosta. OrganiZai a technické otazky s tim spojené zajjé
odbor podpory volenych organreferat organizai, ve spolupraci s odténim inform&nich
systént.

Rada jedna a usnasi se zpravidla na zéktederiai, které mohou fedkladat:

a) ¢lenové rady,

b) tajemnik sadu néstského obvodu,

¢) vedouci odboru podpory volenych organ
d) vedouci oddéleni vaejnych zakazek.

Odpovdnost za fpravu materidl, jejich vyhotoveni a dalSi naleZitosti, tj. obsatw, pravni
bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou dpragji vedouci odbéfsamostatnych
odckleni.

Odbory, samostatna o#ldni projednaji:

a) pipravovany materiél, dle piby, s odborem pravnim atipadré i jinymi odbory
a samostatnymi odtenimi, o kterych se zmuje divodova zprava,

b) material sdmi, kterym navrhuji Ukoly nebo jichz se navrh usmésdotykd, pofipack
si vyZzadaji posouzeni nebo stanovisko (dle povahteridlu jej projednaji sifslusnymi
komisemi rady).

Predkladané materialy pro sch rady se sousd’uji ve stanoveném terminu na odboru
podpory volenych orgdn referdtu organizamim, viz Riloha ¢. 1 tohoto jednacihdadu
,Pokyny ke zpracovani,ipdkladani a rozesilani matetigdro jednani rady, detné adresat
materiati a usneseni”.
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Clanek 6

Priabéh jednani rady

(1)
(2)

3)

(4)

()

(6)
(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)
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Schizi radyftidi starosta nebo jim p&keny mistostarosta f@dsedajici).

Schizi rady zahajuje iedsedajici. Neni-liip zahajeni jednaniifiomna nadpolo¥ini tSina
vSech jejich¢lend, ukorti predsedajici satzi rady a starosta svola sch rady k témuz
programu v nahradnim terminu, nejp&zdo 14 dni.

Rada je schopna jednat a usnéSet se pouzepijésimna nadpolo¥ni wtSina vSech jejich
¢lend.

V zahajovacéasti sclize rady pedsedajici:

a) konstatuje fitomnost nadpolo¢ni tSiny vSechtlent rady (usnaSenischopnost),
b) oznami poet jmenovit omluvenych a neomluvenyetena rady,

c) predlozi navrh programu siéke rady, ¥¢. zpisobu projednavani jednotlivych hiod
programu ke schvalenfipadré k jeho Gprav.

Clenové rady, tajemnikiadu néstského obvodu, vedouci odboru podpory volenyclarmirg
mohou navrhnout zému nebo dopléni programu o projednani neodkladnych zalezitosti.
V téchto gipadech vzdy navrhovateliqdlozi pisemny navrh usneseni. Projednany navrh
na doplréni programu schvaluje rada.

Predkladatel méa pravo stahnoudegdloZzeny material v ibéhu jednani rady.

Predsedajici rive udilit k jednotlivym bodim programu slovo igdkladateli. Ten steimé
charakterizuje obsahigdkladaného materialu a @ebdni jim navrhované zéwy. Poté
nasleduje diskuse k materialu. Po slemi rozpravy fedsedajici zformuluje z&w jednani
véetrg pripadnych zrén predloZzeného navrhu usneseni.

Pokud jsou k projednavané problematitedfpZzena samostatné stanoviskip pdalSi podéty
vzeslé z jednani (népkomisi), budou projednany u konkrétniho boduipepod ,Dotazy,
ptipominky, podgty c¢lend rady aorganizai zaleZitosti prosednictvim starosty
¢i prisludného mistostarosty.

Do rozpravy se ifhlaSuji ¢lenové rady zvednutim ruky,ifgdsedajici udli slovo vSem,
ktefi o néj pozadaji.

Clenové rady jsou opra¥ni vyzadat si k projednavané problematice nebo dangdivym
otazkam, které jsou obsazeny v materidlu, nebo yskytnou Khem jednani, vyjd@ni
Gcastniki jednéni, zarstnané Gradu néstského obvodu, orgénkteré si radaifdila nebo
zastupé organizaci, kteréridilo nebo zaloZilo zastupitelstvo.

Rada mize v pib¢hu jednani hlasovanim bez rozpravy body prograteaymout nebo slait
rozpravu ke d¥ma nebo i vice bagn programu. Rada seifre usnést na omezujicich
opatenich podle pbéhu jednéani.

Po skodeni rozpravy zformulujeipdsedajici k jednotlivym bddh jednani gipadné zrény
piedloZzeného navrhu usneseni.
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(13)

(14)

(15)

s

Ve slozigjSich gipadech ufi predsedajiciéleny rady, tajemnikaiadu méstského obvodu
nebo vedouci odboru podpory volenych ofgdaby navrh zawrd dodaténé upiesnili.

V tomto pipad miZze pedsedajici odlozit projednavanfepgmetného materialu naftgti

schizi rady¢i prerusit ptibeéh jednani rady.

Navrh na uko¥eni rozpravy mize podat kterykolivclen rady, o jeho navrhu se hlasuje
bez rozpravy s tim, Ze slovo dostanotedy hlasovanim ti dastnici schze, ktéi byli
pred ndvrhem na ukéeni diskuse fhlaSeni nebo k projednavané zalezitosti gest
nevystoupili.

V priibéhu scliize rady je vSemdastnikim zakazano pouZzivat mobilni telefony.

Clanek 7

Usneseni rady a hlasovani

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)
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Rada pijima usneseni k jednotlivym baoh programu ihned po jejich projednéni. Dhéigm,
aby nebyla fijimana nova usneseni, jestlize dané Ukoly jsodatigse zajiSeny drivejSim
usnesenim rady, nebo jestlize zabéepé Ukoh ¢i feSeni problematiky je vigobnosti
a moznostechipdkladatele.

Navrhy usneseni fipravuji pedkladatelé spolu s jednotlivymi odbory/samostatinym
odElenimi v ¢asové a &cné souvislosti sifpravou zprav, ekonomickych rozlioa jinych
materiat.

Usneseni musi obsalowedpovidat vysledkm jednani. Zakry, opateni a zfisob kontroly
musi byt v usneseni formulovany sing, adresy s terminy a odpa@dnosti za spkni
ukladanych ukai.

O navrhu usneseni dav&egsedajici hlasovat zpravidla aklamaci. Hlasov@&nipsovadi
prostednictvim hlasovaci jednotky. Vfipad nefunknosti hlasovaciho teeni zdvizenim
ruky pro névrh, proti navrhu nebo se Ize hlasowh#et. Z vysledku hlasovani musi byt
patrno, kdo je pro navrh, kdo je proti a kdo seelr

Clen rady nebo tajemniki@idu néstského obvodu fize navrhovat, aby se o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni hlasovaleéledd

Je-li navrh na usnesentfeploZzen ve variantach, popac jsou-li predloZzeny protinavrhy
¢i poznenujici navrhy, hlasuje se nasledévn

a) Je-li rad predkladatelem jedkladano usneseni ve dvou nebo vice variantédasujel rada
nejprve o varia predkladatele. Schvélenim jedné varianty se povabdgiatni
za nepijaté.

b) Byly-li uplatrény pozngnujici navrhy, které nejsou do navrhu usneseni zdhrn
d& redsedajici hlasovat nejprvedatito zngnach a poté o ostatni¢hstech navrhu.

Negijme-li rada navrZzené usneseni nebo Zadnou z majchevariant, fipravi gislusny

.....

V pripack, Ze se fi jednéni rady projevi nové okolnosti a podminkigré& vyZzaduji podstagn
prepracovat fedloZzeny material, fite rada rozhodnout o stazeni materialu z programu.
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(9) Seznam materiél které rada projednala, ale hlasovanim nebyigatp Zadné usneseni,
se uvede v ,Behledu usneseni radyésiského obvodu” s textem: ,Materialy, k nimZ nebylo
usneseniifijato”.

(10)  Usneseni jeffjato, hlasuje-li pro navrh nadpol@vii &tSina vSecklena rady.

(11) Ma-li starosta za to, Ze usneseni rady v @tétzksamostatnéapobnosti je nespravne,
pozastavi jeho vykon agdlozi &c k rozhodnuti na nejbliz§im zasedani zastupitelstv

(12)  Clen rady nebo tajemnikisidu néstského obvodu jsou opréim poZadat o zaprotokolovani
svého stanoviska do zapisu, pokud je odliSné atbsiska rady.

Clanek 8

Dotazy, p fipominky a podn éty €lent rady

(2) Clenové rady maji pravo vznaset dotaziippminky a podéty na tajemnikaitadu néstského
obvodu, vedouci odbbra samostatnych odéni, gedsedy komisi, zvlastnich organ
afeditele organizaci fizenych nebo zaloZenych zastupitelstvem a poZadodatnich
vyswétleni.

(2) Na dotazy a ifppominky odpovida dotazovany bezodkladr¥ipominky, jejichz obsah
vyzaduje proSéeni nebo provedeni jiného ofeti, odpovida dotazovany pisemmejdéle
do 14 dri.

3) Pokud tazatel vyslovi nespokojenost gizgnim dotazu, zaujima k tomu kéné stanovisko
rada.

Clanek 9

Ukon €eni a preruseni sch Gze rady

@0} Predsedaijici prohlasi sihi rady za uko#enou, byl-li vi¢erpan program sdlae rady anebo
klesne-li p@et piitomnychc¢lena rady pod nadpolo¥ni wtSinu vSechelena rady. V tomto
piipad® schizi rady svola ogtovné nejpozdji do 14 dri ke zbyvajicimu programu starosta.

(2) Jiné ukoneni nebo feruseni salze schvaluje rada na nawtena rady nebo tajemnikaagu
mestského obvodu, a to ze zavaznyclivalli, zejména pokud nastaly skémesti
znemo#ujici radny pfibéh schize rady.

Clanek 10

Zapis ze sch uze rady

(1) O pitib¢hu jednéni se fzuje pisemny zapiscv zvukového zaznamu, ktery dokladujétuth
schize. Sodasti zapisu je original prezémi listiny pgiitomnych.

(2) Zapis ze sdire rady obsahuje tyto Udaje:

7/12

a) paet gritomnychélena rady,
b) schvaleny piad sclize rady,
c) pribéh a vysledek hlasovani,
d) prijata usneseni.
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3) Zapis vyhotovuje odbor podpory volenych ongareferat organizai, nejpozdji do 7 dni
po schiizi rady a je spolu s usnesenim a vysledky hlasowdmien na odboru podpory
volenych orgaf, referatu organizmim a zvéejrén na webovych strankach ¢stského
obvodu

(4) Zapis \&. usneseni podepisuje spiié se starostou 1. mistostarosta.fippd negitomnosti
jednoho z nickti obou ugi predsedajici osobu, ktera spaie s nim dokumenty podepise.

(5) Zapis, usneseni, vysledky hlasovani a CD sekawgm zdznamem jsou archivovany
na odboru podpory volenych orgameferatu organizamim, v souladu se spisovyfadem.

Clanek 11

Zabezpe €eni a kontrola pln  éni usneseni rady

(2) Usneseni rady se vyhotovuje jedenkrat pise(original). V elektronické podabse vklada
po podpisu utenych osob do UloZi&tpro ¢leny zastupitelstva (bez podfi)s Anonymizovana
verze usneseni se Fe@uje na webovych strankachéstského obvodu

(2) Kontrolu plréni Ukoli uloZenych usnesenimi provadi radakgéné na zaklad predloZzeného
materidlu odborem podpory volenych organ

Clanek 12

Komise rady

Q) Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi ongaady.

2) Rada jmenuje a odvolavéeplsedy &leny komisi. Vydava jednad¢ad komisi, kterym s#&di
jejich ¢innost a schvaluje napiginnosti jednotlivych komisi. Uklada komisim ukolyblasti
samostatnégsobnosti.

Clanek 13
DalSi povinnosti U €astnik G jednani rady

QD V souladu s ustanovenim § 83 odst. 2 zakonacicbélen zastupitelstva, u¢éhoz skuténosti
nas¥dcuji, Zze by jeho podil na projednavani a rozhodovatité zaleZitosti v ragl mohl
znamenat vyhodu nebo Skodu pr&§ samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na z&kladkona nebo plné moci st zajn), je
povinen sdlit tuto skut&nost ged zahajenim jednani rady, ktera ma& danou ZzaleZitos
projednavat. O tom, zda existujévidd pro vylodeni z projednavani a rozhodovani této
zaleZitosti, rozhoduje rada hlasovanim.

(2) Obdobg postupuji pedsedové komisi a zvlaStnich orgarrady, vedouci odbér
a samostatnych odigni afeditelé gispivkovych organizaci a organigach sloZek #izenych
zastupitelstvem.
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Clanek 14

Informovani sd élovacich prost redk

(1)

(2)

Podle povahydci poskytuje informace starosta nebo jim gieny mistostarosta, pobprceny
¢len rady a zagstnanec odboru vztéts verejnosti.

Osoby, oprawmné k poskytovani oficialnich informaci, jsou pownrespektovat pokyn rady
tykajici se rozsahu a obsahu informaci a tentoald#d Rady mstského obvodu Ostrava-Jih
v souladu s ndzenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/63BRR), zakonem

¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich figajse zdkonem. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

Clanek 15

Jina ustanoveni

(1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(7)
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Pisemné navrhy,fijpominky a pod#éty obéani adresované orgdm meéstského obvodu se
sousted’uji na odboru podpory volenych organktery je postupuje ffslusSnym odbaim

a samostatnym odbnim UMOb Ostrava-Jih a tyipravuji podklady pro jejich projednavani
a vyfizeni v rad.

Vzhledem k neuejnému jednani rady jsou podkladové materialy @jd jednani uteny
vyhradré pro poteby adresét Neni dovoleno tyto materialy postupovat jinym loém,
pop. je dale rozmnoZovat a ropdvat. Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje rada.

i nakladani s materialy obsahujicimi osobni Udajelenové rady réstského obvodu
pocinaji v souladu s rfzenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/6%&lrar
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osdididaji a 0 volném pohybusthto udai,
zejména s jeho zasadami tak, aby osobni Udaje zpigcovavany pouze za stanovenym
Ucelem a nebyly Zfistuprény osobam, které k jejich zpracovani nejsou opfayn

Materidly jsou fyzicky uchovavany pouze na zgissenych mistech (minimatnzamkem).
V digitalni podols jsou uloZeny na nao&ich dat zabezgenych minimald heslem.

Rada mistského obvodu shromdidje podkladové materialy, ptipad jiné materialy,
ke kterym pichazi do kontaktu ze sw@nnosti, pouze po dobu nezbytnutnou, a to &etns
Gdaji, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich dekiina elektronické po&t

V pripac, Ze dojde k poruSeni zabegpri osobnich udéj ohlasi tuto skutaostclen rady
mestského obvodu do 24 hodin od okamZiku, kdy k tamdruSeni doSlo, a to odpminé
osol¥ za oblast ochrany osobnich dddyiz Friloha ¢. 1 Sn&rnice ¢. 5/2018 — Vnitni
smernice o ochratiosobnich ud4).

Zapis a usneseni v elektronické pafiisiou zgistuprény obianim na internetovych strankach
www.ovajih.cz Z divodi ochrany osobnich udajpodle n#izeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakahall0/2019 Sb., o zpracovani osobnich ddpg
zveejiiovana anonymizovand verze dokumentu.
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(8) Tiskové opravy usneseni:

a) Tiskové opravy musi byt zpracovany v systémiktedaického zpracovani materialu
pro radu.

b) Tiskové opravy usneseni rady tykajici $ejraych gepisi a nengnici obsah usneseni,
provede navrhovatel dle metodickérpcky pro zpracovatele materialo RMOb, ZMOb
po dohod s odborem podpory volenych orgameferatem organizaim. Tiskova oprava
se uvede na z&vpisemného usneseni z nasledujictizelrady.

c) Tiskovou opravu nelze provést kiadc, Ze podstathmeéni prijaté usneseni (népchybre
uvedené obchodni jméno, oZeai stran smlouvy orpvodu majetku¢. parc. a pod.).

Clanek 16

Zaveérecéna ustanoveni

(1) Jednacitdd Rady mistského obvodu Ostrava-Jih byl schvalen radastského obvodu dne
14.03.2019 pod. usn. 0534/RMOb-JIH/1822/11.

(2) Uprava Jednacihtadu Rady réstského obvodu Ostrava-Jih byla schvélena radsstsikého
obvodu dne 12.06.2019 podusn. 1053/RMOb-JIH/1822/20.
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Priloha €. 1

Pokyny ke zpracovani, p Fedkladani a rozesilani material a pro jednani rady,
véetné adresat i materiél G a usneseni

Materialy odevzdavané na odbor podpory volenych org anu, referat
organiza €ni:

1) Materialy pro schei rady jsou odbory a samostatna &ddi povinny odevzdat na odbor
podpory volenych orgdn referat organizai v p‘edem stanoveném terminu odborem
podpory volenych orgdn

2) Materidly se fedkladaji odboru podpory volenych organreferatu organizeimu
v 1 pisemném vyhotoveni forméatu A4 (originél s ped@ktéf) vytiSttné jednostranha dale
v elektronické podabsystému elektronického zpracovani. Elektronickaerenusi obsahovat
kompletni soubor iffiloh ve forméatu pdf. Navrhovatel je povinenétivsi spravnost a Uplnost
predkladaného materiélu.

3) Odbor podpory volenych orgénreferat organizmi, provede PDF export souboru matérial
urcenych pro schei rady a vloZi jej v pedem stanoveném terminu do spokho
elektronického uloZigtrady.

Materialy p fedkladané po terminu a v den konani rady:

D Materidly, které jsou #azeny na program sébke rady po terminu por@dchozim schvaleni
starostou, budou rozdany radnim nejpgiad den konani rady.

(2) Odbory a samostatna atlehi predaji materidl Zazovany na program sidte nejpozédi
v den konéni rady odboru podpory volenych otg&eferatu organizaimu, v elektronické
podolg, v pisemném vyhotoveni formatu A4 s podpisy aktér podpisem starosty,
v¢. prislusného pétu kopii.

Skartace material u:

QD Po skoneni sclize rady mistského obvodu zajisti radni skartaci svych pisemny
podkladovych materié| pog. timto poii odbor podpory volenych organ

Materialy pro jednani rady obsahuiji:

QD Titulni list s podpisy pedkladatele, zodp@dné osoby a zpracovateléetrg navrhu usneseni
acisla, které fidéluje odbor podpory volenych orgérreferat organizai.

(2) Divodovou zpravu, ktera musi obsahovat zejména:

a) Zhodnoceni dosavadniho stavu.

b) Rozbor pdtby nové Gpravy.

c) Odivodreni navrhovanych opgni a jejich ekonomickyigledek, ¥etns kryti rozpa@tem
nebo dotacemi.
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3)

d) Stanovisko odbdra samostatnych odiéni UMOb zainteresovanych naeplkladanych
materialech. Stanoviska mohou bytippjena jako samostatny dokumentilghou
duvodové zpravy.

e) Stanovisko pravniho odboru kegkladanému materidlu tam, kde to vyZaduje povéba v
vzdy v8ak u navrn ziizovacich listin, jejich zeén a dophka, navrhii obec zavaznych
pravnich norem, schvalovanych zasad a tmfth gedpif. Stanoviska mohou byt
pripojena jako samostatny dokumeitiighou divodové zpravy.

f) Stanovisko komise rady, pokud se k materidlaggvala. Stanovisko fize byt gipojeno
jako samostatny dokumernitilphou divodové zpravy.

Ostatni pilohy.

Oznaceni material G

(1)
(2)
3)
(4)
()

Material pro RMOb

Material pro RMOb fjde do ZMOb

Verejna zakéazka (vypsani/zruSentejeé zakazky)
Finos (materialy personélni povahy)

Tiskova oprava usneseni RMOb

PFistup k material Gm rady v uloZisti maji:

(1)
(2)
3)

12/12

¢lenové rady,
tajemnik @adu néstského obvodu,
odbor podpory volenych orgéfreferat organizani.
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