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Prilohac. 1 — Pokyny ke zpracovanigukladani a rozesilani matetigro jednéni rady,detné adresat
materiafi a usneseni.

Rada n¥stského obvodu Ostrava-Jih (déle jen ,rada“) vydésdto swj jednacitad v souladu
s ustanovenim § 101 odst. 5 zakéna28/2000 Sb., o obcich (obectizeni), ve zani zmen a dophka.
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(2) Jednaciad rady upravuje ifpravu a svolavani, pbe¢h schize, usnaSeni a kontrolu pii
usneseni rady, jakoZ i dalicv souvisejici s jejim jednanim.

(2) V oblastech upravenych timto jednactédem, jakoZ i o dalSich zasadach svého jednani
rozhoduje rada v souladu se zakonem28/2000 Sbh., o obcich, (déle jen ,zakon o oligich
a Obecw zavaznou vyhlaskou ¢ata Ostravy, Statut ¢ésta Ostravy, ve 2mi pozdjSich zngn
a dophka.

Clanek 2

Pravomoci rady

1) Rada je vykonnym organem obce podle ust. § %@n# o obcich v oblasti samostatné
pasobnosti a v rozsahu &eném Obeach zavaznou vyhlaskou ¢sta Ostravy, Statut &sta
Ostravy. Déle plni ukoly obsaZzené v ustanoveni Z Zdkona o obcich, ve &m pozajSich
zmen a dopihki.

(2) Fi vykonu samostatné&ipobnosti odpovida rada zastupitelstwstakého obvodu.

Clanek 3
Schtze rady

(2) Schize rady se obvykle konaji pravidélpodle schvalenych terminschizi rady, pokud
starosta nestanovi jinak.

2) Radnou schzi rady svolava starosta nejpeéjids dni pied stanovenym terminem scie.
Schizi v mimaradném terminu fize starosta svolat operatévhez dodrzeni této iity.

(©)) Schize rady jsou nevejne.
4) Schize rady se ziastuji:

a) tajemnik tadu ngstského obvodu,

b) vedouci odboru podpory volenych or§aa zapisovatelky z odboru podpory volenych
organi, referatu organizaiho,
¢) vedouci odboru pravnihgadu néstského obvodu.

(5) Rada niZze k jednotlivym materiéim prizvat vedouciho odboru/samostatného aelaf,
kteréhokoliv zastupitele fpdsedu komise, popdal3i osoby.
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Clanek 4

Ugast élent rady na sch tzi rady

(2) Clenové rady jsou povinni 2astnit se kazdé sthe rady. Nemohou-li se ze zavaznydivati
schize rady z@astnit, jsou povinni sgadreé omluvit.

(2) Omluvy s uvedenimidodu se podéavaji starostovi zpravidla nejggizdva dny ged sclizi
rady. Nedast nacasti sclize rady omlouvajtlenové rady pedsedajicimu UsEnv pribéhu
schize a je o tom pézen zaznam v zapise sce.

3 Svoji Bast stvrzujiclenové rady podpisem do prezanlistiny.

(4) Nesejde-li se dostatey paiet ¢lend rady, stanovi fedsedajici ndhradni termin pro konani
schize rady.

Clanek 5

Podklady pro jednani rady

(1)

(2)

3)

(4)
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Pripravu sclize radyridi starosta. Organizai a technické otazky s tim spojené zaijé odbor
podpory volenych orgdn referat organizai, ve spolupraci s odienim inform&nich
systént.

Rada jedna a usnasi se zpravidla na z&ktederiah, které mohou fedkladat:

a) ¢lenové rady,

b) tajemnik sadu néstského obvodu,

¢) vedouci odboru podpory volenych organ
d) vedouci oddéleni vaejnych zakazek.

Odpovdnost za fpravu materidl, jejich vyhotoveni a dalSi naleZitosti, tj. obsatw, pravni
bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou dpragji vedouci odbéfsamostatnych
oddleni.

Odbory, samostatna ogldni projednaji:

a) pipravovany materiél, dle pitby, s odborem pravnim atipadreé i jinymi odbory
a samostatnymi odtenimi, o kterych se zntije divodova zprava,

b) material sdmi, kterym navrhuji Ukoly nebo jichZz se navrh usmésdotyka, popipact
si vyZzadaji posouzeni nebo stanovisko (dle povahteridlu jej projednaji sifslusnymi
komisemi rady).

Predkladané materidly pro scti rady se soustd’uji ve stanoveném terminu na odboru podpory
volenych orgaf, referatu organizmim, viz Riloha ¢. 1 tohoto jednacihd@adu ,Pokyny

ke zpracovani, fiedkladani a rozesilani matetighro jednani rady, detrg adreséat materiah

a usneseni®.

OSTRAVA!!!

OSTRAVA-JIH



Statutarni m ésto Ostrava
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Clanek 6

Prabéh jednani rady

(1)
(2)

3)

(4)

()

(6)
(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)
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Schizi radyridi starosta nebo jim péteny mistostarosta fgdsedajici).

Schizi rady zahajuje iedsedajici. Neni-liip zahajeni jednaniifiomna nadpolo¥ini tSina
vSech jejich¢lend, ukorti predsedajici satzi rady a starosta svola sch rady k témuz
programu v ndhradnim terminu, nejp&zdo 14 dri.

Rada je schopna jednat a usnéSet se pouzepijésimna nadpolo¥ni wtSina vSech jejich
¢lena.

V zahajovactasti scliize rady pedsedajici:

a) konstatuje fitomnost nadpolo¢ni tSiny vSechtlent rady (usnaSenischopnost),

b) oznami poet jmenovit omluvenych a neomluvenyetena rady,

¢) predlozi navrh programu sithe rady, ¥. zpisobu projednavani jednotlivych hiogrogramu
ke schvalenifipadrE k jeho Upray.

Clenové rady, tajemnikiadu néstského obvodu, vedouci odboru podpory volenyclamirg
mohou navrhnout zému nebo dopléni programu o projednani neodkladnych zalezitosti.
V téchto ipadech vzdy navrhovateligdloZi pisemny navrh usneseni. Projednany navrh
na doplini programu schvaluje rada.

Predkladatel mé& pravo stahnoudegdloZzeny material v gb¢hu jednani rady.

Predsedajici rive udilit k jednotlivym bodim programu slovo igdkladateli. Ten steim¢
charakterizuje obsahigdkladaného materialu a @ebdni jim navrhované zéwy. Poté
nasleduje diskuse k materialu. Po slemi rozpravy fedsedajici zformuluje z&w jednani
véetrg piipadnych zrén predloZzeného navrhu usneseni.

Pokud jsou k projednavané problematitedfpZzena samostatné stanoviskip pdalSi podéty
vzeslé z jednani (n&pkomisi), budou projednany u konkrétniho boduipepod ,Dotazy,
ptipominky, podgty c¢lend rady a organizai zaleZitosti prosednictvim starosty
¢i ptisluSného mistostarosty.

Do rozpravy se ifhlaSuji ¢lenové rady zvednutim ruky,ifgdsedajici udli slovo vSem,
ktefi o n&j pozadaji.

Clenové rady jsou opra¥ni vyzadat si k projednavané problematice nebo dangéivym
otazkam, které jsou obsazeny v materidlu, nebo yskytnou Khem jednani, vyjd@ni
Gcastniki jednéni, zarstnané Gradu néstského obvodu, orgénkteré si radaifdila nebo
zastupé organizaci, kteréfidilo nebo zaloZilo zastupitelstvo.

Rada mize v pib¢hu jednani hlasovanim bez rozpravy body prograteaymout nebo slait
rozpravu ke d¥ma nebo i vice bagn programu. Rada seifre usnést na omezujicich
opatenich podle gibeéhu jednani.

Po skodeni rozpravy zformulujeipdsedajici k jednotlivym bddh jednani gipadné zrény
predloZeného navrhu usneseni.
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(13) Ve slozZi¢jSich pgipadech ufi predsedajicéleny rady, tajemnikaradu néstského obvodu nebo
vedouci odboru podpory volenych orgaraby navrh zasra dodaténé upresnili. V tomto
pripad mize gedsedajici odloZit projednavaniepgnetného materialu nai$ti schizi rady
¢i prerusit paibéh jednani rady.

(14) Navrh na ukoteni rozpravy rmaze podat kterykolivtlen rady, o jeho navrhu se hlasuje
bez rozpravy s tim, Ze slovo dostanotedy hlasovanim ti dastnici schze, ktéi byli
pied navrhem na ukdéani diskuse fihlaSeni nebo k projednavané zalezitostige&vystoupili.

(15) V prabéhu sctiize rady je vSemaastnikim zakazéano pouzivat mobilni telefony.

Clanek 7

Usneseni rady a hlasovani

(1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)
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Rada fijima usneseni k jednotlivym bach programu ihned po jejich projednani. Digéqgm,
aby nebyla fijimana nova usneseni, jestlize dané Ukoly jsodati@gse zajiSeny drivejSim
usnesenim rady, nebo jestlize zabéepé Ukoh & reSeni problematiky je vugobnosti
a moznostechipdkladatele.

Navrhy usneseni fipravuji pedkladatelé spolu s jednotlivymi odbory/samostatinym
oddElenimi v ¢asové a &cné souvislosti sifpravou zprav, ekonomickych rozlioa jinych
materiad.

Usneseni musi obsaliadpovidat vysledkm jednani. Zagry, opateni a zfisob kontroly musi
byt v usneseni formulovany stng, adresa s terminy a odpadnosti za spkni ukladanych
Ukol.

O navrhu usneseni davéegsedajici hlasovat zpravidla aklamaci. Hlasov&nipsovadi
prostednictvim hlasovaci jednotky. \fipadt nefunkinosti hlasovaciho #&eni zdvizenim
ruky pro navrh, proti navrhu nebo se Ize hlasozdniet. Z vysledku hlasovani musi byt patrno,
kdo je pro navrh, kdo je proti a kdo se zdrzZel.

Clen rady nebo tajemnikigidu néstského obvodu fife navrhovat, aby se o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni hlasovaleéledd

Je-li navrh na usnesentfeploZzen ve variantach, popac jsou-li predloZzeny protinavrhy
¢i poznenujici navrhy, hlasuje se nasledévn

a) Je-li rad predkladatelem j@dkladano usneseni ve dvou nebo vice variantédabyjel rada
nejprve o variar predkladatele. Schvalenim jedné varianty se povaatgitni za negjaté.

b) Byly-li uplatreény pozn&nujici navrhy, které nejsou do navrhu usneseni zdhrn
da fredsedajici hlasovat nejprve&ehto znénach a poté o ostatni¢hstech navrhu.

Negijme-li rada navrZzené usneseni nebo Zadnou z najchesariant, fipravi gislusny odbor,

s

V piipadt, Ze se fi jednani rady projevi nové okolnosti a podminkigr& vyZaduji podstatn
prepracovat fedloZzeny material, fite rada rozhodnout o stazeni materialu z programu.

OSTRAVA!!!

OSTRAVA-JIH



Statutarni m ésto Ostrava
méstsky obvod Ostrava-Jih

(9) Seznam materiél které rada projednala, ale hlasovanim nebyigatp Zadné usneseni,
se uvede v ,Behledu usneseni radyésiského obvodu” s textem: ,Materialy, k nimZ nebylo
usneseniifjato”.

(10)  Usneseni jefjjato, hlasuje-li pro navrh nadpolavii étSina vSeclElena rady.

(11) Ma-li starosta za to, Ze usneseni rady v é@zlsamostatnéipobnosti je nespravné, pozastavi
jeho vykon a pedloZi ¥c k rozhodnuti na nejbliz8im zasedani zastupitelstv

(12)  Clen rady nebo tajemnikid@idu néstského obvodu jsou opréim poZadat o zaprotokolovani
svého stanoviska do zapisu, pokud je odliSné atbsiska rady.

Clanek 8

Dotazy, p fipominky a podn éty €lenu rady

(2) Clenové rady maji pravo vznaset dotaziippminky a podéty na tajemnikaitadu néstského
obvodu, vedouci odbbra samostatnych odéni, p'edsedy komisi, zvlaStnich orgéareditele
organizaci Bizenych nebo zaloZenych zastupitelstvem a poZadavaich vys¥tleni.

2) Na dotazy aifpominky odpovida dotazovany bezodkladipominky, jejichZ obsah vyZaduje
proSeteni nebo provedeni jiného opati, odpovida dotazovany pisemnejdéle do 14 dn

3 Pokud tazatel vyslovi nespokojenost gizgnim dotazu, zaujima k tomu kéné stanovisko
rada.

Clanek 9

Ukon €eni a preruseni sch Gze rady

(1)

(2)

Predsedajici prohlasi siti rady za ukotenou, byl-li vi¢erpan program sdélze rady anebo
klesne-li p@&et pitomnychélena rady pod nadpologni wtSinu vSechilena rady. V tomto
piipadt schizi rady svolé ogtovré nejpozdji do 14 drii ke zbyvajicimu programu starosta.

Jiné ukotieni nebo perudeni salze schvaluje rada na nawlena rady nebo tajemnikaaiu
méstského obvodu, a to ze zavaznydhatii, zejména pokud nastaly skémtesti znemoiujici
radny pfibéh schize rady.

Clanek 10

Zapis ze sch uze rady

(1)

(2)
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O pitibe¢hu jednéni se fzuje pisemny zapiscv zvukového zaznamu, ktery dokladujéhuth
schize. Soddsti zapisu je original prezém listiny gfitomnych.

Zapis ze sdire rady obsahuje tyto Udaje:
a) paet gritomnychélena rady,

b) schvaleny piad sclize rady,

c) pribéh a vysledek hlasovani,

d) prijatd usneseni.
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3) Zapis vyhotovuje odbor podpory volenych ongjareferat organizai, nejpozdji do 15 drit
po scliizi rady a je spolu s usnesenim a vysledky hlasavatiéen na odboru podpory volenych
orgéni, referatu organizanim a zvéejnén na webovych strankachésiského obvodu

(4) Zapis \&. usneseni podepisuje spaié se starostou 1. mistostarosta. fippd negitomnosti
jednoho z nicki obou ugi predsedajici osobu, ktera spaie s nim dokumenty podepise.

(5) Zapis, usneseni, vysledky hlasovani a CD skawtm zaznamem jsou archivovany na odboru
podpory volenych orgdn referatu organizaim, v souladu se spisovyifadem.

Clanek 11

Zabezpe €eni a kontrola pln éni usneseni rady

D Usneseni rady se vyhotovuje jedenkrat pise(original). V elektronické poda@bse vklada
po podpisu ufenych osob do uloziSpro ¢leny zastupitelstva (bez podf)s Anonymizovana
verze usneseni se Ze@uje na webovych strankachsstského obvodu

(2) Kontrolu plréni dkoki uloZenych usnesenimi provadi radabggné na zaklad predloZzeného
materidlu odborem podpory volenych organ

Clanek 12

Komise rady

Q) Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi ongaady.

2) Rada jmenuje a odvolavéeplsedy &leny komisi. Vydava jednad¢ad komisi, kterym s#&di
jejich ¢innost a schvaluje naprginnosti jednotlivych komisi. Uklada komisim Gkolyoblasti
samostatnéisobnosti.

Clanek 13
DalSi povinnosti U ¢astnik i jednani rady

D V souladu s ustanovenim § 83 odst. 2 zakonacicbélen zastupitelstva, u¢éhoz skuténosti
nasw¥dcuji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovatité zalezitosti v rag mohl
znamenat vyhodu nebo 3Skodu pr& rsamotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou
nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zékiddona nebo plné moci st zajnt),
je povinen sdit tuto skut&nost ged zahajenim jednani rady, kter& ma danou zalézitos
projednavat. O tom, zda existujeéividd pro vylodeni z projednavani a rozhodovani této
zaleZitosti, rozhoduje rada hlasovanim.

(2) Obdobi postupuji pedsedové komisi a zvlastnich org&ady, vedouci odbéra samostatnych
oddEleni areditelé pispivkovych organizaci a organigaich sloZzek ¥izenych zastupitelstvem.
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Clanek 14

Informovani sd élovacich prost redk

(1)

(2)

Podle povahydci poskytuje informace starosta nebo jim gieny mistostarosta, poprceny
¢len rady a zagstnanec referatu tiskovy mléiv

Osoby, oprawmné k poskytovani oficialnich informaci, jsou pownrespektovat pokyn rady
tykajici se rozsahu a obsahu informaci a tentoald#d Rady mstského obvodu Ostrava-Jih
v souladu s ndzenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/63BRR), zakonem

¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich figajse zdkonem. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

Clanek 15

Jina ustanoveni

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)
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Pisemné néavrhy, fipominky a pod#éty obfami adresované orgdm nestského obvodu
se soused'uji na odboru podpory volenych orgérktery je postupuje ifsluSnym odbaim

a samostatnym odbnim UMODb Ostrava-Jih a tyipravuji podklady pro jejich projednavani
a vyfizeni v rad.

Vzhledem k nevejnému jednani rady jsou podkladové materialy @jd jednani uteny
vyhradre pro poteby adresa@t Neni dovoleno tyto materialy postupovat jinymioém, pop. je
dale rozmnoZovat a ro¥8vat. Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje rada.

Fi nakladani s materialy obsahujicimi osobni Udeféesové rady rsstského obvodu @inaji
v souladu s ndzenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/6déhoar fyzickych osob
Vv souvislosti se zpracovanim osobnich adap volném pohybuthto Gdaj, zejména s jeho
zasadami tak, aby osobni Gdaje byly zpracovavamgeaa stanovenymcélem a nebyly
zpristuprény osobam, které k jejich zpracovani nejsou opsayn

Materidly jsou fyzicky uchovavany pouze na zgissenych mistech (minimatnzamkem).
V digitalni podol$ jsou uloZzeny na nosich dat zabezgenych minimalg heslem.

Rada mistského obvodu shromdidje podkladové materialy, ptipad jiné materialy,
ke kterym pichazi do kontaktu ze sw#nnosti, pouze po dobu nezbytnutnou, a to &etns
Gdaji, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich dekidfma elektronické post

V pripac, Ze dojde k poruSeni zabegpri osobnich ud&j ohlasi tuto skutaostclen rady
mestského obvodu do 24 hodin od okamZiku, kdy k tamaruSeni doSlo, a to odpminé
osolE za oblast ochrany osobnich Gdéjiz Frilohaé. 1 Snérnice . 5/2018 — Vnitni sn&rnice
0 ochra® osobnich Ud&j ve zreni pozdjSich znén a dopik).

Zapis a usneseni v elektronické patiisiou zgistuprény obianim na internetovych strankach
www.ovajih.cz. Z dvodi ochrany osobnich udajpodle n#izeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakokhall0/2019 Sb., o zpracovani osobnich ddaj
je zveaejiiovana anonymizovana verze dokumentu.
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(8) Tiskové opravy usneseni:

a) Tiskové opravy musi byt zpracovany v systémiktedaického zpracovani materialu
pro radu.

b) Tiskové opravy usneseni rady tykajici $ejraych gepisi a nengnici obsah usneseni,
provede navrhovatel dle metodickérpcky pro zpracovatele materialo RMOb, ZMOb
po dohod s odborem podpory volenych orgéaneferatem organizaim. Tiskova oprava se
uvede na z&r pisemného usneseni z nasledujicfizetrady.

c) Tiskovou opravu nelze provést kiadc, Ze podstathmeéni prijaté usneseni (népchybre
uvedené obchodni jméno, oZeai stran smlouvy ofpvodu majetku¢. parc. a pod.).

Clanek 16

Zavérecéna ustanoveni

(1) Jednacitdd Rady mistského obvodu Ostrava-Jih byl schvalen radotstshého obvodu
dne 14.03.2019 pod usn. 0534/RMOb-JIH/1822/11.

(2) Uprava Jednacihtadu Rady réstského obvodu Ostrava-Jih byla schvélena radsstsikého
obvodu dne 12.06.2019 pod. usn. 1053/RMOb-JIH/1822/20, dale dne 30.06.2022
pod ¢. usn. 6256/RMOb-JIH/1822/114, déle dne 15.09.2Q##] ¢. usn. 6569/RMOb-
JIH/1822/1184a dale dne 25.05.2023 pddusn. 0944/RMOb-JIH/2226/21 a dale dne 28.03.2024
pod¢. usn. 2237/RMOb-JIH/2226/42.
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Prilohad. 1

Pokyny ke zpracovani, p fedkladani a rozesilani material 0 pro jednani rady,
vEetné adresat i materidl i a usneseni

Materialy odevzdavané odboru podpory volenych organ U, referatu
organiza énimu (dale OPVO):

(1)

(2)

3)

(4)

()

Materidly pro sciizi rady jsou odbory a samostatni &ddi povinny odevzdat na OPVO
v ptedem stanoveném terminu v 1 pisemném vyhotovemétor A4 (original s podpisy akiér
vytiSténé oboustranh a dale v elektronické podébsystému elektronického zpracovani.
Elektronicka verze musi obsahovat kompletni soptitwh ve formatu PDF/A. Navrhovatel je
povinen o¥fit si spravnost a uplnostgdkladaného materiélu.

OPVO provede export souboru materiarkcenych pro sciei rady (PDF a HTML) a vlozZi
jej v predem stanoveném terminu do spokho elektronického dloZistady.

Materidly, které jsou ¥azeny na program sithe rady pdadném terminu (tzv. dodatek), budou
2 dny ged konanim rady exportovany a vioZzeny do spadbo elektronického uloziStady.

Material zé&azovany na program site v den konani rady (naitbude vlioZzen do spateého
elektronického ulozigtrady nejpozéji v den konani rady.

U materidh pro mimdgadnou schzi rady je postup totoZzny.

Skartace material u:

(1)

Po skoteni sclize rady zajisti radni skartaci svych pisemnych [zattkyych materid,
popr. timto powii OPVO.

Pisemné materialy pro jednani rady obsahuiji:

(1)

(2)

11/12

Titulni list s podpisy pedkladatele, zodp@dné osoby a zpracovateléetrg navrhu usneseni
adisla, které fidéluje OPVO.

Davodovou zpravu, kterd musi obsahovat zejména:

a) Zhodnoceni dosavadniho stavu.

b) Rozbor pdtby nové Gpravy.

c) Odivodreni navrhovanych opgni a jejich ekonomickyigledek, ¥etns kryti rozpa@tem
nebo dotacemi.

d) Stanovisko odbdra samostatnych odiéni UMOb zainteresovanych naepkladanych
materidlech. Stanoviska mohou byippjena jako samostatny dokumenii@hou divodové
zpravy.

e) Stanovisko pravniho odboru kepkladanému materialu tam, kde to vyZaduje povéba v
vZzdy vSak u navih ztizovacich listin, jejich zn a dophka, navrhi obecr zavaznych
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pravnich norem, schvalovanych zasad armidh gedpigi. Stanoviska mohou bytipojena
jako samostatny dokumernitilphou divodové zpravy.

f) Stanovisko komise rady, pokud se k materidlagigvala. Stanovisko fize byt gipojeno
jako samostatny dokumernitilphou divodové zpravy.

3) Ostatni filohy.

Oznaceni material G

(2) Material pro RMODb,

2) Material pro RMOb fijde do ZMOb,

3 Veejna zakazka (vypsani/zruSentejeé zakazky),
4) Finos (materidly personalni povahy),

(5) Tiskovéa oprava usneseni RMOb.

Pristup k material am rady v alozisti maji:

D ¢lenové rady,

2 tajemnik @adu néstského obvodu,

3) odbor podpory volenych orgén referat organizai,
(4) vedouci odboru podpory volenych organ

OSTRAVA!!!

12/12 OSTRAVA-JIH



