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Ostrava
Vazeni.

spisovy Fad uklada vasim pracovnikum vkladat piscmnosti do clektronického systému spisové sluzby
(dal ES). Ve vztahu k obsahu vaseho spisového fadu (dal SR) v ramei prava na informace dle zikona
¢. 10671999 Sh. zadam sdehit:

1) 7zda ¢islo jednaci pisemnosti musi mit za poslednim lomitkem (koncit) nekolik pismen piijmeni
zpracovatele.

2) zda do ES vkladajici pracovnik musi viozit pouze Gplné ¢.j. dle bodu 1).

5) zda sc vklada do ES datum zpracovani pisemnosti

4) zda se vklada do IS pocet priloh pisemnosti.
3) zda se vklada do ES text pisemnosti.

6) 7zda se vRlada do 1S 1 text priloh.

7) zda pracovnik muze do ES vlozené pisemnosti (udaje) 7 IS sam odstranit. a

8) zda jo mozno pisecmnosti po vlozeni do IS pozdéji vytisknout?

9) Kterd body SR stanovi podrobnosti vkladani do IES?

10) Zadam informace. obsazené v bodech SR dle bodu 9) uvedené. a to poskytnutim kopic jejich
textu.

Za poskytnuti informace dekuyji.
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" 4~ Statutarni mésto Ostrava
" Méstsky obvod Ostrava-Jih
urad méstského obvodu

Vase znacka:

ze dne:

C | JIH/020227/17/0SC/Dro
Sp. zn. S-JIH/020227/17/0SC/2
Vyfizuje : Mgr. Radek Drong
Telefon. 599 430 294

E-mail: radek.drong@ovajih.cz
Datum: 20.3.2017

Poskytnuti informace
Vazeny pane.

Statutarni mésto Ostrava. méstsky obvod Ostrava-Jih (dale jen .povinny subjekt™) obdrzel dne
10.3.2017 Vasi 7adost o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.. o svobodném pristupu
k informacim. ve znéni pozd¢isich predpisu (dale jen ..zakon o svobodném pristupu K informacim™).

Obsahem Vasi zadosti je pozadavek na poskytnuti informaci vztahujicich se ke .vkladani pisemnosti
do elektronického systému spisové sluzby (ddl Sy~ a dale k obsahu _spisoy¢ho Fadu (dal SR)". kdy
jednotlivé dotazy specifikujete v 10 bodech. K jednotlivym bodum vySe uvedend zadosti Vam jako
povinny subjekt v souladu s ust. § 14 odst. 5 pism. d) zakona o s\ obodném piistupu k intformacim
sdélujeme nasledujici informacc.

1) Zda ¢&islo jednaci pisemnosti musi mit za poslednim lomitkem (kongit) nckolik pismen
prijmeni zpracovatcle.

Dle ¢l. 5 bodu 4.3. Spisového fadu se &islo jednaci sklada ze zkratky uradu. pofadového cisla
v elektronickém svstému spisové sluzby a posledniho dvojcisli letopoctu. Pri prirazeni
dokumentu zpracovateli se ¢islo jednaci doplni zkratkou odboru a zkratkou zpracovatele.
Povinnosti zpracovatele je v ramei uzivatelského nastaveni elektronick¢ho systiému spisove
sluzby doplnit zkratku odboru a zkratku zpracovatele.

Cislo jednaci je tedy doplnéno o zkratku zpracovatele v okamziku. kdy je dokument pritazen
konkrétnimu zpracovateli.

o

Zda do FS vkladajici pracovnik musi vlozit pouze Gplné ¢.j. dle bodu 1).

Dle ¢l. 5 bodu 4.2. Spisového tadu je ¢islo jednaci generovano a piitazovano automaticky po
zapsani a ulozeni dokumentu v elektronickém systému spisove sluzby a neni kladano
zpracovatelem. Povinnosti zpracovatele je nastavit elektronicky systém spisove sluzby tak.
aby doplnil 7kratku odboru a zkratku zpracovatele automaticky.

[o%)
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Zda sc vklada do S datum zpracovini pisemnosti.

Soucasti elektronického systému spisové sluzby je rovnéz datum doruceni dokumentu nebo
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datum vytvoieni dokumentu. které je generovano automaticky.

Zda se vklada do ES pocet piiloh pisemnosti.

Dle ¢l. 5 bodu 3.2. pism. ) Spisov¢ho fadu je soucasti ziznamu o dokumentu Gdaj o poctu
listu dokumentu v analogové podobe. pocet listu nebo pocet svazku jeho piiloh v listinné
podobé: u piiloh v nelistinné podobe jejich pocet a druh. v digitalni pocet priloh.

Zda se vklada do ES text pisemnosti.

Nezbytnou soucasti ziznamu o dokumentu v ramei elektronického systému spisové sluzby je
dokument. pouze byl-li vytvoten nebo doruéen v digitalni podobe.

Zda se vklada do ES 1 text priloh.

Nezbytnou soucasti zaznamu o dokumentu v rdmei elektronického systému spisoveé sluzby

Jsou pfilohy dokumentu. pouze byl-li dokument a jeho prilohy vytvoieny nebo doruceny

v digitalni podobé.

Zda pracovnik muze do IS vlozené pisemnosti (tdaje) 7 IS sam odstranit.

Zpracovatel muze nakladat s jednotlivimi Gdaji u zdaznamu o dokumentu v ¢lektronickém
systému spisové sluzby v rozsahu svého opravnéni. véend dpravy viozeného dokumentu.
Uprava ¢i odstrandni digitalniho dokumentu neni mozna v piipade. kdy se jedna o doruceny
dokument nebo o vlastni digitalni dokument. ktery byl jiz odeslan.

Zda je mozno pisemnost po vlozeni do ES pozdéji vytisknout?

Ano. Dokument v digitdlni podobé je mozno z elektronického systému spisové sluzby
vytisknout.

Které body spisového fadu stanovi podrobnosti vkladani do 1:S?

Podrobnosti evidence dokumentu v elektronickém systému spisove sluzby stanovi piedevsim
¢l. 5 Spisového fadu.

10) Zadam informace obsazené v bodech SR dle bodu 9) uvedené. a to poskytnutim kopic jejich

S pozdravem ‘
/
’

textu.

Pozadovan¢ informace jsou prilohou tohoto dopisu.
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vedouci odboru spravnich ¢innosti
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