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Zasad

pro zadavani verejnych zakazek

Statutarniho mésta Ostravy, méstského obvodu
Ostrava-Jih a
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>

>
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4994/121 ze dne 29. 6. 2017, usnesenim ¢. 7584/RMOb-JIH/1418/184 ze dne 11. 10. 2018 a
usnesenim ¢. 0993/RMOb-JIH/1822/18 ze dne 23. 5. 2019, usnesenim ¢. 0487/RMOb-
JIH/2226/11 ze dne 16. 2. 2023, usnesenim ¢. 1320/RMOb-JIH/2226/27 ze dne 24. 8. 2023,
usnesenim ¢. 1924/RMOb-JIH/2226/36 ze dne 11. 1. 2024, usnesenim ¢. 3913/RMOb-
JIH/2226/73 ze dne 10. 4. 2025.
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I. CAST

Spoleéna ustanoveni

¢Iének L
Uvod

1. Uelem Zasad pro zadavéni vefejnych zakazek (dale jen ,,Zasady“) Statutdrniho mésta Ostravy,
méstského obvodu Ostrava-Jih a jim zfizenych prispévkovych organizaci (dale oba jen
»zadavatel®) je upravit zdvazné postupy zaméstnancu Statutarniho mésta Ostravy, zatazenych do
Utadu méstského obvodu Ostrava-Jih, ¢lentt komisi a jejich nahradnikd, zaméstnanct
prispévkovych organizaci ziizenych Méstskym obvodem Ostrava-Jih sméfujici k uzavirani
smluv na uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo provedeni stavebnich praci v souladu se
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zékonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni pozdé¢jSich predpisa (dale jen
»zakon®) a jeho provadécich vyhlasek, a v souladu s pozadavky stanovenymi zdkonem C¢.
320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole, ve znéni pozd¢jsich predpisi (dale jen ,,zdkon o finan¢ni
kontrole®) a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zédkon o finan¢ni kontrole, ve znéni
pozdéjsich predpist s vyjimkami uvedenymi v § 29 a § 30 zakona. A dale stanovit zdvazné
postupy pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

2. Pii zadavani vetejnych zakdzek je zadavatel povinen v souladu s ustanovenim § 6 zdkona
dodrzovat zasady transparentnosti a primétenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace a
zasady odpovédného zadavani, za piedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
vhodné.

3. Zaméstnanci zadavatele jsou povinni postupovat pii zadavani vetejnych zakdzek rovnéz podle
zvlastnich pravnich pfedpisi a vnitinich pfedpisti (napt. Organiza¢niho fadu a Zasad vztahil
Mgéstského obvodu Ostrava-Jih k pfispévkovym organizacim) platnych v dobé vyhlaseni vetejné
zakazky.

4. Je-li ptedmét vetejné zakdzky financovan nebo spolufinancovéan z operacnich programt EU nebo
jinych dotaénich titulli, nebo se financovani/spolufinancovani z dotacniho programu jen
ptedpokladd, je zadavatel povinen postupovat pii zadavani vefejné zakazky v souladu se
specidlnimi ptedpisy poskytovatele piislusné finan¢ni podpory. V piipad¢ odlisné upravy mezi
témito Zasadami a specidlnimi ptedpisy poskytovatele finan¢ni podpory je postupovéano
v souladu se specialnimi ptedpisy.

5. PoruSeni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni téchto Zasad budou posuzovany jako zavazné
poruSeni povinnosti ve smyslu § 52 pism. g) zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Clanek II.
Verejna zakazka a jeji predpokladana hodnota

1. Vetejnd zakdzka je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluZzeb nebo uplatné provedeni stavebnich
praci realizované na zéklad¢ pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice vybranymi
dodavateli (vice viz § 2 a § 14 zakona).

1.1.ReZim vetejnych zakéazek (§ 24 - 27 zékona):

a) malého rozsahu — na sluzby a dodavky, jejiz ptfedpoklddana hodnota je rovna nebo nizsi
castce K¢ 3 mil. bez DPH nebo v piipadé stavebnich praci je rovna nebo nizsi ¢astce K& 9
mil. bez DPH,

b) podlimitni — na sluzby a dodavky, jejiz predpokladana hodnota ptesahuje ¢astku K¢ 3 mil.
bez DPH nebo v piipad¢ stavebnich praci presahuje ¢astku K¢ 9 mil. bez DPH a zéaroven
nedosahuje limitd stanovenych pro nadlimitni vefejnou zakazku,

¢) nadlimitni — vefejna zakdzka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo pifesahuje financni
limit stanoveny nafizenim vlady.

2. Pokud rozdélenim predmétu plnéni vetfejné zakazky na samostatné casti dojde ke snizeni jeji
pfedpokladané hodnoty, jeZ ma vliv na volbu rezimu vefejné zakazky dle bodu 1.1. tohoto
¢lanku, je takovy postup zadavatele v rozporu se zakonem. Disledky z toho vyplyvajici nesou

odpovédné osoby uvedené v &asti I1. C1. 1. bodu 1. pism. b) a ¢) a v &asti III. CI. I. bodu 1. pism.
a) ab) Zasad.

3. Pfi stanoveni piedpokladané hodnoty vefejné zakazky musi byt postupovéano v souladu s § 16, §
18 — § 23 zékona.
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4.

Finan¢ni limity stanovené témito Zasadami odpovidaji predpokladané hodnoté vetejné zakazky
v K¢ bez DPH.

Clanek IlI.
Uchovavani dokumentace

1.

Dokumentace o zadévacim fizeni se uchovava po dobu 10 let ode dne ukonceni zadavaciho
fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy v souladu s § 216 zdkona. To plati také pro vefejné
zakazky malého rozsahu zadavané oddé€lenim vefejnych zakdzek. Dokumentaci u vefejnych
zakazek zadavanych mimo odd¢€leni vefejnych zakazek zadavatele uchovava povéiena osoba po
dobu nejméné¢ 5 let, nestanovi-li jiny pravni nebo specidlni predpis lhatu delsi.

Clanek IV.
Znepristupnéni dat na profilu zadavatele a jejich zalohovani

1.

Vedouci oddéleni vefejnych zakazek miiZze zneptistupnit dokumenty a informace, které byly
uvetejnény na profilu zadavatele, a to v souladu s ustanovenim § 17 odst. 2 vyhlasky ¢. 168/2016
Sb. o uvetejiiovani formulafi pro Ucely zakona o zadavani vefejnych zakazek a naleZitostech
profilu zadavatele a zaroven § 216 zékona, nejdiive vSak po uplynuti 4 let ode dne ukonceni
zadavaciho fizeni.

. Znepftistupnéni dokumentll a informaci u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakéazek

zadavanych na zaklad¢ udé€lené vyjimky prispévkovymi organizacemi muze byt provedeno
vedouci oddé€leni vefejnych zakazek vyhradné na Zadost statutdrniho zéastupce ptispeévkové
organizace.

. Znepftistupnéni podléhaji také zaznamy o pribéhu zadani vetejnych zakdzek malého rozsahu

podle &asti II. CL. II. bodu 4. a &asti III. CI. III. Zasad. Znepiistupnéni téchto ziznamii provede
vedouci oddé€leni vefejnych zakazek poté, co pisemné navrhne odpovédné osob& seznam
zaznamu k zneplatnéni a zaroven stanovi pfiméfenou lhiitu (dle poctu zdznamt k znepiistupnéni)
k prevedeni zaznaml do archivu elektronického nastroje E-ZAK. Zaznamy pievedeny do
archivu jsou povazovany za schvalené k zneptistupnéni.

. Zneptistupnéni vefejnych zakidzek muize byt provedeno pouze po piedchozim zalohovani

dokumentace ve smyslu § 216 zékona, a to vyhradné prostfednictvim zalohovaciho modulu
elektronickeho nastroje E-ZAK. Zalohovani podle téchto Zasad nepodléhaji pouze zaznamy o
prabéhu zadani vetejnych zakazek malého rozsahu podle ¢asti II. CIL. II. bodu 4. a ¢asti III. CI.
III. Zasad.

. Zélohovani bude provedeno generovanim exportu vetejné zakazky z elektronického nastroje E-

ZAK. Takto vytvofeny soubor .ZIP bude uloZen k zélohovani na sdileném disku k tomu ucelu
ur¢eném oddélenim informacnich systémt. Osobou opravnénou k zédpisu, Cteni a zakladani
adresafii je vedouci oddéleni vetejnych zakazek. Vedouci oddéleni vetejnych zakazek odpovida
za vedeni archivacnich zaznamd.

Jestlize v obdobi po znepfistupnéni dokumentace a informaci, které¢ byly uvetejnény na profilu
zadavatele, vznikne potieba ¢ist ¢i dolozit dokumentaci, je mozné zadat vedouci oddéleni
vefejnych zakazek o jeji poskytnuti, a to nejdéle po dobu 10 let ode dne ukonceni zadavaciho
fizeni nebo od zmény zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, vyjimecné i po dobu delsi
vyzada-li si to jiny pravni nebo specialni predpis.

II. CAST
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Zadani verejné zakazky méstskym obvodem

Clanek I.
Povéreni zastupci zadavatele

1.

2.

Verejny zadavatel, Statutarni meésto Ostrava, meéstsky obvod Ostrava-Jih, je pii vykonu
zadavatelské ¢innosti zastoupen:

a) Radou méstského obvodu Ostrava-Jih (dale jen ,,rada*), nebo

b) vedoucim odboru nebo samostatného oddéleni ufadu, z jehoz Casti rozpoctu je vefejna
zakazka financovana u vefejnych zakazek malého rozsahu s pfedpoklddanou hodnotou
stanovenou podle L. ¢asti CL. II bodu 3. Zasad ve vysi do 750 000 K¢ bez DPH, nebo

c) vedoucim odboru nebo samostatného oddé€leni Ufadu, z jehoz Casti rozpoctu je vefejna
zakdzka financovana u vefejnych zakazek malého rozsahu s ptfedpokladanou hodnotou
stanovenou podle 1. &asti C1. II bodu 3. Zasad ve vysi nad 750 000 K& bez DPH, pokud je
povéten na zakladé ud€lené vyjimky rozhodnutim rady.

Zadavani verejnych zakazek nad 750 000 K¢ bez DPH, v¢etné vetejnych zakazek v DNS, pokud
nebylo radou rozhodnuto jinak, zajiStuje s povéfenim zadavatele oddéleni vefejnych zakéazek
(dale jen ,,OVZ*) prosttednictvim elektronického nastroje E-ZAK. V odivodnénych piipadech
zajiStuje OVZ zadavani vetejnych zakazek i s hodnotou nizsi.

Clanek Il
Postup pfi zadani verejné zakazky malého rozsahu do 750 000 K¢ bez DPH

1.

Odpovédné osoby, event. jejich zastupci, zadavaji vefejné zakazky vystavenim a podpisem
objednavky (v souladu s platnym znénim Zasad pro nakladani s finanénimi prosttedky, postupy v
ucetnictvi a dal$i ustanoveni) €1 uzavienim smlouvy v souladu s platnym Podpisovym fadem a
odpovidaji za dodrZzovani rozpoc¢tové kazné&, vcéetné vnitinich predpist.

. Operativni ndkupy béZnych drobnych polozek se uskuteciiuji pfimym nakupem.

. Pribéh zadavaciho fizeni u vefejnych zakdzek malého rozsahu s predpoklddanou hodnotou

stanovenou podle 1. ¢asti C1. II bodu 3. Zasad ve vysi do 750 000 K& bez DPH neni témito
Zasadami podrobn¢ upraven. Osobou odpoveédnou za prubéh zadani veiejné zakazky je vedouci
odboru nebo samostatného oddéleni ufadu, z jehoz c¢asti rozpoctu je vefejnd zakazka
financovana.

. Odpovédné osoby, popf. jimi povéfené osoby, jsou povinny evidovat pribéh zadavanych

vetejnych zakazek v elektronickém nastroji E-ZAK.

. Povinnost evidence vetejnych zakdzek v elektronickém néstroji E-ZAK se nevztahuje na ndkupy

provadéné prostfednictvim Systému sdruzenych nakupt Statutdrniho meésta Ostrava, vetejné
zakazky administrované OVZ, objednavky vystavené na zakladé¢ ramcové dohody (povinnost
evidence ramcové dohody timto neni dotfena) a vetejné zakazky s hodnotou pfedmétu plnéni
niz$i nez 150 000 K¢ bez DPH. Piiemz pravidlo s¢itani hodnot vefejnych zakazek se
souvisejicim pfedmétem plnéni nebo v Casové souvislosti se v tomto piipad€ neuplatni.

. Vetejné zakazky, jez byly realizovany na zdkladé¢ smluv s jednordzovym plnénim, jsou

evidovany v elektronickém nastroji E-ZAK nejpozdéji do 15 dnti od konce mésice, ve kterém
byla predmétna vetejna zakdzka splnéna (tedy byla uhrazena posledni ¢ast finan¢niho plnéni
vyplyvajiciho z objednavky ¢i smlouvy) v minimélnim rozsahu: predmét vetfejné zakazky,
finan¢ni objem vefejné zakazky, seznam ucCastnikii zad4vaciho fizeni vcetné identifikacnich
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udaji ucastnikii zaddvaciho fizeni a dajii z nabidek odpovidajicich Ciseln¢ vyjadiitelnym
kritériim hodnoceni (obvykle celkova nabidkova cena).

7. Vetejné zakazky, jez jsou realizovany na zakladé¢ smluv dlouhodobych véetné smluv na dobu
neurCitou, jsou evidovany v elektronickém néstroji E-ZAK nejpozdéji do 15 dnli od konce
meésice, ve kterém byla pfedmétna vefejna zakazka zadéna (tedy byla uzaviena smlouva, popf.
akceptovdna objednavka) v minimalnim rozsahu: predmét vetejné zakazky, ptredpokladana
hodnota plnéni v nasledujicich 48 mésicich, seznam ucastnikli zaddvaciho fizeni vcetné
identifika¢nich udajii ucastniki zadavaciho fizeni a udaji z nabidek odpovidajicich ciselné
vyjadfitelnym kritériim hodnoceni (obvykle celkova nabidkovéa cena).

8. Ptilohou kazdého zaznamu v systému E-ZAK je pisemny zaznam o provedeném pruzkumu trhu
k ovéfeni ceny obvyklé v daném misté a Case, pfiCemz prizkumem trhu je mySleno porovnani
cenovych nabidek alesponi dvou riznych dodavatelii, objednédvka nebo smlouva a u jednordzovée
plnénych smluvnich zavazka faktura ¢i faktury dle povahy plnéni.

9. Jestlize se odpoveédna osoba, popt. jim povérené osoby, odchyli od povinnosti provést porovnani
cenovych nabidek alespoil dvou rtiznych dodavateld, musi tento postup fadné odtivodnit. Toto
odliivodnéni je soucasti zdaznamu o provedeném pruzkumu trhu. Na rozsah zdznamu o vetejné
zakéazce v systému E-ZAK toto nema vliv.

10.  Pro evidenci vetejnych zakéazek je povoleno volit vyhradné druh zadavaciho fizeni: pfimy
nakup / evidence VZ.

Clanek Il
Postup pfi zadani verejné zakazky malého rozsahu nad 750 000 K& bez DPH

1. Vetejné zakazky malého rozsahu nad 750 000 K¢ bez DPH jsou zadavany radou na zakladé
pisemné vyzvy k podéani nabidky u€inéné OVZ. V piipadé€ sluzeb a dodavek je vyzva zaslana
min. tfem dodavatelim a v ptipad¢ stavebnich praci min. péti dodavatelim. Soucasné¢ OVZ
zvefejni vyzvu vcetné zadavaci dokumentace a vSech pfiloh na profilu zadavatele
https://zakazky.ovajih.cz/profile_display 143.html.

2. Vyzvou k podani nabidky nesmi byt vyzyvan opakujici se okruh dodavateli, neni-li to
odivodnéno predmétem vetejné zakdzky malého rozsahu ¢i jinymi zvla§tnimi okolnostmi (napf.
krizovy stav, povodng¢).

3. Obsah vyzvy se pfimétené fidi ustanovenim ¢asti A. Ptilohy €. 6 zakona. A déale je mozné ve
vyzvé zadavateli vyhradit nasledujici prava:

a) upravit, doplnit nebo zménit podminky vyzvy, a to v§em ucastnikiim shodné a stejnym
zpusobem;

b) neuzaviit smlouvu s zddnym z Gcastniki;

c¢) vetejnou zakdzku kdykoliv do uzavieni smlouvy zrusit;

d) pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit idaje uvedené ucastnikem v
nabidce;

e) dilo realizovat na zaklad¢ jednostranné pisemné vyzvy ze strany objednatele, ktera bude
podminéna finan¢nim zajisténim;

f) vylouceni ucastnika, vcetn¢ divodi vylouCeni, oznadmit zvefejnénim na profilu
zadavatele https://zakazky.ovajih.cz/profile display 143.html u pfislusné vetejné
zakazky v polozce “Vetejné dokumenty”, okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele se
povazuje za dorucené vSem dotcenym Ucastniklim;

g) zvefejnit oznameni o vybéru dodavatele, ptipadné o zruSeni vetejné zakazky na profilu
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zadavatele https://zakazky.ovajih.cz/profile display 143.html u pfislusSné vefejné
zakdzky v polozce “Vetejné dokumenty”, okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele se
povazuje za dorucené vSem dotéenym ucastniklim;

h) pokud pro ucely definovani standardi navrzenych polozek je v dokumentaci uveden typ
vyrobkt, katalogové Cislo, nazev ¢i jind obdobna specifikace, neni tim dana povinnost
ucastnika zahrnout do své nabidky tento konkrétni vyrobek, zadavatel vyslovné pfipousti
pouziti i jinych kvalitativné a technicky obdobnych feSeni, a to v téch ptipadech, kdy
dodavatel prokéze, ze nabizené dodavky, sluzby ¢i prace spliuji rovnocennym zptisobem
pozadavky vymezené technickymi podminkami, pfipadné spliuji pozadavky na vykon
nebo funkci;

1) vymahat vzniklou Skodu v pfipadech, kdy pro chovani ucastnika nebude uzaviena
smlouva;

j) v ptipadé rozporu udaji mezi ndvrhem smlouvy o dilo a jinym dokladem v nabidce nebo
udajem uvedenym v elektronickém néstroji E-ZAK, bude bran v uvahu pfi posouzeni a
hodnoceni nabidek tidaj uvedeny v ndvrhu smlouvy o dilo;

k) lhttu realizace dila uvadét v celych ¢islech.

4. Nabidky predlozené ucastniky zadavaciho fizeni budou po otevieni Komisi pro otevirani nabidek
(pokud tuto &innost nevykonava hodnotici komise) dle Cl. V této &asti Zasad posouzeny a
hodnoceny v Hodnotici komisi dle C1. VL. této ¢asti Zasad. Hodnotici komise preda radé k jejimu
rozhodnuti doporuceni na vybér nejvyhodnéjsi nabidky a na nasledné uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem, popf. vylouceni ucastnika zaddvaciho fizeni ¢i zruSeni zadavaciho
fizeni.

5. Pribéh zadavaciho fizeni u vefejnych zakazek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou
stanovenou podle 1. ¢asti Cl. II bodu 3. Zasad ve vysi nad 750 000 K& bez DPH, u nichZ je
zadavatel zastoupen vedoucim odboru nebo samostatného oddéleni tfadu na zakladé udélené
vyjimky rozhodnutim rady neni témito Zasadami podrobné upraven. Ustanoveni Cl. II. této &asti
Zasad se pouzije obdobné.

Clanek IV.
Zvlastni ujednani pro podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky

1. Vpfipad¢, Ze se zadavatel necha pifi provadéni tkonl v zaddvacim fizeni zastupovat jinou
osobou podle § 43 zdkona, je 1 tato osoba povinna postupovat v souladu s témito Zasadami.

2. Opravnénost podanych namitek pfezkoumava starosta obvodu s naslednym informovanim rady.
Zpracovani podkladi pro jeho rozhodnuti véetné kone¢ného ndvrhu pisemného sdé€leni
stézovateli zajiStuje OVZ. Pottebnou soucinnost v piipadé potieby pisemného odborného
stanoviska k podanym namitkdm poskytnou ptislusné odbory/oddé¢leni titadu bezodkladné.

Clanek V.
Komise pro otevirani nabidek, jeji slozeni a ji zajiStované ¢innosti

1. Nabidky se podavaji vyhradné v elektronické podob¢ prosttednictvim elektronického nastroje E-
ZAK s vyjimkou vefejnych zakézek malého rozsahu, u nichz je mozné pfijimat nabidky také v
listinné podob&. Obalky s nabidkami v listinné podobé& jsou piijimany vyhradné na podatelné
uradu.

2. Zadavatel je povinen v zaddvaci dokumentaci u vefejnych zakazek malého rozsahu jednoznacné
uvést, zda umoziuje piijem nabidek v listinné nebo elektronické podobé€, popt. oboji, timto neni
dotCeno ujednani predchoziho odstavce.

OSTRAVA!!!

OSTRAVA-JIH



714

Statutarni mésto Ostrava ,
méstsky obvod Ostrava-Jih Zasady

3. Komise pro otevirani nabidek je jmenovana zadavatelem (v piipad¢ rady na zékladé¢ navrhu
ptedlozeného OVZ) pouze u veiejnych zakazek malého rozsahu nad 750 000 K¢ bez DPH a je
vzdy minimaln¢ tfi¢lenna.

4. V piipadé, Ze zadavatel obdrzi vyhradné elektronické nabidky, Komise pro otevirani nabidek
muze byt v pribéhu zadavaciho fizeni nahrazena Hodnotici komisi dle Cl. V1. této ¢asti Zasad,
v takovém piipadé ¢innosti nalezejici Komisi pro otevirani nabidek vykonava Hodnotici komise.

5. Ktadnym cleniim Komise pro otevirani nabidek budou zadavatelem jmenovani tfi ndhradnici.
Tito budou vyzyvani k zastoupeni fadnych ¢lenti Komise v potadi, v jakém byli jmenovani.
Cleny Komise mohou byt &lenové rady, vedouci nebo zastupci vedouciho odboru nebo
samostatného oddéleni, z jehoz rozpoctovych prostiedkli je vefejna zakazka hrazena, vedouci
nebo zastupci vedouciho odboru nebo oddéleni, jenz je budouci spravce ¢i uzivatel predmétu
vetejné zakéazky, vedouci nebo zastupce vedouciho odboru ptedkladajici pozadavek na
uskute¢néni vetejné zakdzky, je-li odlisSny od predchozich, dale povéfeny zaméstnanec z
kteréhokoliv z vySe specifikovanych odborti nebo samostatnych odd€leni nebo zaméstnanec
OVZ.

6. Jednani Komise pro otevirani nabidek potfada a ptipravu vztazné dokumentace pro zadavatele
zajiStuje OVZ.

7. Jednani Komise je vzdy pfitomen zapisovatel z OVZ, ten ma hlas poradni. Z jedndni Komise pro
otevirani nabidek se pofizuje protokol, ktery musi obsahovat minimaln¢ jmenny seznam ¢lenti
Komise, seznam nabidek se zdznamem o datu a Casu doruceni ¢i pfevzeti nabidky, které byly
otevieny, seznam UcCastniki v€etné jejich identifika¢nich udajti, tidaje z nabidek odpovidajici
Ciseln€ vyjadfitelnym hodnoticim kritériim dle zaddvaci dokumentace pifedmétné vefejné
zakazky (to neplati ve vztahu k idajim o nabidkové cené nebo nékladech, pokud si zadavatel
v zadavaci dokumentaci vyhradil, Ze tyto tidaje musi byt uvedeny v samostatné obalce). Tento
protokol musi byt podepsan vSemi ¢Cleny Komise. V pfipad¢ piijeti nabidek zadavatelem pouze
v elektronické podobé¢ se tento protokol nevyhotovi.

8. U zakazek podlimitnich a nadlimitnich probiha otevirani nabidek ve smyslu ust. § 109 zékona
vyhradné prostfednictvim elektronického néstroje E-ZAK. Zaznam o priibéhu otevirani nabidek
je provadeén automaticky elektronickym nastrojem, pisemny protokol se nevyhotovi.

9. Informace z elektronickych nabidek ve smyslu ustanoveni § 109 odst. 3 zdkona budou u zakazek
podlimitnich a nadlimitnich poskytovany OVZ vyhradné na zadost ucastnika zadavaciho fizeni,
a to odeslanim zpravy vSem ucastnikim zaddvaciho fizeni a pouze jim. Obdobny postup se
pouzije také u zakdzek malého rozsahu, pfi¢emz v tomto piipadé¢ OVZ odesle také informace
z obdrZenych listinnych nabidek.

10. K otevieni elektronické nabidky jsou opravnéni ¢lenové Hodnotici komise dle II. &asti Cl.
III. Zasad yjmenovani k pfedmétné vetejné zakazce. U zakdzek malého rozsahu zajist'uje otevirani
elektronickych nabidek vedle Hodnotici komise také Komise pro otevirani nabidek.

11.  Pro otevirani elektronickych nabidek u vetejnych zakazek zadavanych na zéklad¢é ramcové
dohody zadané v podlimitnim nebo nadlimitnim reZzimu a DNS plati zvlaStni ujednani dle IV.
casti Cl. . a II. Zésad.

Clanek VI.
Hodnotici komise, jeji slozeni a ji zajiSt'ované €innosti

1. Hodnotici komise pro jednotlivé vefejné zakazky je jmenovana zadavatelem (v ptipadé rady na
zéklad¢ navrhu predlozeného OVZ). U vetejnych zakazek malého rozsahu nad 750 000 K¢ bez
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DPH je jmenovana Hodnotici komise minimdln¢ tficlennd a u podlimitnich a nadlimitnich
vefejnych zakazek minimalné péticlennd. K fadnym clenim Hodnotici komise jsou radou
jmenovani tii, resp. pét ndhradnikt. Tito jsou pozvani k zastoupeni fadnych cleni Hodnotici
komise v potadi, v jakém byli jmenovani.

. Jednani Hodnotici komise pofada a ptipravu vztazné dokumentace pro zadavatele zajistuje OVZ.

. Hodnotici komise pracuje ve slozeni: min. jeden ¢len rady obvodu, a déale vybér cClena

z nasledujiciho vyctu v zavislosti na celkovém poctu ¢lenti:

— vedouci nebo zastupce vedouciho odboru nebo samostatného oddé€leni, z jehoz prosttedku je
vefejna zakazka hrazena,

— vedouci nebo zastupce vedouciho odboru nebo oddéleni, jenz je budouci spravce ¢i uzivatel
predmétu vetejné zakazky,

— vedouci nebo zastupce vedouciho odboru ptedkladajici pozadavek na uskutecnéni verejné
zakézky, je-1i odli$ny od ptedchozich,

— povéfeny zaméstnanec z kteréhokoliv z vySe specifikovanych odbori nebo samostatnych
oddé€leni,

— autorizovand osoba/osoby,

— Clen zastupitelstva obvodu,

— statutarni zastupce ptispévkové organizace,

— zamgéstnanec OVZ,

— zamgéstnanec odboru pravniho,

— pftip. dalsi osoby, které byly radou jmenovéany.

. Hodnotici komise je usnaSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jmenovanych

¢lenlt Komise nebo jejich nahradnikl (desetinné cislo se zaokrouhluje na celé cislo smérem
nahoru).

. Jednani Hodnotici komise je vZdy pfitomen zapisovatel z OVZ, ten ma hlas poradni.

. Hodnotici komise si predsedu a u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek 1

mistopfedsedu ze svych €lenid a ndhradnikl ¢lend zvoli sama na svém prvnim jednani. Clenové a
nahradnici ¢lenti komise na svém prvnim jednani nebo na jednani, na némz budou poprvé v
Hodnotici komisi pfitomni, stvrdi svym podpisem prohlaSeni o tom, Ze nejsou ve stietu zajmda.

. Hodnotici komise postupuje v zaddvacim fizeni u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek

podle pravidel stanovenych zdkonem, a to zejména § 39 zdkona. U zakizek malého rozsahu
postupuje Hodnotici komise piiméfené podle pravidel stanovenych zakonem, s dirazem na
dodrZovani zasad zadavani vetejnych zakazek dle § 6 zakona.

. Z kazdého jednani Hodnotici komise se pofizuje samostatny zapis, pfip. zprdva o posouzeni a

hodnoceni nabidek, a dale u nadlimitnich vetejnych zakdzek jsou potizeny dokumenty, jejichz
vyhotoveni vyplyvd z ustanoveni § 123 zakona. Zapis, resp. zpravu, v¢. jmen Clend komise,
seznamu Ucastnikli, zptisobu hodnoceni nabidek, hlasovani ¢lent komise, zdivodnéni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky podepsanou vSemi ¢leny komise, pokud zdkon nestanovi jinak, potidi
OVZ.

. Na zaklad¢ zpravy Hodnotici komise, pfip. protokolu o otevirani nabidek, pokud byl vyhotoven,

rada rozhodne o vylouceni tcastnika zadévaciho fizeni, o poradi nabidek a o vybéru dodavatele,
popft. o zruseni zadavaciho fizeni. Rada muze rozhodnout na zaklad¢ zpravy Hodnotici komise o
poradi na 2. a 3. misté s moznosti vyzvat Gcastnika k podpisu smlouvy v piipadé neuzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem, a to jiz bez/s predchoziho/-m projednani/-m v radé.
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10. Slozeni Hodnotici komise a ji zajiStované cCinnosti u vefejnych zakdzek zadavanych
v dynamickém nékupnim systému a na zdkladé¢ ramcové dohody zadané v podlimitnim nebo
nadlimitnim reZimu se fidi ustanovenim IV. ¢asti Zasad.

Clanek VII.
Cinnosti zajistované odbory a samostatnymi oddélenimi Gradu

1. Vedouci odborii a samostatnych odd¢leni ufadu a jimi povéfeni zaméstnanci, z jehoz ¢asti
rozpoctu je vefejna zakazka financovana, pokud neni v téchto Zasadach na jiném misté uvedeno
jinak, zajist'uji nasledujici Cinnosti:

a) zpracovani formuléie ,,Pozadavek na uskutecnéni vefejné zakdzky/VZMR* (viz ptiloha ¢. 1
Zasad) vcetn€ povinnych ptiloh a jeho pfedani OVZ nejpozdéji do 9 kalendéainich dnti pred
jednanim rady pro jeho potieby zpracovani materialu,

b) zajisténi prohlidky mista plnéni na Zadost dodavateli, u jmenovitych akci 1 poveéfenymi
zameéstnanci dal§ich odpovédnych osob,

c¢) zpracovani odpovédi na zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace a jeji pfedani na OVZ, a
to bezodkladné, nejpozdéji do 1 pracovniho dne u zakazek malého rozsahu a nejpozdéji do 2
pracovnich dni u zakdzek podlimitnich a nadlimitnich od pfijeti zZadosti o vysvétleni
zadavaci dokumentace, v elektronické podobé¢, opatfené kvalifikovanym elektronickym
podpisem,

d) vypracovani ndvrhu posouzeni vSech piijatych nabidek a jejich hodnoceni dle dil¢ich kritérii
s podrobnym pisemnym rozborem v jednotlivych kritériich a zdivodnénim navrhu
bodového hodnoceni jednotlivych nabidek, pfi¢emz tento navrh je OVZ piedan nejpozdéji v
pracovni den pfedchazejici dnu, ktery je ur€enym terminem pro jednani hodnotici komise,

e) predani OVZ (elektronické) kopie smlouvy uzaviené v ndvaznosti na zadavaci fizeni a jejiz
podpis byl zajistén OVZ do 2 pracovnich dnti od jeji registrace v centralnim registru smluv
dle zékona ¢. 340/2015 Sb., zédkon o registru smluv, ve znéni pozd¢jSich piedpist, a to
vcetné potvrzeni o provedené registraci (u smluv uzaviranych elektronicky postaci potvrzeni

o provedené registraci),

f) predani OVZ (elektronické) kopie dodatku ke smlouvé, kterd byla uzaviena v navaznosti na
zadavaci fizeni, do 2 pracovnich dnii od jeho registrace v centrdlnim registru smluv dle
zékona ¢. 340/2015 Sb., zdkon o registru smluv, ve znéni pozdé&jSich predpisi, a to véetné
potvrzeni o provedené registraci,

g) zabezpeceni kontroly ptislusnych ustanoveni uzaviené smlouvy pfi realizaci,

h) pisemné ozndmeni zaméru zadat dodatecné nebo nové stavebni prace, sluzby a dodavky
rozsifujici pavodni pfedmét vetfejné zakazky, tzv. viceprace, stejné jako ménéprace, a to
pfedem a zplisobem, ktery OVZ umozni zhodnotit okolnosti zadani dodatecnych praci ¢i
posoudit zamér cCasteCné upustit od plnéni pfedmétu vetejné zakézky v navaznosti na
puvodni zadani vefejné zakazky a vydat stanovisko k dalSimu postupu v navaznosti na §
222 zékona, které¢ ma doporucujici charakter, to plati také v ptipadé, kdy vefejna zakazka
v ptvodni pfedpokladané hodnoté do 750 000 K¢ bez DPH piekroci po zadani dodatecnych
praci (vicepraci) tuto finan¢ni hranici,

1) zpracovani formuléfe ,,Informace o splnéni vetejné zakazky* (viz Ptiloha ¢. 2 Zasad) OVZ
nejpozdeji do 15 dnli od thrady posledni faktury, a to v elektronické podobé¢, opatieny
kvalifikovanymi elektronickymi podpisy.

2. Pfi realizaci neinvesti¢nich vetejnych zakéazek tykajicich se bytového fondu (jmenovité akce)
vykonéva ¢innosti dle tohoto ¢lanku vedouci odboru investi¢niho a jim povéfeni zaméstnanci.
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Clanek VIIL.
Cinnosti zajiStované OVZ

1.

Povéteni zaméstnanci OVZ, pokud neni v téchto Zasadach na jiném misté uvedeno jinak,
zajistuji zejména nasledujici ¢innosti:

a)

b)

©)
d)

e)
f)

g)

h)

)
k)

D

predlozeni formulafe ,,Pozadavek na wuskutecnéni vefejné zakdzky/VZMR®™ vcetné
povinnych pfiloh k posouzeni, doplnéni ¢i rozhodnuti rad¢,

vedeni databdze dodavatell, u nichZ jsou evidovany zaporné zkuSenosti majici negativni
vliv na obeslani dodavatele vyzvou k podani nabidky,

odeslani vyzvy k podani nabidky dodavatelim po rozhodnuti rady zadat vefejnou zakazku,
odeslani pozvéanky ¢leniim Komise pro otevirani nabidek a Hodnotici komise,
prevzeti listinnych nabidek t€astniki,

zpracovani protokolu o jednani Komise pro otevirdni nabidek, z4pisu o jednani Hodnotici
komise, zpravy komise o posouzeni a hodnoceni nabidek, popt. vyzev ve smyslu § 46 odst.
1 zdkona, neplati pfi ucasti v hodnoticich komisich u pfispévkovych organizaci,

priprava a zajisténi zpracovani materiali pro jednani rady tykajicich se zadavani vetejnych
zakazek,

zpracovani a ozndmeni rozhodnuti rady o zadani vefejné zakazky, vylouceni ucastnika
zadavaciho fizeni, o vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky tcastnika zadévaciho fizeni
¢1 zrusSeni zaddvaciho fizeni na profilu zadavatele,

zajiSténi podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem, poté co poskytl potfebnou soucinnost
pted podpisem smlouvy, a to v souladu s platnym znénim Podpisového fadu a Smérnici pro
postup pii piipravé a uzavirani smluv, vedeni centralniho registru smluvnich vztahi
méstského obvodu a uvefejiovani smluv. Original/konverze originalu smlouvy je
bezprostiedné po podpisu obou smluvnich stran pfeddna povéfenému zaméstnanci
ptislusného odboru, nejpozdéji vsak do 2 pracovnich dnti od podpisu obou stran.

zajiSténi zauctovani a oductovani piijatych bankovnich zaruk, uvolnéni jistot ucastnikiim
zadavaciho fizeni pfiméfené dle ustanoveni § 41 zékona,

zpracovani a uvetejnéni pisemné zpravy podle § 217 zakona u podlimitnich a nadlimitnich
vetfejnych zakazek (nevztahuje se na vefejné zakazky v DNS),

zpracovani a odeslani rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o G€ast nebo zatazeni dodavatele do
dynamického ndkupniho systému,

m) poskytovani metodické pomoci ostatnim odpovédnym osobam (napf. feditelim

n)

ptispévkovych organizaci),

zajisténi uverejnéni smlouvy, v¢. ptiloh a dodatkd, na plnéni vetejnych zakazek, jejichz cena
piesdhne 1 000 000 K¢ bez DPH, na profilu zadavatele, pokud bude o uvetejnéni takové
smlouvy OVZ pozéadano,

a dale veskeré ukony potiebné k plnéni tikolové Casti usneseni rady v souladu se zdkonem nebo ve
smyslu zdkona u zakdzek malého rozsahu.

2. Komunikaci mezi ucastniky zadavaciho fizeni a zadavatelem v souladu se zdkonem zajiStuje

OVZ, pokud neni na jiném mist¢ téchto Zasad uvedeno jinak.

Clanek IX.
Zadavaci dokumentace
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1.

U vetejnych zakazek malého rozsahu na stavebni prace od K¢ 2 mil. bez DPH ptredpokladané
hodnoty musi zadavaci dokumentace obsahovat pozadavek zadavatele na poskytnuti jistoty
ucastnikem (piiméefené se pouzije ustanoveni § 41 zékona).

2. Zadavatel piiméfené stanovi délku zadavaci lhlty pouze v piipadech, kdy zaroven pozaduje
poskytnuti jistoty.

3. Zvetejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele
https://zakazky.ovajih.cz/profile_display 143.html zajist'uje vyhradné¢ OVZ.

Clanek X.

Komunikace s dodavateli

1.

Veskera pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem, vcetné -elektronické
komunikace (E-ZAK, popf. e-mail), uc¢inénd v souvislosti se zadanim vefejné zakazky, vcetné
uzavieni dodatki k jiz platné smlouvé na plnéni vefejné zakdzky, musi byt fddn€ zaznamenéna a
podléha Spisovému fadu zadavatele.

Uzavirani smluv, popf. akceptace objednavek, na zaklad¢é zadavacich fizeni v podlimitnim ¢i
nadlimitnim rezimu, a to vcetné zadavani vefejnych zakazek na zékladé ramcové dohody a
DNS, probiha ptednostné elektronicky, pokud se smluvni strany nedohodnou jinak. Uzavirani
smluv u zakazek malého rozsahu probiha ptfednostné¢ v listinné podobé, pokud se smluvni strany
nedohodnou jinak.

. Doklady o kvalifikaci vybraného dodavatele, doklady nebo vzorky, jejichz ptedlozeni je

podminkou uzavieni smlouvy, pfip. doklady podle § 85 odst. 1 zdkona, jsou zadavateli
predkladany vzdy v prosté kopii, pokud si zadavatel vyslovné nevyhradil jinak v zadavaci
dokumentaci.

CAST
Zadani verejné zakazky prispévkovou organizaci

Clanek L.
Povéreni zastupci zadavatele

1.

Vetejny zadavatel, pifispévkova organizace ziizend Méstskym obvodem Ostrava-Jih, je pfi

vykonu zadavatelské Cinnosti zastoupen na zaklad€ zfizovaci listiny statutdrnim zastupcem

ptispévkové organizace, takto:

a) u vefejnych zakazek malého rozsahu s predpokladanou hodnotou stanovenou podle 1. Casti
CL II bodu 3. Zasad ve vysi do 750 000 K¢ bez DPH vzdy,

b) u vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou stanovenou podle I. ¢asti C1. II bodu 3.
Zasad ve vysi nad 750 000 K¢ bez DPH, jen s pfedchozim souhlasem zfizovatele na zéklad¢
udélené vyjimky rozhodnutim rady.

2. O vyjadreni souhlasu s udélenim vyjimky z téchto Zasad zada statutarni zastupce piispévkové

organizace pisemn¢ prostiednictvim piislusného odboru tradu ziizovatele povéteného fizenim
ptispévkové organizace.

Clanek II.
Pribéh zadavaciho fizeni

OSTRAVA!!!
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1.

O zplsobu zadani vetfejné zakdzky rozhoduje statutdrni zastupce prispévkové organizace
v souladu s obecnymi ustanovenimi I. ¢asti I. Cl. Zasad.

. U verejnych zakdzek zadavanych s pfedchozim souhlasem zfizovatele na zakladé¢ udélené

vyjimky plati povinnad ucast povéteného zaméstnance OVZ pfi otevirani listinnych nabidek a
ucast na posouzeni a hodnoceni nabidek v pozici fadného Clena hodnotici komise, pokud neni
ziizovatelem stanoveno jinak.

Clanek IIl.
Evidence vefejnych zakazek v elektronickém nastroji

1.

Statutarni zastupce piispévkové organizace, popi. jimi povefené osoby, jsou povinny evidovat
prabéh zadédvanych vetejnych zakazek v elektronickém néstroji E-ZAK.

. Povinnost evidence vetejnych zakazek v elektronickém néstroji E-ZAK se nevztahuje na nakupy

provadéné prostrednictvim Systému sdruZenych nakupt Statutdrniho mésta Ostrava, objednavky
vystavené na zaklad¢é ramcové dohody (povinnost evidence ramcové dohody timto neni dotcena)
a vetejné zakazky s hodnotou predmétu plnéni nizsi nez 150 000 K¢ bez DPH. Pti¢emz pravidlo
s¢itani hodnot verfejnych zakazek se souvisejicim predmétem plnéni nebo v ¢asové souvislosti se
v tomto pfipad¢ neuplatni.

. Vetejné zakazky, jez byly realizovany na zdkladé¢ smluv s jednordzovym plné€nim, jsou

evidovany v elektronickém néstroji E-ZAK nejpozdéji do 15 dnii od konce mésice, ve kterém
byla pfedmétnd vefejna zakazka splnéna (tedy byla uhrazena posledni ¢ast finanéniho plnéni
vyplyvajictho z objednavky ¢i smlouvy) v minimdlnim rozsahu: pfedmét vetejné zakazky,
finan¢ni objem vefejné zakazky, seznam UCastnikil zad4vaciho fizeni vcetné identifikacnich
udaji ucastnikl zadavaciho ftizeni a idaji z nabidek odpovidajicich Ciselné vyjadfitelnym
kritériim hodnoceni (obvykle celkova nabidkova cena).

. Vetejné zakazky, jeZ jsou realizovany na zakladé smluv dlouhodobych vcetné smluv na dobu

neurcitou, jsou evidovany v elektronickém nastroji E-ZAK nejpozdéji do 15 dnli od konce
meésice, ve kterém byla pfedmétna vetejnd zakazka zadéna (tedy byla uzaviena smlouva, popf.
akceptovana objednavka) v minimalnim rozsahu: predmét vetejné zakazky, predpokladana
hodnota plnéni v nasledujicich 48 mésicich, seznam ucastnikli zadavaciho fizeni vcetné
identifika¢nich udajii Gcastniki zadavaciho fizeni a udaji z nabidek odpovidajicich ciselné
vyjadfitelnym kritériim hodnoceni (obvykle celkova nabidkovéa cena).

Ptilohou kazdého zaznamu v systému E-ZAK je pisemny zaznam o provedeném priizkumu trhu
k ovéfeni ceny obvyklé v daném misté a Case, pfiCemz prizkumem trhu je mySleno porovnani
cenovych nabidek alespon dvou riznych dodavateld, objednavka nebo smlouva a u jednorazove
plnénych smluvnich zavazki faktura ¢i faktury dle povahy plnéni.

6. Jestlize se odpoveédna osoba, popf. jim povétené osoby, odchyli od povinnosti provést porovnani
cenovych nabidek alespoit dvou riznych dodavatell, musi tento postup fadné odavodnit. Toto
odivodnéni je soucasti zdznamu o provedeném prizkumu trhu. Na rozsah zdznamu o vefejné
zakéazce v systému E-ZAK toto nema vliv.

7. Pro evidenci vetejnych zakazek je povoleno volit vyhradné druh zaddvaciho fizeni: pfimy nakup
/ evidence VZ.

IV. CAST

Zvlastni postupy

OSTRAVA!!!
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Clanek .
Dynamicky nakupni systém

1. Vetejné zakazky zadavany v dynamickém ndkupnim systému (dale jen DNS), na zékladé tzv.
minitendrd, jsou zahajovany na zadklad¢ rozhodnuti vedouciho odvétvového odboru, z jehoz
¢asti rozpoCtu je plnéni minitendru financovéno, odeslanim vyzvy k podani nabidky vSem
dodavatelim zafazenym do DNS, a to bez ohledu na vysi jejich pfedpokladané hodnoty (limit
750 000 K¢ bez DPH se v tomto ptipad¢ nepouzije).

N

. Vyzvu k podéani nabidky vcetné ptiloh zpracovava odvétvovy odbor a o predmétu minitendru
rozhoduje jeho vedouci. OVZ odpovida za odeslani vyzvy a jeji uvefejnéni na profilu
zadavatele.

3. K uzavieni smluvniho vztahu vze§lého z minitendru v DNS je opravnén vedouci odvétvového
odboru, z jehoz ¢asti rozpoctu je plnéni minitendru financovano.

4. O zarazeni ucastnikll zaddvaciho fizeni do dynamického nakupniho systému rozhoduje v ramci
zavedeni DNS rada na zaklad¢ doporuceni Hodnotici komise jmenované radou dle ustanoveni
II. &asti Cl. VI. Zasad. Po celou dobu trvani DNS rozhoduje o piijeti ¢&i odmitnuti Zadosti o ucast
dodavatele vedouci OVZ, pfiemz se fidi zejména ustanovenim § 140 zdkona a o cemz
bezodkladn¢ informuje radu.

5. Oteviranim zadosti o ucast piijatych po zavedeni DNS je povéfena vedouci OVZ, Clenové
Hodnotici komise dle bodu 4. tohoto ¢lanku, jiné osoby jmenované vedouci OVZ, a to v tomto
poradi.

6. Hodnotici komise, jeZ ma za kol otevirani elektronickych nabidek v ramci jiz zavedeného DNS
a dale posouzeni a hodnoceni nabidek dodavatelii zatfazenych do DNS (mysleno minitendri
v rdmci DNS) v rozsahu prév a povinnosti zadavatele uloZenych zdkonem je jmenovéna vedouci
OVZ a pracuje ve slozeni min. tfi ¢lent, pfic¢emz jejimi cleny mohou byt ¢lenové rady, vedouci
nebo zéstupci vedouciho odboru nebo samostatného oddéleni, z jehoz rozpoctovych prostiedkil
je vefejnd zakazka hrazena, vedouci nebo zéastupci vedouciho odboru nebo oddéleni, jenz je
budouci spravce ¢i uzivatel pfedmétu vetejné zakazky, vedouci nebo zastupce vedouciho odboru
predkladajici pozadavek na uskutecnéni vetejné zakazky, je-li odliSny od ptedchozich, dale
povéteny zaméstnanec z kteréhokoliv z vySe specifikovanych odborti nebo samostatnych
oddéleni a zaméstnanec OVZ.

7. Hodnotici komise provede posouzeni a hodnoceni nabidek a vybere dodavatele pro realizaci
vetejné zakazky, o cemz je vzdy vyhotovena zprava v¢. jmen ¢lent komise, seznamu dodavateld
zatfazenych do DNS, kteii podali nabidku, zpisobu hodnoceni nabidek, hlasovani ¢lend komise,
zdivodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky podepsanou vSemi cleny komise, pokud zakon
nestanovi jinak.

8. Hodnotici komise je opravnéna rozhodnout o vylouceni dodavatele (mySleno z minitendru
v ramci DNS), o poradi nabidek, o vybéru dodavatele, potazmo uzavieni smluvniho vztahu ve
formé objedndvky, a o zruSeni minitendru. Hodnotici komise mé pravo pozadat o objasnéni
nebo doplnéni udajii, dokladl, vzorkli nebo modela dle ust. § 46 zdkona. O rozhodnutich
Hodnoticich komisi podéva souhrnnou zpravu radé OVZ, a to vzdy k poslednimu dni mésice
nasledujiciho po mésici, ve kterém uplynulo ¢tvrtleti (30. 4., 31. 7., 31. 10., 31. 1.).

9. Odbor, popi. samostatné oddéleni, z jehoz ¢asti rozpoctu je vetejnd zakazka zadavana v DNS
hrazena odesild objednavku vybranému dodavateli v minitendru prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK.

1ane OSTRAVA!!!
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10. Odbor, popt. samostatné odd€leni, z jehoz ¢asti rozpoctu je vefejnd zakazka zadavand v DNS

hrazena, predlozi OVZ formulaf ,,Informace o splnéni veiejné zakazky“ ke kazdé vefejné
zakazce zadavané v DNS samostatné do 30 dnii od ukonceni plnéni vefejné zakazky (od uhrady
posledni faktury), a to v elektronické podobé, opatieny kvalifikovanymi elektronickymi

podpisy.

Clanek Il
Ramcova dohoda

1.

Vyzva kpodani nabidek pii zadavani vefejnych zakdzek na zakladé ramcové dohody
s obnovenim soutéze mezi ucastniky ramcové dohody zadané v podlimitnim nebo nadlimitnim
rezimu musi byt odeslana v souladu s pravidly pro elektronickou komunikaci zadavatele a
dodavatele dle II. ¢asti Cl. X. Zasad.

Nabidka dodavatele pii zadavani vefejnych zakazek na zékladé rdmcové dohody s obnovenim
soutéze mezi ucastniky rdmcové dohody zadané v podlimitnim nebo nadlimitnim reZimu musi
byt podana vyhradné v elektronické podobé prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK,
tak aby nemohla byt naruSena divérnost nabidky pfed uplynutim lhiity pro jejich podani dle §
211 odst. 4 a odst. 5 zakona.

K otevirani elektronickych nabidek pti zadavani vetejnych zakazek na zakladé ramcové dohody
s obnovenim soutéze mezi Ucastniky ramcové dohody zadané v podlimitnim nebo nadlimitnim
rezimu je osoba ¢i osoby povérené vedoucim odboru, popt. samostatného oddéleni, z jehoz ¢asti
rozpoctu je rdmcova dohoda plnéna a zarovenn disponujici odpovidajicimi opravnénimi
v elektronickém nastroji, pfip. zaméstnanci zafazeni do OVZ a zdroven disponujici
odpovidajicimi opravnénimi v elektronickém néstroji.

U ramcovych dohod uzavienych na zakladé zadavaciho fizeni v podlimitnim nebo nadlimitnim
rezimu predad v elektronické podobé ptislusny odbor, popt. samostatné oddé€leni, z jehoz Casti
rozpoctu je rdmcova dohoda plnéna OVZ formuléf ,,Informace o splnéni vefejné zakazky*, na
kterém bude zaznamenano pribézné plnéni rdmcové dohody, a to nejpozdéji do 15 dnii od
konce ctvrtleti. Je-li rimcova dohoda uzaviena s vice dodavateli, bude formulat piedloZen pro
kazdého dodavatele samostatné.

OVZ na zaklad¢ piredanych podkladil zajisti splnéni povinnosti zadavatele dle § 137 zdkona.

Mgr. Petr Mentlik, LL.M., v.r. Bc. Martin Bednai, MBA, v.r.

tajemnik Gradu starosta Méstského obvodu Ostrava-Jih
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Pozadavek na VZ

Pozadavek na uskutecneéni verejné zakazky

1.

Identifikace predkladatele:
1.1 Odbor/oddéleni

1.2 Kontaktni osoba za
odbor/oddéleni, telefon:

Predpokladana hodnota verejné zakazky v K¢:

bez DPH: DPH:

Z toho v bézném roce vé. DPH:
(tzn. v roce, kdy se vetejna zakazka zadavd)

Rozpoétové zajisténo™:

Identifikator dokladu o rezervaci rozpoétového kryti:

) podrobnéji v priloze tohoto poZadavku

s DPH:

Nazev (Cislo) akce:

Hrazeno z externich zdroju:

|:| Ano

|:|Ne

Pokud ano, uved’te podminky poskytovatelt financnich prostredki:

Predmét verejné zakazky:
6.1 Druh verejné zakazky:

[ ]a) Dodavky:

[]b) Sluzby:
] ¢) Stavebni prace:

[] - koupé
[]- najem
[] - koupé na splatky
[] - koupé najaté véci

ORJ:

[] - kombinace uvedenych

[] - provadéni
[] - projekt a provadéni
[]-jiné

6.2 Oduvodnéni (ne)pouziti zasad odpovédného zadavani (§ 6 odst. 4 zakona)

6.3 Struény popis verejné zakazky

Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrablvka
www.ovajih.cz

IvC 00845451 DIC CZ00845451
Cislo uétu 1520761/0100
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Pozadavek na VZ

6.4 Vznikne pfi realizaci verejné zakazky nemovitost:

[] Ano [] Ne

7. Predpokladana doba pInéni:

Zahajeni: Dokonceni:

8. Misto pInéni:

9. Klasifikace predmétu verejné zakazky = CPV:
(klasifikace a ciselniky dostupné napr. na www.isvzus.cz)

Hlavni kéd Dopliikovy kod
(pouze ve specifickych pripadech)
Hlavni predmét
(povinny udaj)

DalSi predméty

10. Jiné navrhy a pozadavky na vefejnou zakazku (napr. pozadavek na prohlidku stavenisté):

1. Zadavaci dokumentace:
Zadavaci dokumentace byla prekontrolovana .......... , odpovédnym zaméstnancem
odboru/oddéleni ................... Obsahuje vsSechny udaje a dokumenty v souladu se
zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist.
Podpis:

12. Projektova dokumentace:

Soucasti zadavaci dokumentace verejnych zakazek na stavebni prace bude vykaz vymér
v elektronické podobé a projektova dokumentace, ktera byla prekontrolovana ....... ,
odpovédnym zaméstnancem odboru/oddéleni .................

Povinné pfilohy:
1) Navrh rozpocétového kryti pozadavku na uskutecnéni vetejné zakazky z Ginis
2) Zadavaci dokumentace v¢. piiloh, seznam dodavatelt (pokud neumoziiuje zdkon jinak)

podpis mistostarosty/radniho podpis vedouciho
obvodu odboru/odd¢leni

Datum prevzeti oddélenim vetejnych zakazek (jméno a prijmeni, podpis):

3 3 (1]
Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabuvka 1C 00845451 DIC CZ00845451 OST RAVA eoe

22 www.ovajih.cz Cislo Gétu 1520761/0100
OSTRAVA-JIH
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- 1 4

Pozadavek na VZMR

Pozadavek na uskutecnéni verejné zakazky
malého rozsahu

dodavky a sluzby do 3 mil. Ké bez DPH
stavebni prace do 9 mil. Ké bez DPH

Identifikace predkladatele:
1.1 Odbor/oddéleni

1.2 Kontaktni osoba za
odbor/oddéleni, telefon:

Predpokladana hodnota verejné zakazky v K¢:
bez DPH: DPH: s DPH:

Z toho v bézném roce vé. DPH:
(tzn. v roce, kdy se vetejna zakazka zadavd)

Rozpoétové zajisténo™:

Identifikator dokladu o rezervaci rozpoc¢tového kryti:

) podrobnéji v priloze tohoto poZadavku

Nazev (Cislo) akce:

Hrazeno z externich zdroju:

[] Ano [] Ne

Pokud ano, uved’te podminky poskytovatelt financnich prostredki:

Predmét verejné zakazky:
6.1 Druh verejné zakazky:
[ ] a) Dodavky: [] - koupé
[] - ndjem
[] - koupé na splatky
[] - koupé najaté véci
[] - kombinace uvedenych

[]b) Sluzby:

[] - provadéni
[] - projekt a provadéni
[]-jiné

[] ¢) Stavebni prace:

ORJ:

Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabuvka IC 00845451 DIC CZ00845451
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Pozadavek na VZ

6.2 Struény popis verejné zakazky:

7. Predpokladana doba pinéni:

Zahajeni: Dokonceni:

8. Misto pInéni:

9. Klasifikace predmétu vefejné zakazky = CPV:
(klasifikace a ciselniky dostupné napr. na www.isvzus.cz)
Hlavni kéd Doplnkovy kéd
(pouze ve specifickych pripadech)

Hlavni predmét
(povinny udaj)

DalSi predméty

10. Jiné navrhy a pozadavky na vefejnou zakazku (napr. poZadavek na prohlidku stavenisté):

11. Zadavaci dokumentace:
Zadavaci dokumentace byla pifekontrolovana p. ... , odpovédnym
zaméstnancem odboru/oddéleni .................... Obsahuje vsSechny tdaje a dokumenty
nutné k vypracovani nabidky.

Podpis:

12. Projektova dokumentace:
Soucasti zaddvaci dokumentace vetejnych zakazek na stavebni prace bude vykaz vymér
v elektronické podobé a projektovd dokumentace, ktera byla piekontrolovana ....... ,
odpovédnym zaméstnancem odboru/oddéleni .................

Povinné pfilohy:

1) Navrh rozpoétového kryti pozadavku na uskutecnéni vetejné zakazky z Ginis

2) Vyzva k podéni nabidek, v¢. zadavacich podminek, ptilohy, seznam dodavatelt
(pokud neumoznuje zdakon jinak)

podpis mistostarosty/radniho podpis vedouciho
obvodu odboru/odd¢leni

Datum prevzeti oddélenim vetejnych zakazek (jméno a prijmeni, podpis):

3 3 (1]
Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabuvka 1C 00845451 DIC CZ00845451 OST RAVA eoe

22 www.ovajih.cz Cislo Gétu 1520761/0100
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méstsky obvod Ostrava-Jih S p I n é n i VZ

Informace o splnéni verejné zakazky

[ ] vefejné zakazky malého rozsahu [ ] vefejné zakazky

Odbor/oddéleni:

2. Oznaceni a Cislo verejné zakazky:
3. Cislo smlouvy, uzaviena dne:

4. Nazev smluvni strany:
5. Cena nejvyse pripustna v K¢ (uvedena ve smlouvé):

Cena bez DPH:

Cena s DPH:

6. Dodatek ke smlouvé éislo:
(v pripadé vétsiho poctu dodatki rozepiste na druhou stranu)

Cena bez DPH:

Cena s DPH:

7. Celkova cena realizované verejné zakazky v K& (skutecné uhrazena cena):

|:| za plnéni ramcové dohody v predchozim étvrtleti (konkrétni Ctvrtleti
(nevztahuje se na verejné zakazky malého rozsahu) nebo rok)

za plnéni v predchozim kalendarnim roce, tj. rok ahrady
|:| v pripadé, ze doba plnéni u smlouvy presahuje 1 rok
(nevztahuje se na vefejné zakazky malého rozsahu)

|:| za celé plnéni vefejné zakazky

Cena bez DPH:
Cena s DPH:

8. Termin splnéni smlouvy:
(vyplni se pouze za celé plnéni VZ)

9. Poznatky k pInéni (pinéni dodavek, termind, vady apod.):

Vyhotovil(-a): (jméno, pfijmeni)
Vedouci odboru/odd.: (jméno, prijmeni)
Prevzal(-a): (jméno, prijmeni)

Dokument je opatien elektronickymi podpisy

Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabuvka IC 00845451 DIC CZ00845451 OST RAVA
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