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I. CAST
Spole¢na ustanoveni

Clanek I.

Uvod

1. Utelem Zasad pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,Zasady*) Statutarniho mésta Ostravy,
méstského obvodu Ostrava-Jih a jim zfizenych pfispévkovych organizaci (dile oba jen
»Zadavatel®) je upravit zadvazné postupy zamé&stnancl Statutarniho mésta Ostravy, zafazenych do
Utadu méstského obvodu Ostrava-Jih, &lenii komisi a jejich ndhradnikd, zaméstnanct
prispévkovych organizaci ziizenych Méstskym obvodem Ostrava-Jih sméfujici k uzavirani
smluv na tplatné poskytnuti dodavek &i sluZeb nebo provedeni stavebnich praci v souladu se
zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve zn&ni pozdgjsich piedpist (dale jen
»zakon“) a jeho provadécich vyhlaSek, a v souladu s poZadavky stanovenymi zikonem ¢&.
320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisi (déle jen ,,zdkon o finanéni
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kontrole®) a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon o finanéni kontrole, ve znéni
pozdé€jsich pfedpist s vyjimkami uvedenymi v § 29 a § 30 zdkona. A dale stanovit zavazné
postupy pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

. Pfi zadavani vefejnych zakdzek je zadavatel povinen v souladu sustanovenim § 6 zakona

dodrZovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a
zésady odpov&dného zadévani, za pfedpokladu, Ze to bude vzhiedem k povaze a smyslu zakazky
vhodné.

. Zaméstnanci zadavatele jsou povinni postupovat p¥i zadavéni vefejnych zakdzek rovnéZ podle

zvlastnich pravnich pfedpisd a vnitinich pfedpisii (napf. Organiza¢niho fadu a Zasad vztahi
Meéstského obvodu Ostrava-Jih k ptispévkovym organizacim) platnych v dobé& vyhlaSeni vefejné
zakézky.

. Je-li pfedmét veiejné zakdzky financovéan nebo spolufinancovén z operacnich programt EU nebo

jinych dotaénich tituld, nebo se financovani/spolufinancovani z dota¢niho programu jen
pfedpoklada, je zadavatel povinen postupovat p¥i zadavani vefejné zakdzky v souladu se
specidlnimi predpisy poskytovatele pfisluiné finanéni podpory. V pfipadé odli$né upravy mezi
témito Zdsadami a specidlnimi predpisy poskytovatele finanéni podpory je postupovano
v souladu se specialnimi pfedpisy.

. PoruSeni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni t&chto Zasad budou posuzovany jako zavaZné

poruSeni povinnosti ve smyslu § 52 pism. g) zdkona &. 262/2006 Sb., zdkoniku price, ve zn&ni
pozdé&jsich predpist.

Clanek II.
Verejna zakazka a jeji predpokladana hodnota

1. Vetejna zakdzka je uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich

praci realizované na zdkladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i vice vybranymi
dodavateli (vice viz § 2 a § 14 zakona).

1.1.ReZim vefejnych zakazek (§ 24 - 27 zdkona):

a) malého rozsahu — na sluzby a dodéavky, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo niZsi
¢astce K¢ 2 mil. bez DPH nebo v pfipadé€ stavebnich praci je rovna nebo niZ§i &astce K& 6
mil. bez DPH,

b) podlimitni — na sluZby a dodavky, jejiZz pfedpokladana hodnota ptesahuje &astku K¢ 2 mil.
bez DPH nebo v ptipadé stavebnich praci pfesahuje ¢astku K& 6 mil. bez DPH a zaroveil
nedosahuje limitd stanovenych pro nadlimitni vefejnou zakizku,

¢) nadlimitni — vefejna zakazka, jejiZ pfedpokladand hodnota je rovna nebo piesahuje finanéni
limit stanoveny nafizenim vlady.

2. Pokud rozd€lenim pfedmétu plnéni vefejné zakazky na samostatné &asti dojde ke sniZeni jeji

piedpokladané hodnoty, jeZ ma vliv na volbu rezimu vefejné zakazky dle bodu 1.1. tohoto
¢lanku, je takovy postup zadavatele v rozporu se zakonem. Disledky z toho vyplyvajici nesou
odpovédné osoby uvedené v &sti IL. CI. I. bodu 1. pism. b) a c) a v &sti IIL CL L bodu 1. pism.
a) ab) Zasad.

. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky musi byt postupovano v souladu s § 16, §

18 — § 23 zakona.

. Finanéni limity stanovené t&mito Zasadami odpovidaji pfedpokladané hodnoté vefejné zakizky

v K& bez DPH.
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Clanek III.
Uchovavani dokumentace

1.

Dokumentace o zadavacim fizeni se uchovava po dobu 10 let ode dne ukondeni zadavaciho
fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy v souladu s § 216 zdkona. To plati také pro vefejné
zakdzky malého rozsahu zadavané oddélenim vefejnych zakdzek. Dokumentaci u vefejnych
zakazek zadavanych mimo oddéleni vefejnych zakédzek zadavatele uchovava povéfena osoba po
dobu nejméné 5 let, nestanovi-li jiny pravni nebo specidlni ptedpis lhitu del3i.

Clanek IV.
Znepfiistupnéni dat na profilu zadavatele a jejich zadlohovani

1.

Vedouci oddéleni veiejnych zakazek miZe znepfistupnit dokumenty a informace, které byly
uvefejnény na profilu zadavatele, a to v souladu s ustanovenim § 17 odst. 2 vyhlasky ¢&. 168/2016
Sb. o uvefejiovani formulati pro uely zdkona o zaddvani vetejnych zakizek a naleZitostech
profilu zadavatele a zaroveil § 216 zakona, nejdfive viak po uplynuti 4 let ode dne ukonéeni
zadévaciho fizeni.

2. Zneptistupnéni dokumenti a informaci u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakézek

zadavanych na zikladé udélené vyjimky ptispévkovymi organizacemi muZe byt provedeno
vedouci oddéleni vefejnych zakdzek vyhradn& na Zadost statutirniho zastupce p¥isp&vkové
organizace.

3. Zneptistupnéni podléhaji také zaznamy o prib&hu zadéani vefejnych zakdzek malého rozsahu od

100 000 K& bez DPH podle &asti II. Cl. TI. bodu 4. a &asti III. CL 1L Zasad. Znepftistupnéni
té€chto zdznamii provede vedouci oddéleni vefejnych zakdzek poté, co pisemn& navrhne
odpovédné osob€ seznam zaznami k zneplatnéni a zéroveii stanovi pfim&tenou Ihiitu (dle poctu
zaznamil k znepfistupnéni) k pfevedeni zdznamt do archivu elektronického nastroje E-ZAK.
Zaznamy pievedeny do archivu jsou povazovany za schvalené k znepiistupnéni.

4. Znepiistupnéni vefejnych zakazek miZe byt provedeno pouze po pfedchozim zalohovani

dokumentace ve smyslu § 216 zdkona, a to vyhradné prostiednictvim zalohovaciho modulu
elektronického nastroje E-ZAK. Zalohovani podle téchto Zasad nepodléhaji pouze zaznamy o
prib&hu zadani vefejnych zakézek malého rozsahu od 100 000 K& bez DPH podle &asti IL Cl. IL
bodu 4. a &asti I1. C). IIL. Zésad.

5. Zalohovani bude provedeno generovanim exportu vefejné zakéazky z elektronického nastroje E-

ZAK. Takto vytvofeny soubor .ZIP bude uloZen k zdlohovani na sdileném disku k tomu Géelu
uréeném odd€lenim informacnich systémi. Osobou opravnénou k zipisu, &teni a zakladani
adresait je vedouci odd€leni vefejnych zakazek. Vedouci oddéleni vefejnych zakdzek odpovida
za vedeni archivaénich zdznami.

6. Jestlize v obdobi po znepfistupnéni dokumentace a informaci, které byly uvefejnény na profilu

zadavatele, vznikne potreba Cist &i doloZit dokumentaci, je moZné Zidat vedouci oddé&leni
vefejnych zakazek o jeji poskytnuti, a to nejdéle po dobu 10 let ode dne ukongeni zadavaciho
fizeni nebo od zmény zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku, vyjimeén€ i po dobu delsi
vyzada-li si to jiny pravni nebo specialni pfedpis.

Il. GAST

Zadani verejné zakazky méstskym obvodem
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Clanek L.
Povéreni zastupci zadavatele

1.

Veiejny zadavatel, Statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Ostrava-Jih, je pfi vykonu
zadavatelské €innosti zastoupen:

a) Radou méstského obvodu Ostrava-Jih (déle jen ,,rada*), nebo

b) vedoucim odboru nebo samostatného oddgleni Gfadu, z jehoZ &asti rozpoétu je vefejna
zakdzka financovdna u vefejnych zakdzek malého rozsahu s pfedpoklddanou hodnotou
stanovenou podle L. ¢4sti C1. T bodu 3. Zsad ve vy3i do 750 000 K& bez DPH, nebo

¢) vedoucim odboru nebo samostatného oddéleni u¥adu, z jehoZ &asti rozpottu je vefejna
zakazka financovana u vefejnych zakazek malého rozsahu s ptedpoklidanou hodnotou
stanovenou podle I. &sti CL. II bodu 3. Zasad ve vysi nad 750 000 K¢ bez DPH, pokud je
povéfen na zakladé udélené vyjimky rozhodnutim rady.

2. Zadavani vefejnych zakdzek nad 750 000 K& bez DPH, v&etné veiejnych zakazek v DNS, pokud

nebylo radou rozhodnuto jinak, zajiStuje s povéfenim zadavatele oddéleni vefejnych zakazek
(déle jen ,,OVZ") prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. V odiivodnénych pfipadech
zaji§tuje OVZ zadavani vefejnych zakazek i s hodnotou niZ3i.

Clanek IL.
Postup pfi zadani verejné zakazky malého rozsahu do 750 000 K& bez DPH

1.

Odpovédné osoby, event. jejich zastupci, zadavaji vefejné zakdzky vystavenim a podpisem
objednéavky (v souladu s platnym znénim Zasad pro nakladéni s finanénimi prostfedky, postupy v
Ucetnictvi a dalSi ustanoveni) ¢i uzavienim smlouvy v souladu s platnym Podpisovym fidem a
odpovidaji za dodrZzovani rozpo¢tové kazng, véetné vnitinich pfedpisti.

Operativni ndkupy b&znych drobnych poloZek se uskute¢iiuji pfimym nakupem.

Priibéh zaddvaciho fizeni u vefejnych zakdzek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou
stanovenou podle L. &asti Cl. II bodu 3. Zasad ve vysi do 750 000 K& bez DPH neni témito
Zasadami podrobné upraven. Osobou odpovédnou za pribéh zadani vefejné zakazky je vedouci
odboru nebo samostatného odd€leni ufadu, z jehoZ &asti rozpodtu je vefejna zakizka
financovana.

Odpovédné osoby, popf. jimi povéfené osoby, jsou povinny evidovat pribéh zadavanych
vefejnych zakdzek v elektronickém nastroji E-ZAK.

Povinnost evidence vefejnych zakézek v elektronickém nastroji E-ZAK se nevztahuje na ndkupy
provadéné prostiednictvim Systému sdruzenych nakupd Statutarniho mésta Ostrava, vefejné
zakazky administrované OVZ, objednavky vystavené na zakladé ramcové dohody (povinnost
evidence ramcové dohody timto neni dotéena) a vefejné zakazky s hodnotou pfedmétu plnéni
niz$i nez 100 000 K& bez DPH. PfiCemz pravidlo séitdni hodnot vefejnych zakdzek se
souvisejicim pfedmétem plnéni nebo v Easové souvislosti se v tomto piipadé neuplatni.

. Vefejné zakdzky, jez byly realizovany na zdkladé¢ smluv s jednordzovym pln&nim, jsou

evidovany v elektronickém néstroji E-ZAK nejpozdéji do 15 dnli od konce mésice, ve kterém
byla pfedmétna vefejna zakizka splnéna (tedy byla uhrazena posledni ¢ast finanéniho plnéni
vyplyvajictho z objednavky ¢i smlouvy) v minimalnim rozsahu: pfedmét vefejné zakazky,
finanéni objem vefejné zakazky, seznam Ucastnikd zaddvaciho Fizeni véetné identifikaénich
udajii UCastnikt zaddvaciho fizeni a udajii z nabidek odpovidajicich &iselné vyjadfitelnym

kritériim hodnoceni (obvykle celkova nabidkova cena).
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7. Vetejné zakazky, jeZ jsou realizovany na zakladé smluv dlouhodobych véetné smluv na dobu
neurcitou, jsou evidovany v elektronickém néstroji E-ZAK nejpozdéji do 15 dnt od konce
mésice, ve kterém byla pfedmétna vefejnd zakézka zadana (tedy byla uzaviena smlouva, popf.
akceptovdna objednivka) v minimalnim rozsahu: ptedmét vefejné zakazky, predpokliadana
hodnota plnéni v nasledujicich 48 mésicich, seznam uGc&astnikd zadavaciho fizeni véetnd
identifikatnich 1dajii G¢astnikG zadavaciho Fizeni a udaji z nabidek odpovidajicich &iselnd
vyjadiitelnym kritériim hodnoceni (obvykle celkova nabidkova cena).

8. Pfilohou kazdého zdznamu v systému E-ZAK je pisemny zéznam o provedeném priizkumu trhu
k ovéfeni ceny obvyklé v daném mist® a &ase, pfiemZ priizkumem trhu je mySleno porovnani
cenovych nabidek alespoii dvou riiznych dodavateli, objednivka nebo smlouva a u jednordzové
plnénych smluvnich zdvazki faktura &i faktury dle povahy plnéni.

9. Jestlize se odpov€dna osoba, popt. jim povéfené osoby, odchyli od povinnosti provést porovnani
cenovych nabidek alespori dvou riiznych dodavatelii, musi tento postup fadn& od@vodnit. Toto
odiivodnéni je soucsti zdznamu o provedeném priizkumu trhu. Na rozsah zdznamu o vefejné
zakazce v systému E-ZAK toto nema vliv.

10.  Pro evidenci vefejnych zakézek je povoleno volit vyhradng druh zadévaciho Fizeni: p¥imy
nakup / evidence VZ.

Clanek II1.
Postup pfi zadani vefejné zakazky malého rozsahu nad 750 000 K& bez DPH

1. Vefejné zakazky malého rozsahu nad 750 000 K& bez DPH jsou zad4vany radou na zikladg
pisemné vyzvy k podani nabidky u€inéné OVZ. V ptipad® sluzeb a dodavek je vyzva zaslana
min. tfem ‘dodavatelim a v piipadé stavebnich praci min. péti dodavatelim. Soudasng OVZ
zvefejni vyzvu v€etn€ zaddvaci dokumentace a vdech pfiloh na profilu zadavatele

https://zakazky.ovajih.cz/profile_display 143.html.

2. Vyzvou kpodani nabidky nesmi byt vyzyvan opakujici se okruh dodavateld, neni-li to
odiivodnéno pfedmétem vefejné zakazky malého rozsahu ¢&i jingmi zvla$tnimi okolnostmi (napt.
krizovy stav, povodng).

3. Obsah vyzvy se pfiméfené fidi ustanovenim &asti A. Pfilohy &. 6 zdkona. A dale je moZné ve
vyzve zadavateli vyhradit nasledujici prava:

a) upravit, doplnit nebo zménit podminky vyzvy, a to viem G&astnikim shodng a stejnym
zplsobem;

b) neuzaviit smlouvu s Zadnym z G&astniki;

c) vefejnou zakdzku kdykoliv do uzavieni smlouvy zrusit;

d) pifed rozhodnutim o vybéru nejvhodn&jsi nabidky ovéfit Gidaje uvedené Gdastnikem v
nabidce;

e) dilo realizovat na zakladé jednostranné pisemné vyzvy ze strany objednatele, ktera bude
podminéna finanénim zajisténim;

f) vylouCeni ucastnika, véetné divodd vyloudeni, ozndmit zvefejnénim na profilu
zadavatele https://zakazky.ovajih.cz/profile_display_143.html u pfislu$né vefejné
zakéazky v poloZce “Vefejné dokumenty”, okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele se
povaZuje za dorucené viem dotéenym uéastnikiim;

g) zvefejnit ozndmeni o vybéru dodavatele, pfipadné o zruSeni vefejné zakizky na profilu
zadavatele https://zakazky.ovajih.cz/profile_display_143.html u pfislu$né vefejné
zakéazky v poloZce “Vefejné dokumenty”, okamzikem uveiejnéni na profilu zadavatele se

povaZuje za dorucené viem dotéenym Géastnikiim;
OSTRAVA!!!
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h) pokud pro Gcely definovéni standardd navrZzenych poloZek je v dokumentaci uveden typ
vyrobki, katalogové Cislo, ndzev &i jind obdobna specifikace, neni tim dina povinnost
i¢astnika zahrnout do své nabidky tento konkrétni vyrobek, zadavatel vyslovné piipousti
pouziti i jinych kvalitativné a technicky obdobnych fedeni, a to v t&ch piipadech, kdy
dodavatel prokaZe, Ze nabizené dodéavky, sluzby &i prace spliiuji rovnocennym zpisobem
poZadavky vymezené technickymi podminkami, pfipadné spliiuji poZadavky na vykon
nebo funkei;

i) vymadhat vzniklou $kodu v pfipadech, kdy pro chovéini Géastnika nebude uzaviena
smlouva;

J) v pfipad€ rozporu idajii mezi ndvthem smlouvy o dilo a jinym dokladem v nabidce nebo
udajem uvedenym v elektronickém nastroji E-ZAK, bude bran v tivahu pfi posouzeni a
hodnoceni nabidek idaj uvedeny v navrhu smlouvy o dilo;

k) Ihdtu realizace dila uvadét v celych &islech.

. Nabidky ptedloZené ucastniky zadavaciho fizeni budou po otevieni Komisi pro otevirdni nabidek

(pokud tuto ¢innost nevykonava hodnotici komise) dle Cl. V této &asti Zasad posouzeny a
hodnoceny v Hodnotici komisi dle Cl. VL. této &sti Zasad. Hodnotici komise pieda radg k jejimu
rozhodnuti doporuceni na vybér nejvyhodnéjsi nabidky a na nédsledné uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem, popf. vyloudeni Uastnika zadavaciho fizeni & zruleni zadédvaciho
fizeni.

. Pribéh zaddvaciho fizeni u vefejnych zakdzek malého rozsahu s piedpokladanou hodnotou

stanovenou podle 1. &sti Cl. II bodu 3. Zasad ve vysi nad 750 000 K¢ bez DPH, u nichZ je
zadavatel zastoupen vedoucim odboru nebo samostatného oddéleni Gfadu na zikladé udélené
vyjimky rozhodnutim rady neni t¥mito Zasadami podrobné upraven. Ustanoveni CI. IL. této &sti
Zasad se pouzije obdobné.

Clanek IV.
Zvlastni ujednani pro podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky

1. V ptipad€, Ze se zadavatel nechd pfi provadéni Gkonii v zadivacim fizeni zastupovat jinou

osobou podle § 43 zékona, je i tato osoba povinna postupovat v souladu s témito Zasadami.

2. Opravnénost podanych namitek pfezkoumdva starosta obvodu s naslednym informovanim rady.

Zpracovani podkladii pro jeho rozhodnuti véetn& kone&ného navrhu pisemného sdéleni
st€Zovateli zajiStuje OVZ. Potfebnou soutinnost v pfipad& potieby pisemného odborného
stanoviska k podanym nédmitkdm poskytnou pfisluiné odbory/oddéleni Gitadu bezodkladns.

Clanek V.
Komise pro otevirani nabidek, jeji sloZeni a ji zaji§tované ¢innosti

1.

Nabidky se podévaji vyhradné v elektronické podobé& prostfednictvim elektronického néstroje E-
ZAK s vyjimkou vefejnych zakazek malého rozsahu, u nichZ je moZné pfijimat nabidky také v
listinné podobe. Obilky s nabidkami v listinné podob& jsou pfijimény vyhradné na podatelng
ufadu.

. Zadavatel je povinen v zadavaci dokumentaci u vefejnych zakdzek malého rozsahu jednoznaéné

uvést, zda umoZziiuje piijem nabidek v listinné nebo elektronické podobé, popt. oboji, timto neni
dot¢eno ujednani predchoziho odstavce.

. Komise pro otevirani nabidek je jmenovéna zadavatelem (v pfipadé rady na zaklad& navrhu

piedloZzeného OVZ) pouze u vefejnych zakdzek malého rozsahu nad 750 000 K& bez DPH a je
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vZdy minimalné tfilenna.

4. V pfipad¢€, Ze zadavatel obdrzi vyhradné elektronické nabidky, Komise pro otevirani nabidek
milZe byt v priibéhu zadavaciho fizeni nahrazena Hodnotici komisi dle Cl. VI. této fasti Zasad,
v takovém pfipadé Cinnosti naleZejici Komisi pro otevirani nabidek vykonava Hodnotici komise.

5. Kfddnym ¢lentim Komise pro otevirani nabidek budou zadavatelem jmenovani tfi nahradnici.
Tito budou vyzyvéani k zastoupeni fadnych ¢leni Komise v pofadi, v jakém byli jmenovéni.
Cleny Komise mohou byt &lenové rady, vedouci nebo zastupci vedouciho odboru nebo
samostatného oddéleni, z jehoZ rozpoctovych prosttedkl je vefejnd zakazka hrazena, vedouci
nebo zastupci vedouciho odboru nebo oddgleni, jenZz je budouci spravce ¢&i uzivatel pfedmétu
vefejné zakazky, vedouci nebo zastupce vedouciho odboru predkladajici poZadavek na
uskutenéni vefejné zakazky, je-li odliSny od pfedchozich, dale povéfeny zaméstnanec z
kteréhokoliv z vyse specifikovanych odborid nebo samostatnych odd&leni nebo zamé&stnanec
OVZ.

6. Jednani Komise pro otevirdni nabidek pofada a pfipravu vztazné dokumentace pro zadavatele
zajistuje OVZ.

7. Jednani Komise je vzdy piitomen zapisovatel z OVZ, ten ma hlas poradni. Z jedndni Komise pro
otevirani nabidek se pofizuje protokol, ktery musi obsahovat miniméln& jmenny seznam &lenti
Komise, seznam nabidek se zaznamem o datu a &asu dorueni &i pfevzeti nabidky, které byly
otevieny, seznam ucCastnik(i véetné jejich identifikaénich udajd, Gdaje z nabidek odpovidajici
Ciselné vyjadfitelnym hodnoticim kritériim dle zaddvaci dokumentace pfedmétné vefejné
zakazky (to neplati ve vztahu k udajiim o nabidkové cené nebo ndkladech, pokud si zadavatel
v zadévaci dokumentaci vyhradil, Ze tyto idaje musi byt uvedeny v samostatné obdlce). Tento
protokol musi byt podepsan viemi ¢leny Komise. V pfipad€ pfijeti nabidek zadavatelem pouze
v elektronické podobé se tento protokol nevyhotovi.

8. U zakazek podlimitnich a nadlimitnich probiha otevirini nabidek ve smyslu ust. § 109 zdkona
vyhradné prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK. Ziznam o prib&hu otevirani nabidek
Je provadén automaticky elektronickym néstrojem, pisemny protokol se nevyhotovi.

9. Informace z elektronickych nabidek ve smyslu ustanoveni § 109 odst. 3 zdkona budou u zakizek
podlimitnich a nadlimitnich poskytovany OVZ vyhradné na Z4dost Giastnika zadavaciho fizeni,
a to odeslanim zpravy viem UCastnikim zadadvaciho fizeni a pouze jim. Obdobny postup se
pouZzije také u zakdzek malého rozsahu, pfiCemz v tomto pfipadé OVZ odeSle také informace
z obdrzenych listinnych nabidek.

10. K otevieni elektronické nabidky jsou opravnéni &lenové Hodnotici komise dle II. &asti Cl.
III. Z4sad jmenovani k pfedmétné veiejné zakazce. U zakazek malého rozsahu zajist'uje otevirani
elektronickych nabidek vedle Hodnotici komise také Komise pro otevirdni nabidek.

11.  Pro otevirani elektronickych nabidek u vetejnych zakazek zaddvanych na zakladé ramcové
dohody zadané v podlimitnim nebo nadlimitnim rezimu a DNS plati zvla$tni ujednéni dle TV.
¢asti CL L. a II. Zésad.

Clanek VI.
Hodnotici komise, jeji slozeni a ji zaji§t'ované €innosti

1. Hodnotici komise pro jednotlivé vefejné zakazky je jmenovana zadavatelem (v piipadé rady na
zaklad€ navrhu piedlozeného OVZ). U vefejnych zakdzek malého rozsahu nad 750 000 K¢ bez
DPH je jmenovana Hodnotici komise minimalné tfi¢lennd a u podlimitnich a nadlimitnich
vefejnych zakdzek minimaln€ péti¢lenna. K fadnym &lenim Hodnotici komise jsou radou
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jmenovani tfi, resp. p&t ndhradnikd. Tito jsou pozvani k zastoupeni fadnych &lenfi Hodnotici
komise v pofadi, v jakém byli jmenovani.

. Jednani Hodnotici komise pofdd4d a pfipravu vztaZzné dokumentace pro zadavatele zajistuje

OVZ.

. Hodnotici komise pracuje ve sloZeni: min. jeden ¢&len rady obvodu, a dale vybér ¢lenti

z nasledujiciho vy¢tu v zavislosti na celkovém poétu &lenti:

— vedouci nebo zastupce vedouciho odboru nebo samostatného odd&leni, z jehoZ prostiedk je
vefejna zakdzka hrazena,

— vedouci nebo zastupce vedouciho odboru nebo oddéleni, jenZ je budouci spravee &i uZivatel
pfedmétu vefejné zakazky,

— vedouci nebo zistupce vedouciho odboru pfedkladajici pozadavek na uskuteénéni vefejné
zakazky, je-li odli$ny od pfedchozich,

— povefeny zaméstnanec z kteréhokoliv z vySe specifikovanych odbori nebo samostatnych
oddéleni,

— autorizovana osoba/osoby,

— ¢len zastupitelstva obvodu,

— statutarni zastupce pfispévkové organizace,

— zaméstnanec OVZ,

— zaméstnanec odboru pravniho,

— pfip. dal3i osoby, které byly radou jmenovany.

. Hodnotici komise je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni v&tdina vSech jmenovanych

¢lenii Komise nebo jejich ndhradnikl (desetinné &islo se zaokrouhluje na celé &islo smérem
nahoru).

. Jednani Hodnotici komise je vZdy pfitomen zapisovatel z OVZ, ten m4 hlas poradni.

. Hodnotici komise si pfedsedu a u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek i

mistopfedsedu ze svych ¢lenli a nahradnikd €lent zvoli sama na svém prvnim jednéni. Clenové a
nahradnici ¢lend komise na svém prvnim jednani nebo na jednani, na némZ budou poprvé v
Hodnotici komisi pfitomni, stvrdi svym podpisem prohlé§eni o tom, Ze nejsou ve stfetu zajma.

. Hodnotici komise postupuje v zad4vacim fizeni u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek

podle pravidel stanovenych zidkonem, a to zejména § 39 zikona. U zakazek malého rozsahu
postupuje Hodnotici komise pfiméfené podle pravidel stanovenych zikonem, s dirazem na
dodrZovani zasad zadavani vefejnych zakazek dle § 6 zdkona.

. Z kazdého jednani Hodnotici komise se pofizuje samostatny zdpis, pfip. zprdva o posouzeni a

hodnoceni nabidek, a dile u nadlimitnich vefejnych zakazek jsou potizeny dokumenty, jejichZ
vyhotoveni vyplyva z ustanoveni § 123 zakona. Zapis, resp. zpravu, v&. jmen &lend komise,
seznamu ucastniki, zptisobu hodnoceni nabidek, hlasovani €lentt komise, zdivodnéni vybé&ru
nejvhodnéjsi nabidky podepsanou vSemi ¢leny komise, pokud zdkon nestanovi jinak, pofidi
OVZ.

. Na zaklad€ zpravy Hodnotici komise, pfip. protokolu o otevirani nabidek, pokud byl vyhotoven,

rada rozhodne o vylou€eni ucastnika zadavaciho Fizeni, o pofadi nabidek a o vybéru dodavatele,
popf. o zruseni zadavaciho fizeni. Rada miize rozhodnout na zéklad& zpravy Hodnotici komise o
poiadi na 2. a 3. mist€ s moZnosti vyzvat ufastnika k podpisu smlouvy v p¥ipadé neuzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem, a to jiz bez/s pfedchoziho/-m projednani/-m v radg.

SloZeni Hodnotici komise a ji zajiStované <&innosti u vefejnych zakdzek zadévanych
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v dynamickém ndkupnim systému a na zakladé ramcové dohody zadané v podlimitnim nebo
nadlimitnim reZimu se fidi ustanovenim IV. ¢asti Zasad.

Clanek VILI.
Cinnosti zajist'ované odbory a samostatnymi oddélenimi GFfadu

1. Vedouci odborli a samostatnych oddéleni Ufadu a jimi povéfeni zaméstnanci, z jehoZ &asti
rozpoCtu je vefejnd zakéazka financovana, pokud neni v téchto Zasadach na jiném misté uvedeno
jinak, zaji§tuji nasledujici ¢innosti:

a) zpracovani formulafe ,,Pozadavek na uskutecnéni vefejné zakdzky/VZMR* (viz pfiloha &. 1
Zasad) v&etné povinnych piiloh a jeho pfedani OVZ nejpozdgji do 9 kalendéinich dnii pied
jednanim rady pro jeho potfeby zpracovani materialu,

b) zajisténi prohlidky mista plnéni na Zadost dodavateli, u jmenovitych akci i povéfenymi
zaméstnanci dal§ich odpovédnych osob,

¢) zpracovani odpovédi na Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace a jeji pfedani na OVZ, a
to bezodkladné, nejpozdé&ji do 1 pracovniho dne u zakdzek malého rozsahu a nejpozdéji do 2
pracovnich dnl u zakdzek podlimitnich a nadlimitnich od pfijeti Zadosti o vysvétleni
zadavaci dokumentace, v elektronické podobg, opatfené kvalifikovanym elektronickym
podpisem,

d) vypracovani navrhu posouzeni viech ptijatych nabidek a jejich hodnoceni dle dil&ich kritérii
s podrobnym pisemnym rozborem v jednotlivych kritériich a zdtvodnénim navrhu
bodového hodnoceni jednotlivych nabidek, pfi¢emz tento navrh je OVZ pfedan nejpozdéji v
pracovni den piedchdzejici dnu, ktery je uréenym terminem pro jednani hodnotici komise,

e) pfedani OVZ jednoho vyhotoveni smlouvy, popf. kopie smlouvy, uzaviené v listinné
podobé, ktera byla uzaviena v ndvaznosti na zadavaci fizeni a jejiz podpis byl zajistén OVZ
do 2 pracovnich dnit od jeji registrace v centralnim registru smluv dle zdkona &. 340/2015
Sb., zdkon o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisd, a to véetné potvrzeni o provedené
registraci, resp. potvrzeni o provedené registraci u smluv uzaviranych v elektronické
podobé, :

f) ptedani OVZ jednoho vyhotoveni dodatku, popf. kopie dodatku, ke smlouvé uzaviené
v listinné podobé, ktera byla uzaviena v ndvaznosti na zadavaci fizeni, do 2 pracovnich dni
od jeho registrace v centralnim registru smluv dle zakona &. 340/2015 Sb., zdkon o registru
smluv, ve znéni pozdé€jSich pfedpisli, a to véetné potvrzeni o provedené registraci, resp.
potvrzeni o provedené registraci dodatku u smluv uzaviranych v elektronické podobé,

g) zabezpeceni kontroly pfislusnych ustanoveni uzaviené smlouvy pfi realizaci,

h) pisemné ozndmeni zdméru zadat dodatecné nebo nové stavebni prace, sluzby a dodavky
rozSifujici piivodni prfedmét vefejné zakazky, tzv. viceprace, stejné jako ménéprice, a to
pfedem a zpiisobem, ktery OVZ umoZni zhodnotit okolnosti zadéni dodateénych praci &i
posoudit zdmér Castetn€ upustit od plnéni pfedmétu vefejné zakazky v navaznosti na
ptivodni zadéani vefejné zakazky a vydat stanovisko k dal§imu postupu v ndvaznosti na §
222 zékona, které ma doporucujici charakter, to plati také v pfipad€, kdy vefejna zakazka
v piivodni piedpoklddané hodnoté do 750 000 K& bez DPH pfekroéi po zadani dodateénych
praci (vicepraci) tuto finan¢ni hranici,

i) zpracovan{ formulafe ,,Informace o splnéni vefejné zakazky* (viz P¥iloha ¢. 2 Zasad) OVZ
nejpozdéji do 15 dnd od uhrady posledni faktury, a to v elektronické podobé&, opatieny
kvalifikovanymi elektronickymi podpisy.
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2. Pfi realizaci neinvesti¢nich vefejnych zakdzek tykajicich se bytového fondu (jmenovité akce)
vykonava Cinnosti dle tohoto ¢lanku vedouci odboru investiéniho a jim povéfeni zamé&stnanci.

Clanek VIIL.
Cinnosti zajiSt'ované OVZ

1. Povéieni zaméstnanci OVZ, pokud neni v téchto Zasadach na jiném misté uvedeno jinak,
zajist'uji zejména nasledujici ¢innosti:
a) predloZeni formuldfe ,PoZadavek na uskutednéni vefejné zakdzky/VZMR® vietné
povinnych pfiloh k posouzeni, doplnéni &i rozhodnuti radé,

b) vedeni databize dodavateli, u nichZ jsou evidovany zdporné zkuSenosti majici negativni
vliv na obeslani dodavatele vyzvou k podani nabidky,

¢) odesléni vyzvy k podani nabidky dodavatelim po rozhodnuti rady zadat veiejnou zakazku,
d) odeslani pozvanky ¢lentim Komise pro otevirani nabidek a Hodnotici komise,
€) prevzeti listinnych nabidek uéastnikd,

f) zpracovani protokolu o jedndni Komise pro otevirani nabidek, zapisu o jednini Hodnotici
komise, zprdvy komise o posouzeni a hodnoceni nabidek, popt. vyzev ve smyslu § 46 odst.
1 zdkona, neplati pii Gi¢asti v hodnoticich komisich u pfisp&vkovych organizaci,

g) pfiprava a zajiSté€ni zpracovani materidli pro jednani rady tykajicich se zaddvani vefejnych
zakazek,

h) zpracovani a ozndmeni rozhodnuti rady o zadédni vefejné zakdzky, vyloudeni u¢astnika
zadavaciho fizeni, o vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky u&astnika zadavaciho tizeni
¢i zruSeni zadavaciho Fizeni na profilu zadavatele,

i) zajiSténi podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem, poté co poskytl potfebnou soudinnost
pred podpisem smlouvy, a to v souladu s platnym znénim Podpisového ¥adu a Smérnici
tajemnika Ofadu ¢. 3/2023. Original/konverze origindlu smlouvy je bezprostfedné po
podpisu obou smluvnich stran pfeddna povéfenému zaméstnanci pfislusného odboru,
nejpozdéji viak do 2 pracovnich dnii od podpisu obou stran.

j) zajisténi zauCtovani a oductovani pfijatych bankovnich zdruk, uvolnéni jistot u€astnikiim
zadédvaciho Fizeni pfiméfen¢ dle ustanoveni § 41 zakona,

k) zpracovan{ a uvefejnéni pisemné zpravy podle § 217 zdkona u podlimitnich a nadlimitnich
vefejnych zakazek (nevztahuje se na vefejné zakazky v DNS),

7 v

1) zpracovani a odeslani rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o G&ast nebo zafazeni dodavatele do
dynamického nakupniho systému,

m) poskytovani metodické pomoci ostatnim odpovédnym osobam (napf. Feditelim
piispévkovych organizaci),

n) zajiSt€ni uvefejnéni smlouvy, v¢. pfiloh a dodatkd, na pinéni vefejnych zakazek, jejichZ cena
piesdhne 500 000 K¢ bez DPH, na profilu zadavatele, pokud bude o uvefejnéni takové
smlouvy OVZ pozédano,

a dale veskeré ukony potiebné k plnéni tkolové ¢asti usneseni rady v souladu se zdkonem nebo ve
smyslu zakona u zakazek malého rozsahu.

2. Komunikaci mezi G€astniky zadavaciho fizeni a zadavatelem v souladu se zdkonem zaji$tuje
OVZ, pokud neni na jiném mist& t&chto Zasad uvedeno jinak.
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_ Clanek IX.
Zadavaci dokumentace

1. U vefejnych zakazek malého rozsahu na stavebni prace od K& 2 mil. bez DPH piedpokléadané
hodnoty musi zadavaci dokumentace obsahovat poZadavek zadavatele na poskytnuti jistoty
ucastnikem (pfiméfené se pouZije ustanoveni § 41 zékona).

2. Zadavatel ptiméfené stanovi délku zadavaci Ihity pouze v pfipadech, kdy zéroveri poZaduje
poskytnuti jistoty.

3. Zveiejnéni zadédvaci dokumentace na profilu zadavatele
https://zakazky.ovajih.cz/profile_display 143.html zajidtuje vyhradn& OVZ.

Clanek X.
Komunikace s dodavateli

1. VeSkerd pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem, véetné elektronické
komunikace (E-ZAK, popf. e-mail), u¢inéna v souvislosti se zad4nim vefejné zakdzky, véetné
uzavieni dodatk k jiZ platné smlouvé na plnéni vefejné zakdzky, musi byt fadné zaznamenéna a
podléha Spisovému fadu zadavatele.

2. Uzavirani smluv, popft. akceptace objednavek, na zakladé zadavacich fizeni v podlimitnim &i
nadlimitnim reZimu, a to véetné zaddvéni vefejnych zakazek na zékladé rémcové dohody a
DNS, probiha pfednostné elektronicky, pokud se smluvni strany nedohodnou jinak. Uzavirani
smluv u zakdzek malého rozsahu probiha pfednostné v listinné podobg, pokud se smluvni strany
nedohodnou jinak.

3. Doklady o kvalifikaci vybraného dodavatele, doklady nebo vzorky, jejichz predloZeni je
podminkou uzavieni smlouvy, pfip. doklady podle § 85 odst. 1 zikona, jsou zadavateli
ptedkladédny vzdy v prosté kopii, pokud si zadavatel vyslovn& nevyhradil jinak v zaddvaci
dokumentaci.

. CAST
Zadani verejné zakazky pfispévkovou organizaci

Clanek I
Povéreni zastupci zadavatele

1. Vetejny zadavatel, piispévkovd organizace zfizend Mé&stskym obvodem Ostrava-Jih, je pii
vykonu zadavatelské Cinnosti zastoupen na zakladé zFizovaci listiny statutdrnim zdstupcem
piispévkové organizace, takto:

a) u vefejnych zakazek malého rozsahu s pfedpoklédanou hodnotou stanovenou podle 1. &asti
CL 11 bodu 3. Zasad ve vysi do 750 000 K& bez DPH vidy,

b) u vefejnych zakazek s pfedpoklédanou hodnotou stanovenou podle 1. &asti Cl. II bodu 3.
Zasad ve vys$i nad 750 000 K& bez DPH, jen s piedchozim souhlasem zfizovatele na zakladé
udélené vyjimky rozhodnutim rady.

2. O vyjadfeni souhlasu s udélenim vyjimky z t&chto Zasad 74da statutdrni zastupce prispévkové
organizace pisemné prostiednictvim pfisluiného odboru Gfadu zfizovatele povéteného fizenim
ptispévkové organizace.

OSTRAVA!!!
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Clanek II.
Prabéh zadavaciho fizeni

1.

O zpisobu zadédni vefejné zakdzky rozhoduje statutarni zastupce pfispévkové organizace
v souladu s obecnymi ustanovenimi I. ¢asti 1. Cl. Zasad.

U vefejnych zakadzek zaddvanych s pfedchozim souhlasem ziizovatele na zakladé udé€lené
vyjimky plati povinna cast povéfeného zaméstnance OVZ pf#i otevirani listinnych nabidek a
ucast na posouzeni a hodnoceni nabidek v pozici fadného ¢lena hodnotici komise, pokud neni
zfizovatelem stanoveno jinak.

Clanek HlI.
Evidence vefejnych zakazek v elektronickém nastroji

L.

Statutarni zastupce pfispévkové organizace, popf. jimi poveéfené osoby, jsou povinny evidovat
pribé¢h zaddvanych vetejnych zakézek v elektronickém nastroji E-ZAK.

. Povinnost evidence vefejnych zakazek v elektronickém nastroji E-ZAK se nevztahuje na nakupy

provadéné prostiednictvim Systému sdruZenych ndkupi Statutarniho mésta Ostrava, objednavky
vystavené na zaklad€ ramcové dohody (povinnost evidence ramcové dohody timto neni dottena)
a vetejné zakazky s hodnotou pfedmétu plnéni nizsi nez 100 000 K¢ bez DPH. Pfi¢emz pravidlo
s¢itani hodnot vefejnych zakézek se souvisejicim pfedmétem pln&ni nebo v &asové souvislosti se
v tomto pfipad¢ neuplatni.

Vetejné zakazky, jeZz byly realizovany na zékladé smluv s jednorazovym plnénim, jsou
evidovany v elektronickém nastroji E-ZAK nejpozdé&ji do 15 dnid od konce mésice, ve kterém
byla pfedmétnéd vefejnd zakazka spln€na (tedy byla uhrazena posledni &ast finanéniho plnéni
vyplyvajiciho z objednavky ¢i smlouvy) v minimdlnim rozsahu: pfedmét vefejné zakéazky,
finanni objem vefejné zakdzky, seznam ucastnikii zadavaciho fizeni véetné& identifikacnich
udaju ucastnikti zadavaciho fizeni a 0daji z nabidek odpovidajicich &iseln€ vyjadfitelnym
kritériim hodnoceni (obvykle celkové nabidkova cena).

. Vefejné zakazky, jeZ jsou realizovany na zakladé smluv dlouhodobych véetné smluv na dobu

neur¢itou, jsou evidovany v elektronickém nastroji E-ZAK nejpozdéji do 15 dnii od konce
mésice, ve kterém byla pfedmétna vefejnd zakazka zadana (tedy byla uzaviena smlouva, popf.
akceptovana objednavka) v minimélnim rozsahu: pfedmét vefejné zakazky, pfedpokladana
hodnota plnéni v nasledujicich 48 mésicich, seznam u¢astnikii zaddvaciho fizeni véetné
identifikacnich udaji ucastnikd zadavactiho fizeni a 0daji z nabidek odpovidajicich &iselné
vyjadfitelnym kritériim hodnoceni (obvykle celkova nabidkové cena).

. Pfilohou kazdého zaznamu v systému E-ZAK je pisemny zdznam o provedeném prizkumu trhu

k ovéfeni ceny obvyklé v daném misté a ¢ase, pfiemZ prizkumem trhu je my$leno porovnani
cenovych nabidek alespoii dvou riiznych dodavateli, objedndvka nebo smlouva a u jednorazové
pInénych smluvnich zavazk faktura ¢i faktury dle povahy plnéni.

. Jestlize se odpové&dna osoba, popt. jim povétené osoby, odchyli od povinnosti provést porovnani

cenovych nabidek alespofi dvou rtiznych dodavateli, musi tento postup ¥fadné odivodnit. Toto
odivodnéni je soucasti zdznamu o provedeném prizkumu trhu. Na rozsah zaznamu o vefejné
zakazce v systému E-ZAK toto nema vliv.

. Pro evidenci vefejnych zakazek je povoleno volit vyhradné druh zaddvaciho fizeni: pfimy nakup

/ evidence VZ.
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IV. CAST
Zvlastni postupy

Clanek I.
Dynamicky nakupni systém

1. Vefejné zakdzky zadavany v dynamickém nakupnim systému (dale jen DNS), na zakladg tzv.
minitendrd, jsou zahajovany na zékladé rozhodnuti vedouciho odvétvového odboru, z jehoZ
¢asti rozpoCtu je plnéni minitendru financovédno, odeslanim vyzvy k podéni nabidky viem
dodavateliim zafazenym do DNS, a to bez ohledu na vysi jejich pfedpoklddané hodnoty (limit
750 000 K¢ bez DPH se v tomto piipadé nepouZije).

2. Vyzvu k podani nabidky v¢etné piiloh zpracovava odvétvovy odbor a o pfedmétu minitendru
rozhoduje jeho vedouci. OVZ odpovidd za odeslani vyzvy a jeji uvefejnéni na profilu
zadavatele.

3. K uzavieni smluvniho vztahu vze$lého z minitendru v DNS je oprivnén vedouci odvétvového
odboru, z jehoZ ¢asti rozpottu je plnéni minitendru financovano.

4. O zatazeni ucastnikl zaddvaciho fizeni do dynamického nakupniho systému rozhoduje v ramci
zavedeni DNS rada na zékladé doporudeni Hodnotici komise jmenované radou dle ustanoveni
11 &4sti Cl. VI. Z4sad. Po celou dobu trvani DNS rozhoduje o pfijeti & odmitnuti Zadosti o dast
dodavatele vedouci OVZ, pfiemz se fidi zejména ustanovenim § 140 zikona a o éemz

bezodkladné informuje radu.

5. Otevirdnim Zadosti o UCast pfijatych po zavedeni DNS je povéfena vedouci OVZ, &lenové
Hodnotici komise dle bodu 4. tohoto ¢lanku, jiné osoby jmenované vedouci OVZ, a to v tomto
pofadi.

6. Hodnotici komise, jeZ ma za ukol otevirani elektronickych nabidek v ramci jiZ zavedeného DNS
a dale posouzeni a hodnoceni nabidek dodavatelii zafazenych do DNS (mysleno minitendrd
v ramci DNS) v rozsahu prav a povinnosti zadavatele uloZenych zakonem je jmenovana vedouci
OVZ a pracuje ve sloZzeni min. t ¢lend, pfiemzZ jejimi leny mohou byt &lenové rady, vedouci
nebo zastupci vedouciho odboru nebo samostatného oddéleni, z jehoZ rozpodtovych prostiedki
je vefejnd zakazka hrazena, vedouci nebo zastupci vedouciho odboru nebo oddéleni, jenZ je
budouci sprivce ¢i uzivatel pfedmétu vefejné zakazky, vedouci nebo zdstupce vedouciho odboru
predkladajici pozadavek na uskuteénéni vefejné zakézky, je-li odliSny od pfedchozich, dile
povéfeny zaméstnanec z kteréhokoliv z vySe specifikovanych odbori nebo samostatnych
oddéleni a zaméstnanec OVZ.

7. Hodnotici komise provede posouzeni a hodnoceni nabidek a vybere dodavatele pro realizaci
vefejné zakazky, o ¢emz je vZdy vyhotovena zprava vE. jmen Elenti komise, seznamu dodavateld
zafazenych do DNS, ktef{ podali nabidku, zptisobu hodnoceni nabidek, hlasovani &lenti komise,
zdGvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky podepsanou vSemi &leny komise, pokud zdkon
nestanovi jinak.

8. Hodnotici komise je oprivnéna rozhodnout o vyloudeni dodavatele (mySleno z minitendru
v ramci DNS), o pofadi nabidek, o vybéru dodavatele, potazmo uzavieni smluvniho vztahu ve
formé objednavky, a o zruSeni minitendru. Hodnotici komise ma pravo poZadat o objasnéni
nebo doplnéni udajb, dokladd, vzorkdi nebo modeli dle ust. § 46 zikona. O rozhodnutich
Hodnoticich komisi podava souhrnnou zpravu radé OVZ, a to vidy k poslednimu dni mésice
nasledujicitho po mésici, ve kterém uplynulo étvrtleti (30. 4., 31. 7., 31. 10, 31. 1.).
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9. Odbor, popi. samostatné oddéleni, z jehoZ €asti rozpottu je vefejna zakazka zaddvand v DNS

hrazena odesil4 objednavku vybranému dodavateli v minitendru prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK.

10. Odbor, popf. samostatné oddéleni, z jehoZ &asti rozpodtu je vefejna zakizka zadavana v DNS

hrazena, piedlozi OVZ formuldf ,Informace o splnéni vefejné zakdzky“ ke kazdé vefejné
zakazce zadavané v DNS samostatné do 30 dnti od ukondeni plnéni vefejné zakézky (od thrady
posledni faktury), a to v elektronické podob€, opatieny kvalifikovanymi elektronickymi

podpisy.

Clanek Il
Ramcova dohoda

1.

14114

Vyzva k podani nabidek pfi zadavani vefejnych zakdzek na zdklad€ rémcové dohody
s obnovenim soutéZe mezi ucastniky ramcové dohody zadané v podlimitnim nebo nadlimitnim
rezimu musi byt odesldna v souladu s pravidly pro elektronickou komunikaci zadavatele a
dodavatele dle I1. &asti Cl. X. Zasad.

Nabidka dodavatele pii zadavani vefejnych zakdzek na zakladé ramcové dohody s obnovenim
soutéZe mezi UCastniky ramcové dohody zadané v podlimitnim nebo nadlimitnim reZimu musi
byt poddna vyhradné v elektronické podob& prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK,
tak aby nemohla byt narufena diivérnost nabidky pfed uplynutim Ihity pro jejich podéani dle §
211 odst. 4 a odst. 5 zakona.

K otevirani elektronickych nabidek pfi zadavani vefejnych zakdzek na zdkladé ramcové dohody
s obnovenim soutéZe mezi Ucastniky ramcové dohody zadané v podlimitnim nebo nadlimitnim
reZimu je osoba ¢i osoby povéfené vedoucim odboru, popf. samostatného oddéleni, z jehoZ &asti
rozpoCtu je rdmcovd dohoda pln€na a zaroven disponujici odpovidajicimi opravnénimi
v elektronickém néstroji, pfip. zaméstnanci zafazeni do OVZ a zirover disponujici
odpovidajicimi opravnénimi v elektronickém nastroji.

U ramcovych dohod uzavienych na zakladé zadavaciho fizeni v podlimitnim nebo nadlimitnim
reZimu pieda v elektronické podobé piislusny odbor, popf. samostatné oddé&leni, z jehoZ &4sti
rozpoctu je ramcova dohoda plnéna OVZ formulat ,,Informace o splnéni vefejné zakdzky*, na
kterém bude zaznamenano prubézné plnéni ramcové dohody, a to nejpozd&ji do 15 dni od
konce ¢tvrtleti. Je-li rAmcova dohoda uzaviena s vice dodavateli, bude formulaf pfedloZen pro
kazdého dodavatele samostatné.

OVZ na zaklad¢ pfedanych podkladi zajisti splnéni povinnosti zadavatele dle § 137 zdkona.

Magr. Petr Mentlik, v.r. Bc. Martin Bednar, MBA, v.r.

tajemnik Gfadu starosta Méstského obvodu Ostrava-Jih
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Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Ostrava-Jih
(fad meéstského obvodu

Pozadavek na VZ

PozZadavek na uskutecnéni verejné zakazky

1.

Identifikace predkladatele:
1.1 Odbor/oddéleni

1.2 Kontaktni osoba za
odbor/oddéleni, telefon:

Predpokladana hodnota vefejné zakazky v Ké:
bez DPH: DPH:

Z toho v bézném roce vé. DPH:
(tzn. v roce, kdy se vetejnd zakazka zadava)

Rozpodétové zajisténo"):

Identifikator dokladu o rezervaci rozpoétového kryti:
) podrobnéji v pfiloze tohoto poZadavku

Nazev (Cislo) akce:

Hrazeno z externich zdroji:

[] aAno

Pokud ano, uved'te podminky poskytovatelii finan&nich prostiedki:

Pfedmét verejné zakazky:
6.1 Druh verejné zakazky:

[] a) Dodavky: [] - koupé
[] - ndjem
[] - koupé na splatky
[] - koupé najaté v&ci
[] - kombinace uvedenych

[[] b) Stuzby:

|:| ¢) Stavebni prace: [ - provadéni
[ - projekt a provadéni

[ - jiné

s DPH:

ORJ:

I:INe

6.2 Oduvodnéni Géelnosti vefejné zakazky a odiivodnéni verejné zakazky

6.3 Strucny popis vefejné zakazky

Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrablivka lf: 00845451 DIC CZ00845451
1/2 www.ovajih.cz Cislo uétu 1520761/0100
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6.4 Vznikne pfi realizaci vefejné zakazky nemovitost:

|:| Ano D Ne

7. Piedpokladana doba pinéni:

Zahajeni: Dokonceni:

8. Misto plnéni:

9. Kiasifikace predmétu vefejné zakazky = CPV:
(klasifikace a iselniky dostupné na www.isvzus.cz)

Hlavni kéd Dopliikovy kéd
(pouze ve specifickych p¥ipadech)
Hlavni pfedmét
(povinny udaj)

Dal$i predméty

10. Jiné navrhy a poZadavky na vefejnou zakazku (nap#. pozadavek na prohlidku stavenisté):

M. zadavaci dokumentace:
Zadéavaci dokumentace byla piekontrolovana .......... , odpovédnym zaméstnancem
odboru/oddéleni ................... Obsahuje vSechny lidaje a dokumenty v souladu se
zakonem €. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Podpis:

12. Projektova dokumentace:

Soucasti zadavaci dokumentace vefejnych zakazek na stavebni prace bude vykaz vimér

v elektronické podobé a projektovd dokumentace, ktera byla prekontrolovana ....... :

odpovédnym zaméstnancem odhoru/oddéleni .................

Povinné prilohy:
1) Navrh rozpotového kryti poZadavku na uskutednéni vefejné zakazky z Ginis
2) Zadévaci dokumentace v¢. piiloh, seznam dodavateld (pokud neumoziiuje zdkon jinak)

podpis mistostarosty/radniho podpis vedouciho
obvodu odboru/oddéleni

Datum pfevzeti odd€lenim vefejnych zakazek (jméno a prijmeni, podpis):

. il
Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabivka  IC 00845451 DIC CZ00845451 o ST RAVA ! o0

2/2  www.ovajih.cz Cislo tiétu 1520761/0100
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w r 4 w L] I 4

Pozadavek na uskuteé¢néni veiejné zakazky

malého rozsahu

» dodavky a sluzby do 2 mil. K& bez DPH
» stavebni prace do 6 mil. K¢ bez DPH

1. Identifikace predkladatele:
1.1 Odbor/oddéleni

1.2 Kontaktni osoba za
odbor/oddéleni, telefon:

2. Predpokladana hodnota vefejné zakazky v Ké:
bez DPH: DPH: s DPH:

Z toho v bézném roce vé. DPH:
(tzn. v roce, kdy se vefejna zakazka zadav4)

3. Rozpoétové zajisténo?):

Identifikator dokladu o rezervaci rozpoé&tového kryti:
1) podrobnéji v piiloze tohoto poZadavku

4. Nazev (Cislo) akce: ORJ:

5. Hrazeno z externich zdroju:

[] Ano [] Ne

Pokud ano, uved'te podminky poskytovatelii finanénich prostedki:

6. Predmét vefejné zakazky:
6.1 Druh verejné zakazky:
[] a) Dodévky: [] - koupg
[]- najem
[[] - koupé na splatky
[[] - koupé najaté véci
[] - kombinace uvedenych

] b) Sluzby:

[ ¢) Stavebni prace: [] - provadéni
[] - projekt a provadéni
[1-jiné

OSTRAVA!!!
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6.2 Struény popis vefejné zakazky:

7. Predpokladana doba plnéni:
Zahajeni: Dokonceni:

8. Misto pInéni:

9. Jiné navrhy a pozadavky na vefejnou zakazku (nap¥. pozadavek na prohlidku staveniste):

10. Zadavaci dokumentace:
Zadavaci dokumentace byla prekontrolovana p. ................. , odpovédnym
zaméstnancem odboru/oddéleni .................... Obsahuje vSechny udaje a dokumenty
nutné k vypracovani nabidky.

Podpis:

11. Projektova dokumentace:
Soudasti zadavaci dokumentace vefejnych zakazek na stavebni prace bude vykaz vymér
v elektronické podobé a projektovd dokumentace, kterd byla piekontrolovana ....... ;
odpov&dnym zaméstnancem odboru/oddéleni .................

Povinné pFilohy:

1) Navrh rozpo&tového kryti poZadavku na uskutednéni vefejné zakazky z Ginis

2) Vyzvak podéni nabidek, v&. zadavacich podminek, piilohy, seznam dodavateld
(pokud neumoziiyje zdkon jinak)

podpis mistostarosty/radniho podpis vedouci/-ho
obvodu odboru/oddéleni

Datum pievzeti odd€lenim vefejnych zakazek (jméno a prijmeni, podpis):

. ]
Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrablvka I_é 00845451 DIC CZ00845451 0 ST RAVA @

www.ovajih.cz Cislo uétu 1520761/0100
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Informace o splnéni verejné zakazky

[] vefejné zakazky malého rozsahu []vefejné zakazky

Splinéni VZ

1. Odbor/oddéleni:
2. Oznaceni a ¢islo vefejné zakazky:

3. Cislo smlouvy, uzaviena dne:

4. Nazev smluvni strany:
5. Cena nejvySe pripustna v K& (uvedend ve smiouvé):

Cena bez DPH:

Cena s DPH:

6. Dodatek ke smlouvé ¢&islo:
(v pripadé vétsiho pottu dodatkii rozepiste na druhou stranu)

Cena bez DPH:;

Cena s DPH:
7. Celkova cena realizované vefejné zakazky v K& (skutecné uhrazené cena):

D za plnéni ramcové dohody v pfedchozim &tvrtleti (konkrétni Gtvrtleti
(nevztahuje se na verejné zakazky malého rozsahu) nebo rok)

za pinéni v pfedchozim kalendafnim roce, tj. rok uhrady
D v pfipadé, Ze doba pInéni u smlouvy pfesahuje 1 rok
(nevztahuje se na verejné zakazky malého rozsahu)

[] za celé pInéni vefejné zakazky

Cena bez DPH:
Cena s DPH:

8. Termin spinéni smiouvy:
(vypini se pouze za celé plnéni VZ)

9. Poznatky k pInéni (p/néni dodéavek, termind, vady apod.):

Vyhotovil(-a): (jméno, prijmeni)
Vedouci odboru/odd.: (iméno, prijmeni)
Prevzal(-a): (iméno, prijmeni)
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