Zasady pro zadavéni vefejnych zakézek Statutdrniho m&sta Ostravy, Méstského obvodu Ostrava-Jih a jim zfizenych
pfispévkovych organizaci

STATUTARNI MESTO OSTRAVA
MESTSKY OBVOD OSTRAVA-JIH

ZASADY
pro zadavani vefejnych zakazek
Statutarniho mésta Ostravy, Méstského obvodu Ostrava-Jih a
jim zFizenych pFispévkovych organizaci

o5 schvaleno usnesenim &. 5036/76 na 76. schiizi Rady méstského obvodu Ostrava-Jih dne
22.06.2006, v¢. zmény schvalené radou obvodu usnesenim & 964/21 ze dne 07.06.2007,
usnesenim ¢. 1543/29 ze dne 04.10.2007, usnesenim ¢&. 1948/35 ze dne 10.01.2008, usnesenim
¢. 3712/69 ze dne 02.04.2009, usnesenim &. 409/10 ze dne 03.03.2011, usnesenim &. 2859/57
ze dne 18.10.2012, usnesenim &. 5838/110 ze dne 9.10.2014, usnesenim &. 0069/2 ze dne 27.
11. 2014, usnesenim &. 608/13 ze dne 9. 4. 2015, usnesenim ¢&. 1945/49 ze dne 15.12. 2015 a
usnesenim ¢. 2084/53 ze dne 28.1. 2016

e platné od 01.07.2006, v aktualizovaném znéni od 1. 2.2016

Ostrava-Hrabiivka, kvéten 2006, aktualizace mor 2011, Fijen 2012, fijen 2014, prosinec 2014,
duben 2015, prosinec 2015, leden 2016 )
Zpracoval: oddéleni verejnych zakazek Ufadu méstského obvodu Ostrava-Jih

Vydano: v tiSt€né podobé€, na intranetu na adrese: Vnitini normy ufadu — Zéakladni organiza&ni
normy, na internetu https://ovajih.ostrava.cz/cs/radnice/verejne-zakazky

Adresa profilu zadavatele: https://vz-ovajih.ostrava.cz
Stranka 1/16



Zasady pro zadavani vefejnych zakazek Statutarniho mésta Ostravy, Méstského obvodu Ostrava-Jih a jim ziizenych

piispévkovych organizaci

OBSAH
strana
1. CAST Obecna &ast
Clének 1. B R
Clanek I1. Ve T e EROAVACT mscrmsssyrssssssoaiss omintass s osts s ssasmma eotmmssansarmss sasisasasssvemasens 03
Clanek I1I. Verejna zakédzka a jeji predpokladana hodnota .............c.ccoeeevevveveececcceererenn. 04
Clanek IV. Komise pro otevirdni obalek s nabidkami ...........coooeveeeiiieiieeceeeeen, 04
Clanek V. Hodnotici komise, jeji sloZeni a ji zajistované &innosti ............cococveeveeeenererenennn. 05
Clének VL. Hodnotiet KIit€ria ... 06
Clanek VIL Zad avacT JolumEnIaRE -« oo i itiass e mosnssssoprrmsnsssnarsssrssrsssrassin 07
II. CAST Vefejné zakazky malého rozsahu
Oddil A — do K¢ 300.000,-- bez DPH
Clanek 1. Postupy a dal$i Ujednani ........cccoooviriieeicec e 07
Oddil B — nad K& 300.000,00 bez DPH a nedosahne na sluzby a dodavky K¢&
2 mil. bez DPH nebo stavebni prace K¢ 6 mil. bez DPH
Clanek L. Postupy a dal3i UJednant ..........coovovvevcveeieieceeceeeeeeee e 08
Clanek I1. Obsah podaiinckeviery Kpollal sabidly .o onmmnsmmnammmmmssibimmn 08
Clanek I11. Cinnosti zajisfované piislusnymi vedoucimi odbord GFadu ..........c.coevvrvvnnneee. 09
Clanek IV. CinNosti ZaJSTOVANE OVZ ..........vveeveeeereceeeseeeeeeeseseesseeesee e ssseeee oo 10
III. CAST Podlimitni a nadlimitni veFejné zakazky
Clanek I. Predmét ipravy a zak1adni POJIMY ............co.ovevereiiieeeeeeeeeseee oo 11
Clanek I1. Zadévaci fizeni — druhy a podminky pouziti, zahajeni a jeho pribéh ................... 11
Clanek I11. Obsah ozndmeni zadavaciho fizeni a vyzvy k jednani, k (i¢asti nebo k podéani
NBIIIEK 5100040050001kt nnnsnsensmassmomns resrmsmnessamons mes us s s SRS S SRR 12
Clanek IV. Cinnosti zajist ované piislusnymi vedoucimi odbort Gfadu ...........c..coovevveevrvnnnn. 13
Clanek V. Ciinnosti ZajiSfoVane OVZ ..........coocoowvmorvoeereeeeeeseeee oo 14
Clanek VI. SoUtEZ b MAVIR comssm s assssmsasssssssesnesssestesmmrsnansnse. 13
Clanek VII. Mantitky & jejich piezkoumdni zadavatelem ..ouoasmmmsmansss s 15
IV. CAST Spole¢na a zavéreéna ¢ast
Clanek 1. Povinnosti Zadavatele ............cccocciiriieiiiciieecc e 16
Clanek I1. UhovinT dolumemlang ssmsmmmmmmsiis i ssimmmmrarasmsmmsmasmssmrssios 16
Clanek I11. Kontrola a dohled nad zadavanim veiejnych zakazek .................cocooovvvvevveennn. 16
Clanek V. Zaveretna a ZruSovaci USTANOVEN .....o.oveeevevririeieeeeeeeeteeee e 16
Ptilohy
Ptiloha 1 Pozadavek na VZ a VZ MR
Ptiloha 2 Ptehled VZ prispévkova organizace, Prehled VZ odbory/oddéleni
Ptiloha 3 Informace o splnéni VZ
Ptiloha 4 Seznam subdodavatell
Ptiloha 5 Plan vefejnych zakazek

Stranka 2/16
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I. CAST
Obecna ¢ast

él'{mek I
Uvod

1. Ugelem Zasad pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,Zasady*) Statutarniho mésta Ostravy,
Méstského obvodu Ostrava-Jih (dale jen .,zadavatel*) a jim zfizenych piispévkovych organizaci
je upravit zdvazné postupy zaméstnanch Statutdrntho mésta Ostravy, zatazenych do Uradu
méstského obvodu Ostrava-Jih, ¢lent komisi a jejich nahradnikd, zaméstnanct piispévkovych
organizaci zfizenych Méstskym obvodem Ostrava-Jih smé&fujici k uzavirdni smluv na uplatné
poskytnuti dodvek ¢i sluzeb nebo provedeni stavebnich praci v souladu se zdkonem &. 137/2006
Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdgjsich piedpisti (dale jen .,zakon*) a jeho provadécich
vyhlasek, a v souladu s pozadavky stanovenymi zdkonem &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
ve znéni pozdéj3ich predpisi (dale jen ,.zdkon o finanéni kontrole®) a vyhlaskou €. 416/2004 Sb.,
kterou se provédi zakon o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisi.

2. Pfi zadavani vefejnych zakazek je zadavatel povinen v souladu s § 6 zékona dodrzovat zésady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace s vyjimkami uvedenymi v § 18 a 101
zékona.

3. Aplikace Zasad zajiStuje transparentnost a objektivnost pii hospodarném, efektivnim a u&elném
nakladani s rozpo¢tovymi prostfedky zadavatele. V rdmci dodrZeni co nejvétsi objektivnosti a
prihlednosti zaddvéni podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakézek bude rada zpravidla
upfednostiiovat oteviené zadavaci Fizeni.

4. Evidenci vefejnych zakazek od K¢ 300.000,-- bez DPH, souté?i o navrh, bude zajistovat
oddéleni vefejnych zakdzek (ddle jen ,,0VZ¥). Tato povinnost se nevztahuje na nakupy v rdmci
stanovenych limiti na pohosténi, na ndkup kolkd, jizdenek, cenin apod.

5. Povéfeni zaméstnanci zodpovédnych osob jsou povinni postupovat pfi zadavani vefejnych
zakazek rovnéZz podle zvlastnich pravnich pfedpisi a vnitinich predpist Gfadu (napi.
Organizatniho fidu a Zasad vztahi Méstského obvodu Ostrava-Jih k pispévkovym
organizacim) platnych v dobé vyhlaseni vefejné zakazky.

6. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovéan nebo spolufinancovén z opera¢nich programi EU nebo
jinych dotagnich tituli, nebo se financovéni/spolufinancovéni z dotaéniho programu jen
predpokléddd, je zadavatel povinen postupovat pfi zaddvani veiejné zakazky v souladu se
specidlnimi pfedpisy poskytovatele prisluiné finan¢ni podpory. V ptipadé odlisné Gipravy mezi
témito Zasadami a specidlnimi pfedpisy poskytovatele finanéni podpory postupuje zadavatel
v souladu se specialnimi pfedpisy.

7. PoruSeni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni téchto Zasad budou posuzovany jako zévazné
poruseni povinnosti ve smyslu § 52 pism. g) zékona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni
pozdgjsich pfedpisi.

Clanek IL
Verejny zadavatel

1. Vefejnym zadavatelem ve smyslu § 2 odst. 2 pism. c) zdkona pro Géely t&chto Zasad je Statutarni
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Zasady pro zadavani vefejnych zakézek Statutarniho mésta Ostravy, Méstského obvodu Ostrava-Jih a jim zFizenych
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mésto Ostrava, Méstsky obvod Ostrava-Jih, ktery mlze byt zarovefi centralnim zadavatelem, a
Jim zfizené piispévkové organizace. Pro zajisténi nezbytné operativnosti pii jeho &innosti je
zastoupen:
1.1.Radou méstského obvodu Ostrava-Jih (dale jen ,,rada”), neni-li ddle uvedeno jinak, nebo
1.2.u vefejnych zakazek malého rozsahu do K¢ 300.000,-- bez DPH zodpovédnou osobou:

a) piisluSnym vedoucim odboru nebo samostatného oddé&leni GFadu, z jehoz ¢asti rozpoétu je
vefejna zakazka financovana, nebo
b) na zékladé zfizovacich listin statutdrnim zdstupcem ptisp&vkovych organizaci.

Clanek I1L.
Verejna zakazka a jeji pfedpoklidana hodnota

1. Vefejna zakdzka na uplatné poskytnuti dodévek &i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich
praci je zakdzka realizovand na zékladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i vice
vybranymi uchazeci (§ 7 — § 10 zakona).

1.1.Druhy vefejnych zakazek (§ 12 zdkona):

a) malého rozsahu — na sluzby a dodavky, jejiz predpoklddana hodnota nedosahne K¢& 2 mil. bez
DPH nebo v piipadé stavebnich praci nedosihne K& 6 mil. bez DPH

b) podlimitni — na sluzby a dodévky, jejiz ptedpokladana hodnota &ini nejméné K& 2 mil. bez
DPH nebo v pfipadé stavebnich praci nejméné K& 6 mil. bez DPH

¢) nadlimitni — vefejnd zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota dosahne nejméné finanéniho
limitu stanoveného provadécim pravnim predpisem.

2. Je-li plnéni pfedmétu vefejné zakazky nebo vefejné zakazky malého rozsahu rozdéleno na &asti,
Je pro ur€eni pfedpokladané hodnoty pfedmétu plnéni rozhodujici soucet predpokladanych
hodnot viech jeho &asti.

3. Pokud rozd€lenim pfedmétu plnéni vefejné zakazky na samostatné &asti dojde ke snizeni jeho
pfedpokladané hodnoty pod vyse uvedené limity, je takovy postup zadavatele v rozporu se
zékonem a tudiz neplatny. Disledky z toho vyplyvajici nesou zodpovédné osoby.

4. Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky bude postupovano v souladus § 13— § 16
zdkona.

5. Finan¢ni limity stanovené t€mito Zasadami odpovidaji pfedpoklédané hodnoté veiejné zakazky,
v K¢ bez DPH.

Clanek IV.
Komise pro otevirani obalek s nabidkami

1. Komise pro otevirani obdlek s nabidkami jmenovana radou na zékladé navrhu piedlozeného
OVZ bude u vefejnych zakazek od K& 300.000,-- bez DPH miniméalné t#i¢lenna. Ke kazdému
¢lenu Komise pro otevirani obalek s nabidkami bude radou jmenovan nahradnik. Cleny Komise
mohou byt radni, ¢lenové stalé hodnotici komise, vedouci nebo zéastupce vedouciho odboru nebo
samostatného oddéleni, z jehoZ rozpoctovych prostiedki je vefejna zakézka hrazena, vedouci
nebo zéstupce vedouciho odboru nebo oddéleni, jenz je budouci spravee &i uzivatel predmétu
vefejné zakdzky, vedouci nebo zistupce vedouciho odboru predkladajici pozadavek na
uskutecnéni vefejné zakazky, je-li odlisny od piedchozich, dile povéfeny zaméstnanec z
kteréhokoliv z vySe specifikovanych odborii nebo samostatnych oddéleni a povéieny
zaméstnanec OVZ.
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2,

Jednani Komise pro otevirani obalek s nabidkami pofada a piipravu vztazné dokumentace
zajistuje OVZ.

. Jednani Komise je vzdy pfitomen zapisovatel z OVZ, ten m4 hlas poradni.

- Z jednani Komise pro otevirani obdlek s nabidkami se pofizuje protokol, ktery musi obsahovat
minimaln& jmenny seznam ¢lenti Komise, seznam uchazeéi véetné poradovych &isel dorucenych
nebo piijatych nabidek dle data a ¢asu dorudeni ¢i pievzeti, obsah kryciho listu nabidky a
dokumentd, které jsou soucasti predloZené nabidky. Tento protokol musi byt podepsan vemi
¢leny Komise. Z jednani Komise se dile vyhotovuje listina ucastniki a seznam nabidek se
zaznamem o datu a ¢asu dorudeni ¢i pfevzeti nabidky.

. Tato komise kontroluje, zda je nabidka zpracovdna v pozadovaném jazyce a zda je navrh
smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazede dle Dilu 1 Hlavy VII &4sti
druhé zdkona, u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakézek i za p¥itomnosti uchaze&u.

. Obalky s nabidkami uchaze¢l jsou pfijimény vyhradné na podatelng Gfadu. U ptispévkovych
organizaci jsou nabidky pfijimany na jimi uréeném mist&. U do$lych nabidek je bezprostfedn& po
doruceni proveden na obalku zéznam o datu a ¢asu doruéeni.

Clanek V.
Hodnotici komise, jeji sloZeni a ji zajiSt'ované ¢innosti

. Rada jmenuje ¢leny stélé hodnotici komise dle §102 odst. 2 pism. h) zakona &. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdgjich predpisi, jako sviij poradni organ, ktefi jsou vedeni
v databazi OVZ.

. Hodnotici komise pro jednotlivé vefejné zakazky je jmenovéana radou na zaklad& navrhu
predlozeného OVZ. U vefejnych zakazek malého rozsahu od K& 300.000,-- bez DPH je
Jmenovdna Hodnotici komise minimalné t¥i¢lenna, pficemZ ke kazdému ¢&lenu komise rada
Jmenuje i ndhradnika a u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakézek minimalng p&ti¢lenna, i
v tomto piipadé ke kazdému élenu komise rada jmenuje nahradnika.

. Hodnotici komise pro vefejné zakazky malého rozsahu od K¢& 300.000,-- bez DPH do K&
500.000,-- bez DPH pracuje ve sloZeni: vedouci nebo zistupce vedouciho odboru nebo
samostatného oddéleni, z jehoZ rozpotovych prostfedkili je vefejna zakazka hrazena, vedouci
nebo zéstupce vedouciho odboru nebo oddéleni, jenz je budouci spravce & uzivatel predmétu
vefejné zakézky, popf. vedouci nebo zistupce vedouciho odboru piedkladajici poZadavek na
uskute¢néni vefejné zakazky, je-li odlisny od pfedchozich. Hodnotici komise mize byt doplnéna
0 povéfeného zaméstnance z kteréhokoliv z vySe specifikovanych odbori & oddéleni nebo o
povéfeného zaméstnance OVZ.

Hodnotici komise pro vefejné zakazky malého rozsahu od K& 500.000,-- bez DPH pracuje ve
slozeni: min. jeden ¢len rady obvodu, vedouci nebo zastupce vedouciho odboru nebo
samostatn¢ho oddéleni, z jehoZ prostiedki je vefejnd zakdzka hrazena, vedouci nebo zastupce
vedouciho odboru nebo oddélent, jenz je budouci spravee ¢i uzivatel predmétu veiejné zakazky
nebo vedouci nebo zastupce vedouciho odboru predkladajici pozadavek na uskutednéni vefejné
zakazky, je-li odli$ny od pfedchozich.

Hodnotici komise u podlimitnich a nadlimitnich veFejnych zakazek pracuje ve sloZeni: min.

jeden €len rady obvodu, vedouci nebo zastupce vedouciho odboru nebo samostatného oddéleni,

z jehoZ rozpoctovych prostiedki je vefejnd zakézka hrazena, vedouci nebo zastupce vedouciho

odboru nebo oddéleni, jenz je budouci spravce ¢i uzivatel predmétu vefejné zakézky, popt.

vedouci nebo zéstupce vedouciho odboru predkladajici pozadavek na uskutetnéni vefejné
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—

zakazky, je-li odlisny od predchozich, autorizovana osoba/osoby, pfip. dalsi osoby, které byly
radou jmenovany ¢leny stalé hodnotici komise rady.

. Jednani Hodnotici komise je vzdy pfitomen zapisovatel z OVZ, ten ma hlas poradni. Komise

musi mit nejméné jednu tretinu ¢lend s piisludnou odbornou zplsobilosti ve vztahu k piedmétu
vefejné zakazky. Komise si pfedsedu a u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakézek i
mistopfedsedu ze svych ¢lent a nahradniki zvoli sama na svém prvnim jednani. Clenové a
nahradnici komise rovnéz stvrdi svym podpisem prohlaseni o nepodjatosti na tomto jednani nebo
na jedndni, na némz budou poprvé v Hodnotici komisi p¥itomni.

5. Komise provadi:

5.1.  Posouzeni kvalifikace u vefejnych zakazek dle § 59 zakona.

S.2.  Posouzeni a hodnoceni nabidek dle Dilu 3 Hlavy VII &asti druhé zikona

Komise posoudi nabidky z hlediska splnéni zakonnych pozadavki, pozadavki zadavatele
uvedenych v zaddvacich podminkich a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal nepfijatelnou
nabidku dle § 22 odst. 1 pism. d) zédkona a provede hodnoceni nabidek podle zékladniho
hodnoticiho kritéria dle névrhu bodového ohodnoceni a procentudlniho stanoveni vah pro
jednotliva dil¢i kritéria vyhotoveného povéfenymi zaméstnanci zodpovédnych osob. Kazdy
Clen komise hodnoti nabidky individudlng, a to podle obsahu nabidky. O posouzeni a
hodnoceni nabidek komisi OVZ pofidi zpravu v¢. jmen &lenti komise, seznamu uchazed,
zpusobu hodnoceni nabidek, hlasovani ¢lent komise, zdiivodnéni vybéru nejvhodngjsi nabidky
(tabulka bodového ohodnoceni) podepsanou viemi ¢leny komise.

Na zdklad€ zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek, kterou radé spolu se zdivodnénim a
protokolem o otevirdni obdlek s nabidkami pfedkldda OVZ, rada rozhodne o vyloudeni
uchazede po vyrazeni jeho nabidky komisi, o pofadi nabidek a o ptidéleni vybranému uchazedi.
U vefejnych zakdzek malého rozsahu miiZe rada rozhodnout, na zakladé zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek, o pofadi na 2. mist¢ s moznosti zadavatele vyzvat k podpisu smlouvy
druhého uchazete v pfipadé neuzavieni smlouvy s vybranym uchazedem, a to jiz bez/s
piedchoziho/m projednani/m v radé.

Mimofddné nizkd nabidkova cema ve vztahu k predmétu veiejné zakdzky pisemnd
uchazeCem neodlvodnéna do 3 pracovnich dnii ode dne dorudeni zadosti o pisemné
zdivodnéni (komise miZe stanovit i delsi lhiitu) nebo komisi toto zdévodnéni posouzené za
neopodstatnéné, je podkladem pro vylouceni uchazece po vyrazeni jeho nabidky.

5.3. Jednani o nabidkach

Provadi jednani o nabidkéch v jednacim fizeni s uvefejnénim a bez uvefejnéni a v soutéznim
dialogu.

Clanek VI.
Hodnotici kritéria

1. 'V podminkach obvodu je dle druhu vefejné zakazky a jeji slozitosti, v navaznosti na rozsah

pozadavkll vymezujici pfedmét plnéni vefejné zakazky, stanoveno zékladni hodnotici kritérium
dle § 78 zdkona takto:

1.1.  nejniz8i nabidkova cena (rozhodné je cena bez DPH, nestanovi-li zadavatel v zadavacich

podminkéch jinak), nebo

1.2.  ekonomicka vyhodnost nabidky.

Rozhodne-li se zadavatel pro zadani vefejné zakdzky podle zakladniho hodnoticiho kritéria
ekonomické vyhodnosti nabidky, stanovi vzdy dil¢i hodnotici kritéria tak, aby vyjadfovala
vztah vZitné hodnoty a ceny. Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni
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vefejné zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkova cena, kvalita, technicka wroven
nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni
prostiedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim, provozni ndklady, navratnost
nakladi, zaru¢ni a pozaruéni servis, zabezpedeni dodévek, dodaci Ihiita nebo lhita pro realizaci.
Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejich? ugelem je zajisténi
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

Clanek VIL.
Zadavaci dokumentace

1. Zadavaci dokumentace kromé klasifikace zbozi, sluzeb a stavebnich praci musi obsahovat také
technické podminky (nesmi zarucovat konkurenéni vyhodu), obchodni podminky, konkrétni a
jednoznatné pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny v&. platebnich podminek
(napf. splatnost faktur, proplaceni ¢asti ceny az po ukonéeni zaruéni doby apod.), podminky, za
nichZ je mozno piekrocit vysi nabidkové ceny a jiné pozadavky (napf. aby uchaze¢ ve své
nabidce uvedl, jakou ¢ast ma v amyslu zadat jinym osobdm, informaci o vylouéeni variant, jeZ
jsou piipustné, jestlize zakladnim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky).

2. Je-li zaddvaci dokumentace poskytovana bezuplatn€, je tak uéinéno pro potieby zajemci
prostiednictvim  profilu  zadavatele https://vz-ovajih.ostrava.cz/.  Zveiejnéni  zadavaci
dokumentace zajist'uje OVZ.

3. Zadavaci dokumentace na stavebni prace musi obsahovat pfisluinou dokumentaci v rozsahu
stanoveném provadécim predpisem zpracovanou do podrobnosti, které specifikuji predmét
vefejné zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani nabidky; soupis stavebnich praci, doddvek
a sluzeb s vykazem vymér v rozsahu stanoveném provadécim predpisem, a to rovnéz v
elektronické podobé. Za jeji uplnost a vécnou spravnost odpovidd zaméstnanec povéfeny
zodpovédnou osobou, z jejiz ¢asti rozpoctu je vefejna zakazka financovdna nebo jenZ se stane
budoucim spravcem nebo uzivatelem pfedmétu vetejné zakazky.

IL. CAST
Verejné zakazky malého rozsahu

A - do K¢ 300.000,-- bez DPH 5
Clanek I.
Postupy a dalSi ujednani

1. Zodpovédné osoby event. jejich zastupci je zadévaji vystavenim a podpisem objednavky (viz
pfiloha Pravidla pro nakladani s finan¢nimi prostiedky, evidenci majetku a postupy v ti¢etnictvi)
¢i uzavienim smlouvy v souladu s platnym Podpisovym fadem a odpovidaji za dodrzovani
rozpoctové kazné, véetné vnitinich piedpisi.

2. Pfedmét objedndvky nebo smlouvy musi byt zadén transparentnim a nediskriminaénim
postupem a pii dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti vyuziti finanénich
prostiedkii méstského obvodu. Soucasti objednavky nebo smlouvy musi byt vzdy u zakazek od
K¢ 100.000,-- bez DPH do K¢ 300.000,-- bez DPH pisemny zdznam o provedeném prizkumu
trhu k ovéfeni obvyklé ceny v daném misté a Case, u zakdzek do K& 100.000,-- bez DPH postaéi
jiné zdidvodnéni realizace pfedmétu (napf. podani jednoduché nabidky alespori jednim
uchaze¢em formou dopisu, faxem apod.). Vie bude uloZeno a archivovano u pfislusnych
povéfenych zameéstnanci zodpovédnych osob.
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—

3. K poslednimu dni mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém uplynulo &tvrtleti (30. 4., 31. 7., 31.
10., 31. 1.) bude vidy zodpovédnymi osobami v elektronické podob& (e-mailem na
zakazky(@ovajih.cz) zaslan OVZ Piehled o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu od K¢
100.000,-- do K& 300.000,-- bez DPH, jehoZ pfilohou budou faktury (viz vzor v Piloze &. 2
téchto Zasad), a to pro ucely centralni evidence vefejnych zakdzek provadéné OVZ a zpracovani
pfinosu k informovani rady. Na zadost rady, v pfipadé odborii a samostatnych oddéleni, nebo na
Zadost vedouciho odboru strategického rozvoje, vztahii s vefejnosti, $kolstvi a kultury nebo
odboru dopravy a komunélnich sluzeb, v pfipadé prispévkovych organizaci, piedlozi zodpovédné
osoby zaznamy o provedeném prizkumu trhu, dodaci listy p¥ipadné dalsi vztazné dokumenty.
Jestlize v pravé uplynulém Ctvrtleti nebyla zodpovédnou osobou zadana 4dné veiejna zakéazka
malého rozsahu od K& 100.000,-- bez DPH do K& 300.000,-- bez DPH, bude vidy
zodpovédnymi osobami v elektronické podobé (e-mailem na zakazky@ovajih.cz) zaslan OVZ
Piehled o zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu od K& 100.000,-- do K& 300.000,-- bez
DPH s prohlasenim, Ze k zadéni takové zakazky v pravé uplynulém &tvrtleti nedoglo.

B — nad K¢ 300.000,-- bez DPH a nedosihne na sluzby a dodavky K& 2 mil. bez DPH nebo
stavebni price K¢ 6 mil. bez DPH

Clanek L.
Postupy a dalSi ujednani

1. Vetejné zakazky malého rozsahu nad K& 300.000,-- bez DPH jsou zadany radou na zakladé
pisemné vyzvy k podéani nabidky ucinéné OVZ. V pfipadé sluzeb a dodévek (predpokladana
hodnota nedosdhne K& 2 mil. bez DPH) je vyzva zaslana min. tfem zdjemcum a v pripadé
stavebnich praci (pfedpokladana hodnota nedoséhne K& 6 mil. bez DPH) min. pé&ti z4jemciim.
Soucasné OVZ zveifejni vyzvu véetné zadavaci dokumentace a viech pfiloh na profilu
zadavatele https://ovajih.ostrava.cz/.

Nabidky predlozené uchazeti budou po otevieni obalek Komisi pro otevirani obalek s
nabidkami posouzeny a hodnoceny v Hodnotici komisi. Hodnotici komise pteda radé k jejimu
rozhodnuti ndvrh na vybér nejvhodnéjsi nabidky a na nasledné uzavieni smlouvy s vybranym
uchazecem.

2. Nesmi byt vyzyvan opakujici se okruh zijemcd, neni-li to odivodnéno predmétem vefejné
zakazky malého rozsahu ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi (napt. krizovy stav, povodné).

Clanek II.
Obsah podminek vyzvy k podani nabidky

1. Podminky vyzvy budou obsahovat (pro obsah vyzvy se pfimétené pouzije ustan. § 34 zakona):

l.1.vymezeni plnéni s podrobnou specifikaci a upfesnénim rozsahu, ale i dalsi charakteristické
znaky ovlivijici kvalitu, estetiku a vyuzitelnost

1.2.1hitu a misto plnéni, soutézni a zadavaci lhitu — lze ji libovolné uréit s ohledem na rozsah
pfedmétu plnéni

1.3.1hatu pro podani nabidek, misto, datum a hodinu otevirani obalek

1.4.zpisob hodnoceni nabidek (podrobnéji uvedeno v Cl. VI. Casti 1. Zasad).
2. Dale miZe byt v podminkach vyzvy pozadovano nasledujici:
2.1. pokyny pro zplisob podani nabidky (nabidka ve dvou svazanych vyhotovenich, zabrafiujicim
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manipulaci)

2.2, pozadavky na splnéni kvalifikace dodavatele obdobné jako je uvedeno v Hlavé V Dilu 1
zakona formou ¢estného prohlaseni nebo dokladd pozadovanych k jejich prokézani

2.3.  informace o poskytovani zadavaci dokumentace, u stavebnich praci musi byt vymezeni
doloZeno pfislusnou dokumentaci v rozsahu stanoveném provadécim predpisem zpracovanou do
podrobnosti, které specifikuji pfedmét vefejné zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani
nabidky; soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér v rozsahu stanoveném
provadécim predpisem, a to rovnéZ v elektronické podobé.

2.4, zadavatel si mize v podminkach vyzvy vyhradit nasledujici prava:

a) upravit, doplnit nebo zménit podminky vyzvy, a to viem dodavatelim shodn& a stejnym
zpusobem,

b) vefejnou zakazku malého rozsahu kdykoliv zrusit,

¢) neuzaviit smlouvu se zZadnym z uchazeé,

d) odmitnout viechny pfedloZzené nabidky,

e) pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit idaje uvedené uchazedem v nabidce.

Clének IIL.
Cinnosti zajiSt'ované pFislu$nymi vedoucimi odborii/samostatnych oddéleni ifadu

1. Vedouci odborli a samostatnych oddéleni ufadu a jimi povéfeni zaméstnanci, z jejich? Easti
rozpo¢tu obvodu je vefejna zakizka financovéna, zajist'uji nasledujici &innosti:

1.1.Zpracovani téchto podkladi pro informaci rady:

a) zdivodnéni v¢. kompletné vypInéného a podepsaného formulafe ,,Pozadavku na uskutecnéni
vefejné zakdzky* (viz piiloha ¢. 1 t&chto Zasad) s uréenim predpokladané hodnoty veiejné
zakazky a zplisobu zajisténi finan¢nimi prostiedky (z rozpo¢tu méstského obvodu & jinych
zdrojii) v&. jednoznaéné a konkrétni specifikace pfedmétu plnéni verejné zakazky

b) névrh seznamu zdjemct k obeslani vyzvou (min. 3 zajemci u sluzeb a dodavek, min. 5
zajemcell u stavebnich praci na zakladé dosavadnich zkusenosti s jejich &innosti a referenci
obdobného charakteru)

¢) navrh podminek vyzvy k podani nabidek, s doplnénim podminek vyzvy o:
~Zasady ostatnfho obsahu budouci smlouvy na zpracovani projektové dokumentace ¢&i
studie*
Do tohoto ¢lanku vyzvy vlozit podminku o bezplatném odstranéni zadavatelem zjisténych
vad projektu a o povinnosti zhotovitele uhradit ze smluvné zajisténé pozastavky z ceny
projektu vicendklady ptipadné Skody vzniklé pi realizaci stavby zpiisobené vadou projektu.
V tomto ¢lanku rovnéz stanovit v procentech pozastivku z ceny projektu vazanou na
vystaveni konecné faktury za realizaci dila. Bude-li prokdzéna mira zavinéni zhotovitele na
vzniku pfipadného dodatku ke smlouvé, uplatni zadavatel finanéni sankci s ohledem k vysi
dodatku a ceny stavby srdZkou z uvedené pozastavky. Ve smlouvé na zhotoveni projektu
nutno zajistit moZnost uplatnéni sankci i pro ptipad del$iho ¢asového posunu realizace dila.
Zaroveit v tomto €lanku stanovit povinnost a zodpovédnost projektanta za vyhotoveni
projektové dokumentace v souladu s § 44 - § 47 zédkona o vefejnych zakdzkach a v souladu s
provadéci vyhlaskou.

1.2 Pfedani podkladii dle bodu 1.1. OVZ nejpozdéji do 9 kalendainich dnii pied jednanim rady pro
Jeho potieby zpracovani pfinosu.

1.3.Zajisténi prohlidky mista plnéni na Zzadost zdjemcd, u jmenovitych akci i povéfenymi
zaméstnanci dal$ich zodpovédnych osob.
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1.4 Pfedani identifikacnich udaji zajemce, ktery si objednal a vyzvedl zadavaci dokumentaci OVZ,
a to bezodkladng, nejpozdeji do 1 pracovniho dne od vyzvednuti zadivaci dokumentace
zajemcem.

1.5.Zpracovani navrhu odpovédi na Zzadost o dodateéné informace a jeho piedani na OVZ, a to
bezodkladné, nejpozdéji do 1 pracovniho dne od pfijeti Zzadosti o dodate¢né informace.

1.6. Vypracovani ndvrhu posouzeni viech pfijatych nabidek s podrobnym pisemnym rozborem
jednotlivych nabidek a pfedani tohoto navrhu OVZ nejpozdéji v pracovni den predchézejici
dnu, ktery je uréenym terminem pro jednani hodnotici komise.

1.7.Pfedani vyplnéného formulafe ,Informace o splnéni vefejné zakizky malého rozsahu* (viz
Ptiloha ¢. 3 téchto Zasad) OVZ nejpozdéji do 10 dni od thrady posledni faktury.

1.8.Zabezpeceni kontroly pfislusnych ustanoveni uzaviené smlouvy pfi realizaci.

1.9.Pisemné ozndmeni zdméru zadat dodate¢né nebo nové stavebni prace, sluzby a dodévky
rozsifujici pivodni pfedmét vefejné zakazky, tzv. viceprace, a to predem a zplisobem, ktery
OVZ umozni zhodnotit okolnosti zadani vicepraci v ndvaznosti na plivodni zadani vefejné
zakazky a vydat stanovisko k dal$imu postupu v rozsahu § 23 odst. 1. a odst. 3. zakona, které
ma doporucujici charakter. To plati také v pfipadé, kdy vefejnad zakizka v pavodni
predpokladané hodnoté do K& 300.000,-- bez DPH piekroéi po zadéni vicepraci tuto finandni
hranici.

1.10. Predani kopie dodatku ke smlouvé, kterd byla uzaviena v navaznosti na zaddvaci fizeni a
Jejiz podpis byl zajistén OVZ do 2 pracovnich dnii od jeho podpisu na OVZ.

1.11. Zpracovani ro¢niho Plénu vefejnych zakazek v pfedpokladané hodnoté nad K& 300.000,--
bez DPH, kter¢ hodla ptislusny odbor zadat a jeZ jsou zahrnuty v rozpoé&tu odboru pro piislusny
kalendaini rok nebo vyplyvaji z jinych vydajovych poloZek rozpoétu nebo se predpoklada
Jejich financovéni rozpoctovym opatfenim v daném roce. Plan veiejnych zakazek je ptedén na
OVZ k poslednimu dni mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém doslo ke schvaleni rozpoétu
pro piislusny rok ve formétu daném témito Zasadami, viz. Piiloha &. 5.

2. Pfi realizaci neinvesti¢nich vefejnych zakazek tykajicich se bytového fondu (jmenovité akce)
vykonéva ¢innosti dle bodu 1.1 az 1.6 vedouci odboru investi¢niho a jim povéieni zaméstnanci.

5 Clanek IV.
Cinnosti zaji$t’ované OVZ

1. Povéfeni zaméstnanci OVZ zajist'uji nasledujici ¢innosti:

1.1.Provéfeni vSech vyhotovenych podkladii po procesni strance mimo smluv s uchazedem radou
vybranym k realizaci a predlozeni téchto podkladd k posouzeni, doplnéni & rozhodnuti radé.

1.2.Prabézné doplitovani a Uprava databdze dodavatell, véetné referenci o jejich &innosti na
zaklad€ predanych podkladl s tim, 7e u dodavatelii vedenych v databdzi budou uvedeny i
zaporné zkudenosti a predkladani této databaze rad& k Gpravé ¢i moznému doplnéni seznamu
zdjemc pro obeslani vyzvou.

1.3.Zpracovani navrhu sloZzeni komisi.

1.4.Zpracovani a odeslani vyzvy k podani nabidky zdjemcim po rozhodnuti rady zadat veiejnou
zakazku.

1.5.Odeslani pozvanky ¢lenim Hodnotici komise nejméné 3 kalendaini dny pied terminem jejiho
Jednani.
1.6.Pfevzeti nabidek uchazecu.
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1.7.Utast na jednanich Komise pro otevirani obalek s nabidkami a Hodnotici komise.

1.8.Clenstvi v hodnotici komisi pfi zadévani vefejnych zakazek v predpokladané hodnoté vyssi nez
K¢ 300.000,-- bez DPH, kdy zadavatelem je pfispévkova organizace na zakladé vyjimky
z téchto Zasad udélené radou.

1.9. Zpracovéni protokolu o otevirani obalek snabidkami a zpravy komise o posouzeni a
hodnoceni nabidek, neplati pii Gcasti v hodnoticich komisich u prispévkovych organizaci.

1.10. Pfiprava a zajisténi zpracovéni prinosi tykajicich se zaddvani vefejnych zakazek malého
rozsahu pro jednani rady.

LLI1. Odeslani oznameni o vylouceni nabidky a o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uchaze&im po
rozhodnuti rady.

1.12. Zajisténi podpisu smlouvy s vybranym uchaze€em, poté co poskytl potiebnou souginnost
pted podpisem smlouvy, a to vsouladu splatnym znénim Podpisového ¥adu a Smérnici
tajemnika aradu €. 1/2015. Original smlouvy je bezprostiedné po podpisu obou smluvnich stran
predan povéfenému zaméstnanci pislu§ného odboru, nejpozdéji viak do 1 pracovniho dne od
podpisu obou stran.

I.13. OVZ zajisti uvefejnéni smlouvy, v&. pfiloh a dodatkii, na plnéni vefejnych zakazek, jejichz
cena piesahne K¢ 300.000,00 bez DPH, na profilu zadavatele https://ovajih.ostrava.cz/.

1.14. Na zdklad¢ predlozenych ro¢nich Pland vefejnych zakazek jednotlivych odbori a
samostatnych oddéleni OVZ sestavi Plan vefejnych zakazek zadavatele. OVZ miZe navrhnout
slouCeni spolu souvisejicich dodavek a sluzeb, které maji byt zadany v pribshu uéetniho
obdobi, mezi nimiz je vécnd, Casova a mistni souvislost a jejich? predmét plnéni tvofi jeden
funkéni celek. Tento navrh OVZ projedna s vedoucimi dotéenych odborti a nasledné provede
upravu Planu vefejnych zakézek zadavatele. Piilohou Planu vefejnych zakazek zadavatele je
harmonogram realizace planovanych vefejnych zakizek s ohledem na jejich ptedpokladané
hodnoty a vztazné lhity vyplyvajici z téchto Zasad.

II. CAST
Podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky

Clének I.
Pfedmét dpravy a zakladni pojmy

1. Zavazny postup zadavatele pii zaddvani vefejnych zakdzek, mimo vefejnych zakazek uvedenych
v § 18 zakona, smérujici k uzavieni smlouvy a k jejich provedeni.

2. Ostatni pojmy (elektronickd aukce, dynamicky nakupni systém, zajemce, uchaze¢, kvalifikaéni
dokumentace, profil zadavatele atd.) dle § 17 zakona.

3. Vyznamné vefejna zakézka s predpokladanou hodnotou nejméné 50 mil. K& dle § 16a zakona.

Clének II.
Zadavaci Fizeni — druhy a podminky pouZiti, zahijeni a jeho priibéh

1. Zadavatel musi dodrzet zavazny postup pii zadavani verejnych zakazek az do uzavieni smlouvy
nebo do zruleni zadavaciho Fizeni. Vefejnou zakdzku s moznosti vyuziti dynamického
nakupniho systému (§ 93 — 95 zakona) nebo elektronické aukce (§ 96, 97 zékona) maze zadat v:

L1.  otevieném fizeni (§ 27 zdkona) — neomezeny podet dodavatelii — vyzva k podani nabidek a k
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prokazani kvalifikace

I

1.2, uz8im fizeni (§ 28 zékona) — neomezeny pocet dodavatelii — vyzva k podéni zadosti o u¢ast
a k prokéazani spInéni kvalifikace.

1.3.  jednacim fizeni s uvefejnénim (§ 22, 29 - 32 zakona) — neomezeny pocet dodavatelli — vyzva
k podani Zadosti o ucast a k prokdzéani splnéni kvalifikace, vyzva k podéani nabidky min. 3
zajemctim

a) v pfedchozim otevieném, uzSim fizeni nebo soutéZnim dialogu — pouze neuplné nebo
nepfijatelné nabidky

b) ve vyjime¢nych piipadech — nabidkové ceny navzéjem nesrovnatelné ¢i neumoznéni ptedem
dostatecné presné urcit predmét vefejné zakazky na sluzby (zejména pojistovaci, bankovni,
tlumoénické, pravni apod.) nebo stavebni prace — pouze pro vyzkum a vyvoj

1.4, Jednacim fizeni bez uvetejnéni (§ 23, 34 zakona) — omezeny pocet zdjemcl nebo konkrétni
zajemce - lze jej pouZzit — v pfedchozim otevieném, uz$im fizeni, zjednoduieném podlimitnim
fizeni nebo jednacim fizeni s uverejnénim — zZadné nebo nevhodné nabidky, Z4dné Zadosti o
Gcast v uzSim fizeni a jednacim fizeni s uvefejnénim a za predpokladu splnéni podminek
uvedenych v zakoné

1.5, soutéZnim dialogu (§ 24, 35 - 37 zakona) — neomezeny pocet dodavatelii — vyzva k podani
Zadosti o ucast a k prokazani splnéni kvalifikace, vyzva k t&asti min. 3 zajemcim, vyzva k
podani nabidek - lze jej pouzit — zvlast' slozity pfedmét pInéni — nelze objektivné piesnd
vymezit technické podminky ¢&i pravni nebo finanéni pozadavky na plnéni veiejné zakazky.

1.6.  zjednoduSeném podlimitmim fizeni (§ 25, 38 zakona) — vyzva min. 5 zdjemcim k podani
nabidky a k prokdzani splnéni kvalifikace u podlimitni vefejné zakidzky na sluzby nebo
dodavky, nebo podlimitni vefejné zakazky na stavebni prace do K& 10 mil. bez DPH.

2. Lhity a zmény lhit v zadavacim fizeni jsou uvedeny v § 39 a § 40 zdkona.

3. Pro vykon prav a povinnosti podle zdkona souvisejicich se zadavacim Fizenim nebo soutézi o
navrh miZe byt zadavatelem vybrana a déle povéfena pisemnou smlouvou (napf. piikazni) i jina
osoba nepodjata ve vztahu k vefejné zakazce v souladu s § 151 zékona. Ta bude postupovat v
souladu s t€émito Zasadami a ve spolupraci se zadavatelem a nelze na ni prevést rozhodovaci
pravomoc zadavatele stanovenou zakonem.

Clének IIL
Obsah oznameni zadavaciho Fizeni a vyzvy k jednani, k aéasti nebo k podani nabidek

1. Obsah oznameni zadavaciho Fizeni

1.1. Obsah oznameni zadavaciho fizeni je upraven zakonem a provadécim pravnim piedpisem k
zékonu, jehoZz soucasti jsou vzory formulafd, postup pfi jejich vyplnéni a formy odeslani, dle
zadavatelem zvoleného druhu zadavaciho fizeni vefejné zakazky, napt.:

a) pozadavky na splnéni kvalifikace dodavatelii dle § 50 — § 62 Dilu 1 Hlavy V zakona, dobu,
rozsah a zpusob jejiho prokazani

b) zadavaci lhita, po niz je uchaze¢ svou nabidkou vazan, dle § 43 zakona

c) jistota do 2 % predpokladané hodnoty vefejné zakazky dle § 67 zakona

d) opéni pravo dle § 99 zakona — pravo zadavatele na dalsi dodavky, sluzby nebo stavebni
prace

€) moznost uzavieni rdmcové smlouvy dle § 11, § 89 - § 92 zakona

f) moZnost zruseni zadavaciho fizeni dle § 84 zakona, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy,

pfi¢emZ nelze vyzadovat tidaje nad ramec zakona a navic pouze ty, které bezprostiedné souvisi

s pfedmétem vefejné zakazky
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2. Obsah vyzvy k jednani v jednacim Fizeni bez uvefejnéni nebo vyzvy k podani nabidek v
uzsim Fizeni, v jednacim Fizeni s uvefejnénim, ve zjednodufeném podlimitnim Fizeni a v
dynamickém ndkupnim systému

2.1.  Udaje v¢. pozadavki na splnéni kvalifikace dodavateld, které musi byt uvedeny ve vyzvé k
jedndni v jednacim fizeni bez uvefejnéni, jsou specifikovany v § 34 odst. 2 zakona.

2.2.  Udaje, které musi byt uvedeny ve vyzvé k podani nabidek v uz3im tizeni nebo v jednacim
fizeni s uvefejnénim, jsou specifikovany v § 28 odst. 4 a § 29 odst. 4 zédkona.

2.3.  Udaje, které musi byt uvedeny ve vyzvé k podani nabidek ve zjednoduseném podlimitnim
fizeni, jsou specifikovany v § 38 odst. 4 zakona.

2.4, Udaje, které musi byt uvedeny ve vyzvé k podani nabidek v dynamickém nakupnim
systému, jsou specifikovany v § 95 odst. 5 zdkona.

3. Obsah vyzvy k ucasti a k podani nabidek v soutéznim dialogu

3.1 Udaje, které musi byt uvedeny ve vyzvé, jsou specifikovany v § 35 odst. 4 a § 37 odst. 4
zakona.

. Clanek IV.
Cinnosti zaji§t'ované pfislusnymi vedoucimi odbori/samostatnych oddéleni aiadu

1. Vedouci odborl a samostatnych oddéleni ufadu a jimi povéfeni zaméstnanci, z jejichZ &asti
rozpottu obvodu je verejna zakazka financovana, zajistuji nasledujici innosti:

1.1. Pfiprava zadavani vefejnych zakéazek v souladu se zadkonem.

1.2. Piiprava a pfedani téchto podkladi pro rozhodnuti rady OVZ nejpozdéji do 9 kalendéinich dnii
pred jednanim rady pro potieby zpracovéni ptinosu:

a) zdiivodnéni v¢. kompletné vyplnéného a podepsaného poZadavku na uskuteénéni vefejné
zakazky s urCenim jeji pfedpokladané hodnoty a informaci o zajisténi financénimi prostiedky
(z rozpoctu obvodu ¢i jinych zdroju) v&. jednoznacné a konkrétni specifikace piedmétu
vefejné zakazky

b) navrhu oznameni zadévaciho fizeni vé&. stanoveni objektivnich kritérii pfi omezeni po&tu
zajemcti dle § 61 zakona a pozadavki na splnéni kvalifikace a ostatni pozadované udaje

¢) navthu vyzvy k jedndni, k Gcasti nebo k podani nabidky vé. poZadavkii na splnéni

kvalifikace
d) navrhu seznamu zajemcd k obeslani vyzvou dle § 28, 29, 34 a 35 zdkona v¢&. zdiivodnéni
jejich vybéru.

1.3. Zajisténi piipravy a nasledného pfedani zadavaci dokumentace a dodate¢nych informaci k ni,
zajisténi prohlidky mista plnéni na Zzadost zdjemcid, u jmenovitych akci i povéfenymi
zaméstnanci dal$ich zodpovédnych osob.

1.4. Predani identifikacnich Gdaji zdjemce, ktery si objednal a vyzvedl zadavaci dokumentaci OVZ,
a to bezodkladng, nejpozdéji do 1 pracovniho dne od vyzvednuti zadavaci dokumentace.

1.5. Zpracovéni navrhu odpovédi na zadost o dodate&né informace a jeho piedani na OVZ, a to
bezodkladné, nejpozdéji do 1 pracovniho dne od prijeti zadosti o dodateéné informace.

1.6. Vypracovani ndvrhu posouzeni viech pfijatych nabidek a jejich hodnoceni dle dil¢ich kritérii s
podrobnym pisemnym rozborem v jednotlivych kritériich a zdivodnénim navrhu bodového
hodnoceni jednotlivych nabidek. Tento navrh je OVZ predin nejpozd&ji v pracovni den
predchdzejici dnu, ktery je uréenym terminem pro jednani hodnotici komise.

1.7. Pfedani vyplnéného formulafe ,,Informace o splnéni vefejné zakazky* OVZ nejpozdgji do 10
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dnii od thrady posledni faktury.
1.8. Zabezpeceni kontroly pfisludnych ustanoveni uzaviené smlouvy pfi realizaci.

1.9. Pisemné ozndmeni zéméru zadat dodateéné nebo nové stavebni prace, sluzby a dodavky
rozsifujici plivodni pfedmét vefejné zakazky, tzv. viceprace, a to predem a zplsobem, ktery
OVZ umozni zhodnotit okolnosti zadani vicepraci v navaznosti na pivodni zadani vefejné
zakazky a vydat stanovisko k dal§imu postupu v rozsahu § 23 odst. 1. a odst. 3. zdkona, které
ma doporuéujici charakter.

1.10.  Zpracovani ro¢niho Planu vefejnych zakazek, které hodld zadat a jez jsou zahrnuty
v rozpoctu odboru pro pfislusny kalendaini rok nebo vyplyvaji z jinych vydajovych polozek
rozpo¢tu nebo se pfedpoklada jejich financovani rozpoétovym opatfenim v daném roce. Plan
vefejnych zakdzek je pfedan na OVZ k poslednimu dni mésice nasledujiciho po mésici, ve
kterém doslo ke schvaleni rozpoctu pro pfisluiny rok ve formatu daném témito Zasadami, viz.
Ptiloha €. 5.

2. Pri realizaci neinvesti¢nich vefejnych zakazek tykajicich se bytového fondu (jmenovité akce)
vykonava Cinnosti dle bodu 1.1 az 1.6 vedouci odboru investi¢niho a jim povéfeni zaméstnanci.

Clanek V.
Cinnosti zaji§t'ované OVZ
1. Pové&feni zaméstnanci OVZ zajist'uji nasledujici ¢innosti:
1.1. Provéteni viech vyhotovenych podkladd po procesni strance mimo smluv s uchazeéem radou
vybranym k realizaci a predlozeni téchto podkladi k posouzeni, doplnéni &i rozhodnuti radé.
1.2. Zpracovani a odeslani oznameni zadavaciho fizeni ke zvefejnéni.

1.3. Zpracovani a odeslani oznameni dodavateliim jejich vyloudeni (nesplnéni kvalifikace dle § 60
zéakona), v¢. uvedeni diivodu jejich nevybrani nebo ozndmeni uchazeétim jejich vylouéeni (§ 71,
76 a 77 zakona) po rozhodnuti rady.

1.4. Zpracovani a odeslani vyzev k Gcasti a vyzev k podani nabidek na vefejnou zakazku soucasné
vSem zdjemcum, ktefi nebyli vylouceni, podle § 28, 29, 34, 35, 37 a 95 zakona po rozhodnuti
rady.

1.5. Pfevzeti, evidence a pFidéleni pofadového &isla Zadostem o Gcast.

1.6. Prevzeti, evidence a pfidéleni pofadového &isla nabidkdm uchazegii na vefejné zakazky dle §
69 zakona.

1.7. Odeslani pozvanky ¢leniim komise nejmén& 5 pracovnich dnd pfed terminem jejiho prvniho
Jednéni (otevirdni obdlek s nabidkami, hodnoceni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni nabidek).

1.8. Ucast na jednani komise pro otevirani obalek a sepsani protokolu o jednani této komise a
protokolu o otevirani obalek s nabidkami.

1.9. Ugast na jednani hodnotici komise a sepsani protokolu o jednani této komise, dale protokolu o
hodnoceni kvalifikace dodavatelli a zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

1.10.  Pofizeni a odeslani uchaze¢iim protokolu o kone¢ném vysledku hodnoceni dle § 31 zdkona a
prvnimu v pofadi v¢. kopii veskerych protokold z jednani o jeho nabidce.

1.11. Pfiprava a zajisténi zpracovani pfinosd a viech materiali pro jednani rady souvisejici s
vefejnymi zakdzkami.

1.12. Zpracovani a odeslani ozniameni o predb&Zném vysledku hodnoceni nabidek dle § 30
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zékona.
1.13.  Uvolnéni jistoty uchaze¢im dle § 67 zakona.

1.14. Zpracovani a odeslani oznameni o uzavieni smlouvy uchaze¢im dle § 82 zakona nebo
oznameni o zruSeni zadavaciho Fizeni dle § 84 zakona.

I.15. Odeslani informace o vysledku zadavaciho fizeni do 7 dni po jednani rady a odeslani
vysledkli zadavaciho Fizeni k uvefejnéni dle § 83 zakona.

1.16.  Zvefejnéni zruSeni zadavaciho fizeni vefejné zakazky po rozhodnuti rady s uvedenim
divodti pomoci formulafe dle § 84 zakona.

1.17. Zpracovéni pisemné zpravy zadavatele u kazdé verejné zakazky dle § 85 zikona.

1.18. Zpracovéni a odeslani rozhodnuti o odmitnuti predbézné nabidky dodavatele v&. zdiivodnéni
a zpracovani a odeslani rozhodnuti o zafazeni dodavatele do dynamického nakupniho systému
dle § 94 zakona.

1.19.  Zpracovéni a odeslani rozhodnuti o ndmitkach dle § 111 zédkona.

1.20. Poskytovani metodické pomoci ve spolupraci s investiénim odborem ostatnim
zodpovédnym osobam (napt. fediteliim skol, p.o.).

1.21. ZajiSt€ni podpisu smlouvy s vybranym uchaze¢em, poté co poskytl potiebnou souéinnost
pfed podpisem smlouvy, a to v souladu se zakonem, platnym zné&nim Podpisového fadu a
Smémici tajemnika Ufadu ¢. 1/2015. Original smlouvy je bezprostiedné po podpisu obou
smluvnich stran pfeddn povéfenému zaméstnanci pfislusného odboru, nejpozdgji viak do 1
pracovniho dne od podpisu obou stran.

1.22. Uvefejnéni smlouvy, v¢. priloh a dodatki, na plnéni vefejnych zakazek, pisemné zpravy
zadavatele, vySe skutetné uhrazené ceny a seznamu subdodavateldi ve lhitich dle § 147a
zakona na profilu zadavatele https://ovajih.ostrava.cz/.

1.23. Na zékladé pfedlozenych ro¢nich Plani vefejnych zakazek jednotlivych odbord a
samostatnych oddéleni OVZ sestavi Plan vefejnych zakazek zadavatele. OVZ mize navrhnout
slou¢eni souvisejicich dodavek a sluzeb, které maji byt zadany v prib&hu u&etniho obdobi, mezi
nimiz je vécnd, ¢asova a mistni souvislost a jejichZz predmét plnéni tvoii jeden funkéni celek.
Tento navth OVZ projedné s vedoucimi dotenych odborli a nasledné provede Gpravu Planu
vefejnych zakazek zadavatele. Pfilohou Planu vefejnych zakdzek zadavatele je harmonogram
realizace planovanych zadavacich fizeni sohledem na predpokladané hodnoty vefejnych
zakdzek, rezim zadavaciho fizeni a vztazné lhity vyplyvajici ze zdkona.

Clanek VI.
Soutéz o navrh

1. Podminky, za kterych je mozno pouZit soutéz o navrh, jsou upraveny v § 102 — 109 &sti Stvrté
zakona.

Clanek VIL
Namitky a jejich pFezkoumani zadavatelem

1. Podani, pfipustnost a ndleZitosti namitek u vefejné zakdzky se ¥idi ust. § 110, 111 Hlavy I &4sti
paté zakona. V podminkach méstského obvodu komunikaci mezi stézovatelem a zadavatelem
zajistuje OVZ. Oprdvnénost podanych namitek pfezkoumdava starosta obvodu s naslednym
informovéanim rady. Podklady pro jeho rozhodnuti vé. koneéného navrhu pisemného sd&leni
stéZovateli zpracovava OVZ po vyhotoveni pisemného odborného stanoviska k podanym
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namitkam piislusnymi odbory/oddélenimi Gfadu do 3 kalendainich dnii.

IV. CAST
Spole¢na a zivéreéna ustanoveni

Clanek I
Povinnosti zadavatele

1. Zadavatel je povinen:

LI pfi nakladan{ s informacemi postupovat tak, aby nedoslo k rozporu s vefejnym zajmem, k
poruseni prav a opravnénych zdjmi dodavatelii ¢i k poruSeni prava dodavatele na obchodni
tajemstvi nebo k ovlivnéni hospodaiské soutéze v souladu s ust. § 504 zakona &. 89/2012 Sb.,
obcéansky zakonik.

1.2. " nahradit Skodu zpisobenou porusenim zakona podle platnych pravnich piedpisi.

Clanek II.
Uchovavani dokumentace

1. Dokumentace se uchovava po dobu 10-ti let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni
zadavaciho fizeni v souladu s § 155 zakona, pri€emz dokumentaci u vefejnych zakazek malého
rozsahu do K& 300.000,-- bez DPH, zadavaci dokumentaci a technické specifikace u viech
vefejnych zakdzek uchovava povéfend osoba zodpovédnych osob, ostatni dokumentaci vé&.
nabidek vSech uchaze¢ii OVZ. Archivace viech smluv je u odboru majetkového.

Clanek IIL
Kontrola a dohled nad zadavanim vefejnych zakazek

1. Kontrolu vykonavaji oddéleni kontroly a interniho auditu Gfadu a vn&jsi kontrolni organy (napf.
pfislusny finanéni ufad, Nejvy$si kontrolni ufad) v souladu s piislugnymi zdkonnymi
opatfenimi. Dohled nad zadavanim vefejnych zakézek v souladu s Hlavou II &sti patou zdkona
vykonéva Utad pro ochranu hospodarské soutéze (dale jen ,,Urad*).

2. Zadavatel je povinen v pfipadg, Ze se dopusti spravniho deliktu dle § 120 zakona, mimo pokuty
uloZené Ufadem, uhradit i naklady Fizeni stanovené provaddécim pravnim piedpisem.

3. Komunikaci mezi G¢astniky Fizeni a zadavatelem zajistuje OVZ.

w
Clanek IV.
Zavérefna a zruSovaci ustanoveni

[am—

- Tyto Zasady byly schvaleny radou dne 22.06.2006 usnesenim €. 5036/76 a nabyvaji udinnosti v
souladu s G¢innosti zdkona, a to dnem 01.07.2006.

Mgr. Petr Mentlik, v.r. Be. Martin Bednaft, v.r.
tajemnik Gradu starosta Méstského obvodu Ostrava-Jih
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Statutarni mésto Ostrava

Méstsky obvod Ostrava-Jin Pozadavek na VZ

Uufad méstskeho obvodu

Pozadavek na uskutecnéni verejné zakazky

r = NN—
|

1. ldentifikace predkladatele: ’

. pene I e — - !

1.1 Odbor/oddéleni

1.2 Kontaktni osoba za
odbor/oddéleni, telefon:

| 2. Predpokladana cena vefejné zakazky v K&:

bez DPH: DPH: s DPH: ;

| Z toho v b&zném roce vé&. DPH:
(tzn. v roce, kdy se vefejna zakazka zadava)

3. Rozpoctové zajisténo:

Nazev (€islo) akce: ORJ: \

Rozpocet (v tis. K&)

3.1 schvaleny: Ké § pol.
3.2 upraveny k aktualnimu datu: Ké § pol. i
3.3 rozpoctové opatieni: Ké § pol.

' 4. Hrazeno z externich zdroju:

D Ano Ne

\
|
! Pokud ano, uved’te podminky poskytovatelt finan¢nich prostredki:

5. Predmét vefejné zakazky:
5.1 Druh vefejné zakazky:
[] a) Dodavky: ] - koupé
[] - najem
[] - koupé na splatky
[] - koupé najaté véci
[[] - kombinace uvedenych

[] b) Sluzby: \

| [ ] ¢) Stavebni prace: [] - provadéni
[] - projekt a provadéni
[]-jin¢
' o OSTRAVA!!!
Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabuvka IC 00845451 DIC CZ00845451 eeoe
www.ovajih.cz Cislo uctu 1520761/0100

OSTRAVA-JIH
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Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Ostrava-Jih
urfad méstského obvodu

Pozadavek na VZ

—_—— e =i

5.2 Oduvodnéni Gcelnosti vefejné zakazky a odivodnéni verejné zakazky

§.3 Struény popis verejné zakazky

5.4 Vznikne pfi realizaci vefejné zakazky nemovitost:

6. Predpokladana doba plnéni:

Zahajeni: Dokonceni:

{7. Misto pinéni:

8. Kiasifikace pfedmétu vefejné zakazky = CPV:
(klasifikace a ciselniky dostupné na www.isvzus.cz)

|
|
‘ Hlavni kod

Hlavni predmét
(povinny udaj)

Dalsi pfedméty

|
| 10. Zadavaci dokumentace:

|:| Ano D

Ne

Dopliikovy kéd
(pouze ve specifickych pripadech) |

9. Jiné navrhy a pozadavky na vefejnou zakazku (nap#. pozadavek na prohlidku stavenisté):

Zadavaci dokumentace byla piekontrolovana p. .......... , odpovédnym zaméstnancem

odboru/oddéleni ................... Obsahuje vSechny udaje a dokumenty vsouladu se

zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Soucasti zadavaci dokumentace vefejnych zakazek na stavebni prace bude vykaz vymér

|
|
| v elektronické podobé.
|

Cena za reprodukéni prace:

podpis mistostarosty/radniho
obvodu

Prilohy:
Kvalifika¢ni a zadavaci dokumentace v¢. pfiloh, seznam zajemcii

Datum pievzeti oddélenim vefejnych zakazek (jméno a prijmeni, podpis):

Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabuvka I“CVI 00845451 DIE CZ00845451
www.ovajih.cz Cislo t¢tu 1520761/0100

podpis vedouciho
odboru/oddéleni

OSTRAVA!!!

OSTRAVA-JIH



Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Ostrava-Jih
Ufad méstského obvodu

w

Pozadavek na

malého rozsahu
» dodavky a sluzby do 2 mil. K& bez DPH
« stavebni prace do 6 mil. Ké bez DPH

l 1. Identifikace pfedkladatele:
1.1. Odbor/oddéleni

1.2. Kontaktni osoba za
odbor/oddéleni, telefon:

| 2. Predpokladana cena vefejné zakazky v Ké:

bez DPH: DPH:

Z toho v bézném roce vé. DPH:
(tzn. v roce, kdy se vefejnd zakdzka zaddava)

3. Rozpodétové zajisténo:

Nazev (Cislo) akce:

Rozpocet (v tis. K¢)

3.1 schvaleny:

3.2 upraveny k aktualnimu datu:

3.3 rozpoctové opatieni:

[] Ano

i 4. Hrazeno z externich zdroju:
|
|
|
|

' 5. Predmét veiejné zakazky:
5.1 Druh vefejné zakazky:
[] Dodavky [:| Sluzby

5.2 Strucny popis verejné zakazky:

|
|
L o

Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrablvka
172 www.ovajih.cz

IC 00845451 DIE CZ00845451
Cislo G&tu 1520761/0100

uskutecnéni

Pozadavek na VZMR

r

I:]Ne

Pokud ano, uved’te podminky poskytovateld finan¢nich prostiedk.

w = F
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Statutarni mésto Ostrava Pozadavek na VZMR

Méstsky obvod Ostrava-Jih
Ufad méstského obvodu

e S — S

i 6. Pozadavek na dobu pinéni:

| 7. Misto pInéni:

| 8. Jiné navrhy a pozadavky na vefejnou zakazku (naps. pozadavek na prohlidku staveniste):

9. Zadavaci dokumentace:
Zadavaci dokumentace byla piekontrolovana p. ............., odpovédnym
zaméstnancem odboru/oddéleni .................... Obsahuje vSechny udaje a dokumenty
nutné k vypracovani nabidky.

Cena za reprodukéni price:

podpis mistostarosty/radniho podpis vedouciho
obvodu odboru/oddéleni

Pfilohy
Podminky vyzvy v¢&. priloh
Seznam zijemcu

Datum prevzeti oddélenim vefejnych zakézek (jméno a prijmeni, podpis):
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Prehled

Prispévkova organizace:

Statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Ostrava-Jih
odd¢leni vetejnych zakazek (zakazky@ovajih.cz)
Horni 791/3

700 30 Ostrava-Hrabtivka

Prehled o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
od K¢ 100.000,-- do K¢ 300.000,-- bez DPH

dle oddilu A ¢asti Il. Zasad pro zadavani vefejnych zakazek
za .... Ctvrtleti roku ......

PorF. Predmét plnéni verejné Uchazeé Cena bez DPH v K¢
C. zakazky malého rozsahu
1.

2.
3
4.
5,
6.
7.
8.
9.
10.

V Ostravé dne
Zpracoval(-a):
Telefon:
E-mail:

Jméno, pfijmeni a podpis
feditele(-ky) piispévkové organizace

Prilohy
-  faktury ke shora uvedenym vefejnym zakazkam



Prehled

Odbor / oddéleni:

Statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Ostrava-Jih
oddeleni vefejnych zakdzek (zakazky@ovajih.cz)
Homi 791/3

700 30 Ostrava-Hrabuvka

Prehled o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
od K¢ 100.000,-- do K& 300.000,-- bez DPH

dle oddilu A ¢asti Il. Zasad pro zadavani vefejnych zakazek
za .... Ctvrtleti roku ......

1}

Predmét plnéni verejné Uchazeé Cena bez DPH v K¢
zakazky malého rozsahu

Slolelx|a|wnls|w v =|od

V Ostravé dne
Zpracoval(-a):
Telefon:
E-mail:

Jméno, pfijmeni a podpis
vedouci(-ho) odboru/oddéleni uiadu

Pfilohy
- faktury ke shora uvedenym vefejnym zakazkam



Statutarni mésto Ostrava

Méstsky obvod Ostrava-Jih S P In é ni VZ

urfad méstského obvodu

Informace o splnéni verejné zakazky
[ ] vefejné zakazky malého rozsahu []vefejné zakazky

,,,,, e

Odbor/oddéleni: !
2. Oznaceni a Cislo vefejné zakazky:
3. Cislo smlouvy, uzaviena dne: !

| 4. Nazev smluvni strany: f
5. Cena nejvySe pripustna v K¢ (uvedena ve smlouvé): |

Cena bez DPH:
DPH:

Cena s DPH:

| 6. Dodatek ke smiouvé &islo:
(v pfipadé vétsiho poctu dodatkd rozepiste na druhou stranu)

Cena bez DPH: |
DPH:

Cena s DPH:

7. Celkova cena realizované verejné zakazky v K& (skuteéné uhrazena cena):

za pinéni v pfedchozim kalendafnim roce, tj. rok uhrady
EI Vv pfipadé, Ze doba pInéni u smlouvy pfesahuje 1 rok
(nevztahuje se na vefejné zakazky malého rozsahu)

] za celé pInéni vefejné zakazky

Cena bez DPH:
DPH:

Cena s DPH:

|
| 8. Termin spinéni smlouvy:
‘ 9. Poznatky k pInéni (p/néni dodévek, termind, vady apod.):

[
‘ Vyhotovil(-a): Datum:
‘ (Iméno, prijmeni, podpis)
|

i
Vedouci odboru/odd.: Datum: ‘
(jméno, prijmeni, podpis) '

|
‘ Prevzal(-a): Datum:
l (jméno, pfijmeni, podpis)

B v e g, , o e o S|

Pfiloha €. 1 (nevztahuje se na vefejné zakazky malého rozsahu)
Seznam subdodavatelii dle § 147a odst. 1 pism. c) zakona, jimZ za plnéni subdodavky vybrany uchazed
uhradil vice nez 10 % nebo v pfipadé vyznamné veiejné zakazky vice nez 5 %

Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabiivka IC 00845451 DIC CZ00845451 OST RAVA oo

www.ovajih.cz Cislo uétu 1520761/0100
: OSTRAVA-JIH



1

Pfiloha €. 1

Seznam subdodavatelli dodavatele vefejné zakazky

dle § 147a odst. 1 pism. c) v ndvaznosti na § 147a odst. 4 zakona &. 137/2006 Sb.,

o verejnych zakazkach, v platném znéni

[] zeasti ceny vefejné zakazky uhrazené vefejnym zadavatelem v jednom kalendafnim roce, tj. rok
......... » pokud doba pInéni vefejné zakazky pfesahuje 1 rok

D z celkové ceny vefejné zakazky

Vécné vymezeni
¢asti plnéni VZ,
které uchazeé zadal
subdodavateli

1. |Nazev:

Sidlo / misto podnikani:

Tel., fax:

E-mail:
IC:
DIC:

Spisova znacka v obchodnim
reistfiku:

Osoba opravnéna jednat za
uchazece:

Osoby zmocnéné k dal$im
jednanim:

2. |Nazev:

Sidlo / misto podnikani:

Tel., fax:

E-mail:
IG:
DIC:

Spisova zna¢ka v obchodnim
rejstriku:

Osoba opravnéna jednat za
uchazede:

Osoby zmocnéné k dal$im
jednanim:

Pozn.: md-li subdodavatel formu as., je prilohou seznamu i seznam viasmikii akcif, jejichz souhrnnd
Jmenovita hodnota presahuje 10 % zdkladniho kapitalu

Podpis osoby:

Titul, jméno, pfijmeni, funkce:

Datum:
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